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          ผู้ผ่านการคัดเลือกเข้าศึกษาในมหาวิทยาลัยพะเยา จะต้องรายงานตัวและเตรียม
หลักฐานต่างๆ ตามที่ก าหนดไว้ในประกาศของมหาวิทยาลัย เพื่อขึ้นทะเบียนเป็นนิสิต  ในวัน 
เวลา ที่มหาวิทยาลัยก าหนด 
 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  
    ทั้ งนี้  นิสิตที่ รายงานตัวขึ้นทะเบียนเป็นนิสิต  และจัดส่ง เอกสารหลักฐานให้กับ 
มหาวิทยาลัยเรียบร้อยแล้วนิสิตจะได้รับ Username/Password เพื่อใช้งานระบบเครือข่าย 
และระบบทะเบียนออนไลน์ ของมหาวิทยาลัย 
 

 

การขึ้นทะเบียนนิสิตใหม่ 
 

หากนิสติไม่เข้าไปบันทกึข้อมูลประวตัสิ่วนตัว ในระยะเวลา
ที่มหาวทิยาลยัก าหนด  นิสติจะไม่สามารถลงทะเบยีนเรยีน  

และใช้งาน  www.reg.up.ac.th  ได ้

การเตรียมความพรอ้มก่อนวันรายงานตัว 

1.  นิสิตท าการบันทึกประวัติส่วนตวัผ่าน www.reg.up.ac.th  โดยใช ้
     เลขที่บัตรประจ าตัวประชาชนในการเข้าสู่ระบบและใช้เป็นรหัสผ่าน 
2.  นิสิตพิมพ์ใบแจ้งการช าระเงิน น าไปช าระค่าลงทะเบียนเรียนผ่าน 
     ธนาคารที่มหาวิทยาลัยก าหนด 
3.  เตรียมหลักฐานส าคัญในการยื่นรายงานตัว (นิสิต) 

๓.๑ ระเบียนประวัติที่พิมพ์จากระบบ พร้อมติดรูปถ่าย   จ านวน 1 ชุด 
  (รูปถ่ายสวมชุดนิสิตขนาด 1 นิ้ว)  

๓.๒ ส าเนาใบเปลี่ยนชื่อ – สกุล (ถ้ามี)                  จ านวน 1 ฉบับ 
๓.๓ ส าเนาทะเบียนบ้าน           จ านวน 1  ฉบับ  

  (ให้ใช้ส าเนาทะเบียนบ้านตามภูมิล าเนาเดิม)                
๓.๔ ส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชนของนิสิต          จ านวน 1 ฉบับ 

  (ข้อ 3 -4 อนุญาตให้ส าเนารวมอยู่ในแผนเดียวกันได้) 
๓.๕ ส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชนบิดา          จ านวน 1 ฉบับ 
๓.๖ ส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชนมารดา          จ านวน 1 ฉบับ 

   กรณีนิสิตไม่มีทั้งบิดา/มารดา เป็นผู้อุปการะ  
   ให้ใชส้ าเนาบัตรประจ าตัวผู้ปกครองแทน 

๓.๗ ส าเนาใบแสดงผลสอบ (O-NET)                       จ านวน 1 ฉบับ 
๓.๘ ใบแสดงผลการเรียน ที่ส าเร็จการศึกษาแล้ว (ปพ1)   จ านวน 3 ฉบับ    
       (ส าเนาหน้า – หลัง) 

4  นิสิตท าบัตรประจ าตัวนิสิตกับธนาคาร ตามที่มหาวิทยาลัยก าหนด 

รหัสผ่านรหัสผ่าน – ควรเปลี่ยนหลังจาก
ท าการเข้าสู่ระบบในครั้งแรก 
และควรเก็บเป็นความลับ 

 

http://www.reg.up.ac.th/
http://www.reg.up.ac.th/
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การขอแก้ไขข้อมูลประวัติส่วนตัวในระบบฐานข้อมูล 

1. กรณี ชื่อในระบบฐานข้อมูลสะกดผดิ 
ติดต่อได้ท่ีงานทะเบียนนิสิตและประมวลผล กองบริการการศึกษา พร้อม 

ยื่นบัตรประจ าตัวประชาชน และบัตรนิสิต นิสิตจะได้รับการแก้ไขผ่านระบบ
ทะเบียนออนไลน์ 

2. กรณี การเปลี่ยนชื่อ ชื่อสกุล และยศ จากอ าเภอ 
สิ่งท่ีต้องเตรียม 
1. ค าร้องขอเปลี่ยนชื่อ ชื่อสกุล และยศ (UP 11) โดยยื่นผ่าน 

www.reg.up.ac.th 
2. ส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชน          จ านวน 1 ฉบับ 
3. หนังสือส าคัญแสดงการเปลี่ยนชื่อ 

/ส าเนาค าสั่งแต่งตั้งยศ/ส าเนาใบทะเบียนสมรส    จ านวน 1 ฉบับ 

การด าเนินการโดย 
    1. นิสิตยื่นค าร้องขอเปลี่ยนชื่อสกุล (UP 11)  ผ่าน www.reg.up.ac.th
และพิมพ์ค าร้องมายื่นที่เคาน์เตอร์งานทะเบียน ฯ พร้อมแนบเอกสารข้างต้น 
    2. งานทะเบียนฯ เปลี่ยนข้อมูลในระบบฐานข้อมูล                   
    3. นิสิตตรวจสอบความถูกต้องของข้อมูล 
 

สามารถท าได้ตลอดระยะเวลาท่ียังเป็นนิสิตของมหาวิทยาลัยพะเยา 
ท้ังนี้ ต้องก่อนนิสิตจะยื่นส าเร็จการศึกษา 

 
กรณี นิสิตส าเร็จการศึกษาแล้ว ไม่สามารถขอเปลี่ยน ชื่อ – สกุล และยศได้ 
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จ านวนหน่วยกิตที่ลงทะเบียนเรียนในแต่ละภาคการศึกษา 
ภาค

การศึกษา 
ระดับปริญญาตรี ระดับบัณฑิตศึกษา 

2 ภาค 3 ภาค เอกภาค 2 ภาค 3 ภาค 
ต้น/ปลาย 9 – 22 6 – 15 - ไม่เกิน 15 ไม่เกิน 9 
ฤดูร้อน ไม่เกิน 9 6 - 15 ไม่เกิน 15 ไม่เกิน 6 ไม่เกิน 9 

การลงทะเบียนตามก าหนดปฏทิินการศึกษา 
 

1. การลงทะเบียนเรียน ปกติ  
         นิสิตลงทะเบียนเรียนด้วยตนเอง โดยเลือกรายวิชา หมู่เรียน และตรวจสอบให้
ถูกต้องก่อนยืนยันการลงทะเบียนเรียน ผ่านระบบลงทะเบียนออนไลน์ www.reg.up.ac.th  
ตามก าหนดปฏิทินการศึกษาของมหาวิทยาลัย และ นิสิตต้องพิมพ์ใบแจ้งการช าระเงิน 
ไว้เป็นหลักฐาน ทั้งน้ี เม่ือนิสิตยืนยันการลงทะเบียนเรียนไปแล้ว จะไม่สามารถลงทะเบียน
เรียนเพิ่มรายวิชาได้ หากนิสิตประสงค์จะลงทะเบียนเพิ่ม – ถอนรายวิชา ภายหลังการ
ยืนยันลงทะเบียนเรียน จะสามารถด าเนินการได้อีกครั้ง ผ่านระบบลงทะเบียนออนไลน์ 
www.reg.up.ac.th เม่ือถึงก าหนดระยะเวลาลงทะเบียนล่าช้า เพิ่ม-ถอนรายวิชา ตาม
ก าหนดปฏิทินการศึกษา 
2. การลงทะเบียนเรียนล่าช้า  

นิสิตที่ไม่ได้ลงทะเบียนเรียนในก าหนดลงทะเบียนเรียนปกติ สามารถท าการ
ลงทะเบียนล่าช้าได้ ภายใน 2 สัปดาห์แรกนับจากวันเปิดเรียน โดยต้องเสียค่าปรับ 
ตามประกาศฯ ส าหรับภาคฤดูร้อน ให้ท าการได้ภายในสัปดาห์แรกนับจากวันเปิดเรียน โดย
ลงทะเบียนเรียนผ่านอินเทอร์เน็ตเหมือนการลงทะเบียนเรียนปกติ  ทั้งน้ีตามก าหนดปฏิทิน
การศึกษา 

     ค่าปรับการลงทะเบียนเรียนล่าช้า โดยนับตั้งแต่วันเปิดภาคเรียน ดังน้ี 
1.2.1 ระดับปริญญาตรี ปรับวันละ 25 บาท 
1.2.2 ระดับปริญญาโท ปรับวันละ 50 บาท 

3. การเพิ่ม - ถอนรายวิชา หรือเปลี่ยนหมู่เรียน  
นิสิตสามารถท าการเพิ่ม- ถอนรายวิชา หรือเปลี่ยนหมู่เรียนได้จนกว่าจะพอใจ 

ภายใน 2 สัปดาห์แรกนับจากวันเปิดเรียน ทั้งน้ี ตามก าหนดปฏิทินการศึกษา แล้วจึงพิมพ์
ใบแจ้งการช าระเงิน ไปช าระเงินที่ธนาคารตามก าหนด 

ทั้งน้ี จะถอนรายวิชาได้เท่ากับจ านวนหน่วยกิตต่ าสุดที่ก าหนดให้ลงทะเบียน 
 

การลงทะเบียนจะสมบรูณ์ เมื่อนิสิต
ช าระเงนิค่าลงทะเบียนภายใน

ระยะเวลาที่มหาวิทยาลัยก าหนด 
 

นิสิตกู้ยืมเงิน กยศ. ไม่ตอ้งช าระเงนิ ทั้งนี ้นสิิตต้อง
ตรวจสอบว่าผ่านการพิจารณา ให้สามารถผอ่นผนั

ค่าลงทะเบียนได้หรอืไม่ ตามประกาศ 
ของงานทนุการศึกษา กองกจิการนิสิต 
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4. การลงทะเบียนรักษาสภาพการเป็นนิสิต  
 ลงทะเบียนยืนยันการรักษาสภาพการเป็นนิสิต ผ่านระบบ www.reg.up.ac.th เม่ือ
นิสิตไม่มีความประสงค์จะเรียนในภาคการศึกษา น้ันๆ หรือไม่มีรายวิชาที่ต้องลงทะเบียนเรียน 
แล้ว จึงพิมพ์ใบแจ้งการช าระเงิน ไปช าระเงินที่ธนาคารตามก าหนด 
 ค่าลงทะเบียนรักษาสภาพการเป็นนิสิต 

     -  ระดับปริญญาตร ี    ภาคการศึกษาต้น    ค่าธรรมเนียม  310 บาท  
                                 ภาคเรียนศึกษาปลาย, ฤดูร้อน  ค่าธรรมเนียม  150 บาท    
     -  ระดับบัณฑิตศึกษา   ภาคการศึกษาต้น                  ค่าธรรมเนียม  735 บาท  
                               ภาคเรียนศึกษาปลาย, ฤดูร้อน  ค่าธรรมเนียม  500 บาท   
    *ทั้งน้ี นิสิตต้องยื่นค าร้องขอลาพักการศึกษาต่อมหาวิทยาลัยด้วย* 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 

หมายเหตุ : กบศ. ย่อมาจาก กองบริการการศึกษา 

การลงทะเบียนตามก าหนดปฏทิินการศึกษา (ต่อ) 
 (ต่อ) 
 

     นิสิตจะลงทะเบียนเรียนได้ นิสิตต้องมีที่นั่งในรายวิชาที่มีความประสงค์
จะลงทะเบียนเรียน 
      กรณี นิสิตไม่มีที่นั่งในรายวิชาที่ต้องการลงทะเบียนเรียน ให้นิสิต
ด าเนินการ ดังนี้ 

          นสิิตย่ืนความประสงค์ลงทะเบียนเรียนรายวิชา (UP 20.1)  
   ผ่านระบบบริการการศกึษา (www.reg.up.ac.th) 

 

        

            ตรวจสอบและให้ความเห็นชอบ UP 20.1 
 

1.ตรวจสอบจ านวนนิสิตที่มีความประสงคจ์ะลงทะเบียนใน
แต่ละรายวชิา 
2.อาจารย์สร้างแบบฟอร์ม UP 20 
 

        พจิารณาและให้ความเห็นชอบ UP 20 
 
 

                                 พจิารณาและให้ความเห็นชอบ UP 20 
 

1. เสนอมหาวทิยาลัยอนุมัต ิUP 20 
2. กบศ. บันทึกข้อมูล UP 20 

                         

 
 

  

นิสิต 

อาจารยท์ีป่รกึษา 

อาจารยผ์ู้สอน 

หัวหน้าสาขา (ถ้ามี) 

คณบด ี

กบศ. 
-งานทะเบียนฯ  
-งานตารางสอน 

นิสติ 
ลงทะเบียน/ลงทะเบียนเพิ่มรายวิชา ด้วยตนเอง ผ่านระบบบริการการศกึษา 

(www.reg.up.ac.th) ภายในก าหนดปฏิทินการศึกษาของมหาวิทยาลัย 
 

http://www.reg.up.ac.th/
http://www.reg.up.ac.th/
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 มหาวิทยาลัย ได้ก าหนดระยะเวลาการช าระเงินค่าธรรมเนียมการศึกษา 
ซึ่งนิสิตสามารถตรวจสอบได้จากปฏิทินการศึกษาของแต่ละปีการศึกษา และยังได้
ระบุระยะเวลาการช าระเงินค่าธรรมเนียมการศึกษาดังกล่าวไว้ในใบแจ้งหนี้ ทั้งนี้ 
ใบแจ้งหนี้ดังกล่าว นิสิตสามารถพิมพ์ได้ภายหลังจากที่นิสิตได้ลงทะเบียน
เรียบร้อยแล้ว ผ่าน www.reg.up.ac.th 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

การช าระเงินค่าธรรมเนียมการศึกษา 
 

ด าเนินการโดย  
1. นิสิตลงทะเบียนเรียน/ลงทะเบียนรักษาสภาพการเป็นนิสิต 

ผ่าน www.reg.up.ac.th 
2. นิสิตพิมพ์ใบแจ้งหนี้ ผ่าน www.reg.up.ac.th 
3. นิสิตช าระเงินผ่านธนาคารท่ีมหาวิทยาลัยก าหนดไว้ในใบแจ้งหน้ี 
(ท้ังนี้ สามารถช าระเงินได้ท่ีธนาคารท่ีมหาวิทยาลัยก าหนดได้ท่ัวประเทศ) 

 

หมายเหตุ : 
1. กรณีที่นิสิตช าระเงินไม่ทันก าหนด นิสิตจะมีสถานะพ้นสภาพการเป็น

นิสิตเน่ืองจากไม่ได้ช าระเงินทันที ท้ังน้ี นิสิตสามารถขอคืนสภาพการเป็นนิสิตได้
ซ่ึงจะกล่าวถึงในหัวข้อต่อไป 

2. กรณีเป็นนิสิตกู้ยืมเงิน กยศ. นิสิตต้องตรวจสอบข้อมูลกับกองกิจการ
นิสิต ว่านิสิตได้ด าเนินการตามขั้นตอนและท าถูกต้องทุกกระบวนการของกอง
กิจการนิสิตภายในเวลาท่ีก าหนดแล้ว เพื่อให้มั่นใจว่านิสิตจะไม่มีปัญหาด้านการ
ช าระเงินจาก กยศ. 

3. กรณีนิ สิ ตมี ปัญหาด้ านการช า ร ะ เ งินค่ าลงทะ เบี ยน เรี ยน 
มหาวิทยาลัย ได้ก าหนดระยะเวลาการขอผ่อนผันค่าลงทะเบียนเรียนให้กับนิสิต
ท่ีมีปัญหาด้านการเงิน ตามประกาศมหาวิทยาลัยพะเยา โดยสามารถยื่นค าร้อง
ขอผ่อนผันได้ภายในวันสุดท้ายของการช าระเงินค่าลงทะเบียน ซ่ึงหากนิสิตยื่น
ค าร้องภายหลังท่ีมหาวิทยาลัยก าหนดนิสิตจะพ้นสภาพการเป็นนิสิต ซ่ึงนิสิตต้อง
ท าเรื่องขอคืนสภาพการเป็นนิสิต โดยต้องช าระค่าคืนสภาพการเป็นนิสิตและ
ค่าปรับการลงทะเบียนเรียนล่าช้าตามประกาศ ได้ซ่ึงจะกล่าวถึงในหัวข้อต่อไป 
 
 

http://www.reg.up.ac.th/
http://www.reg.up.ac.th/
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         มหาวิทยาลัยอาจอนุมัติให้นิสิตผ่อนผันการช าระค่าธรรมเนียมการศึกษา โดยก าหนดให้
นิสิตที่ประสงค์จะขอผ่อนผันการช าระเงินค่าธรรมเนียมการศึกษา ยื่นค าร้องของผ่อนผัน 
ภายในวันสุดท้ายของการช าระเงินในระยะเวลาที่มหาวิทยาลัยก าหนด ซ่ึงนิสิตจะต้องช าระเงิน
ภายในระยะเวลาที่ก าหนด ดังนี้ 

1. ค่าบ ารุงและค่าธรรมเนียมการศึกษาเต็มจ านวน ตามประกาศของมหาวิทยาลัย 
2. ค่าปรับเป็นรายสัปดาห์ตามประกาศมหาวิทยาลัย  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  อัตราค่าปรับ กรณีขอผ่อนผันการช าระเงินค่าธรรมเนียมการศึกษา โดยนับตั้งแต่ 
วันพ้นก าหนดการช าระเงินค่าบ ารุงและค่าธรรมเนียมการศึกษา 
ที ่ ระยะเวลา ปริญญาตร ี ปริญญาโท 
1 ภายใน 1 สัปดาห์หลังวันพ้นก าหนดช าระเงินฯ 500 1,000 
2 ภายใน 2 สัปดาห์หลังวันพ้นก าหนดช าระเงินฯ 750 2,000 
3 ภายใน 3 สัปดาห์หลังวันพ้นก าหนดช าระเงินฯ 750 3,000 
4 ภายใน 4 สัปดาห์หลังวันพ้นก าหนดช าระเงินฯ 750 4,000 
5 ภายใน 5 สัปดาห์หลังวันพ้นก าหนดช าระเงินฯ 1,000 5,000 
6 ภายใน 6 สัปดาห์หลังวันพ้นก าหนดช าระเงินฯ 1,000 ** 
** ** ** ** 
** กรณีไม่ช าระเงินตามก าหนด มหาวิทยาลัยจะปรับสถานะนิสิตเป็นพ้นสภาพการเป็นนิสิต** 

 

การด าเนินการโดย 
1. ยื่นค าร้องขอผ่อนผนัคา่ลงทะเบยีนเรียน (UP 18) ผ่านระบบ www.reg.up.ac.th 

พิมพ์ค าร้องเสนอ อ.ที่ปรึกษา และคณบดีเพือ่ 
ให้ความเห็นชอบ นสิิตน าเอกสารค าร้องสง่งานทะเบียนฯ กองบริการการศึกษา 
* ส าหรับนสิิตระดับปริญญาตรี ภาคปกติ ใหผู้้ปกครองลงช่ือรับรอง 
ในหนังสือรับรองการผ่อนการช าระเงิน พร้อมแนบส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชน
ของผูป้กครองที่รับรองด้วย* 

2. เมื่อพร้อมช าระเงินตามก าหนดใหน้ิสิตรับค าร้องที่ เค้าเตอร์งานทะเบียนนิสิตฯ เพื่อ
น าไปช าระเงิน ที่กองคลัง  

3. น าค าร้องคนืที่เค้าเตอร์งานทะเบียนฯ 
      กรณี ไม่สามารถช าระเงินตามก าหนดระยะเวลาทีใ่ห้ผอ่นผนั มหาวิทยาลัยจะยกเลกิ ค า
ร้อง และด าเนินการประกาศพ้นสภาพการเป็นนิสิต 
      ทั้งนี้ นิสิตที่พ้นสภาพการเป็นนิสิตในกรณีดังกล่าว หากต้องการขอคืนสภาพการเป็น
นิ สิ ต  ส า ม า ร ถ ข อ คื น ส ภ า พ ก า ร เ ป็ น นิ สิ ต เ พ่ื อ ล ง ท ะ เ บี ย น รั ก ษ า ส ภ า พ 
การเป็นนิสิตในภาคการศึกษานั้นๆ ได้ 
 

     การขอผ่อนผันการช าระเงินค่าธรรมเนียมการศึกษา 
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         กรณี หมดระยะเวลาลงทะเบียนล่าช้า เพิ่ม-ถอน รายวิชา ตามก าหนดปฏิทินการศึกษา 
แล้วนิสิตยังมีความประสงค์ขอเพิ่มรายวิชา นิสิตต้องตรวจสอบรายวิชาที่ประสงค์ลงทะเบียน
เรียนเพิ่ม ว่า เป็นรายวิชาที่เปิดที่นั่งให้นิสิตเรียบร้อยแล้ว และต้องช าระค่าลงทะเบียนเรียนเพิ่ม
หลังก าหนด ทั้งนี้ นิสิตสามารถยื่นค าร้องขอลงทะเบียนเรียนเพิ่มหลังก าหนดได้ ไม่เกิน 
5 สัปดาห์หลังวันสุดท้ายของวันลงทะเบียนเรียนล่าช้า, เพิ่ม-ถอนรายวิชา ทั้งนี้ ตามปฏิทิน
การศึกษาของมหาวิทยาลัย 
          กรณี การขอเพิ่มรายวิชาอยู่ในก าหนดระยะเวลาช าระเงินค่าเทอม ให้นิสิตช าระเงินค่า
เทอมผ่านธนาคาร ตามระยะเวลาที่มหาวิทยาลัยก าหนด เนื่องจากค่าปรับลงทะเบียนเรียนเพิ่ม
จะช าระได้ที่ กองคลังของมหาวิทยาลัย 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

การขอลงทะเบียนเรียนเพิ่มรายวิชาหลังก าหนดปฏิทินการศึกษา  

  อัตราค่าปรับการขอลงทะเบียนเรียนเพิ่มหลังก าหนดนับตั้งแต่วันพ้นก าหนดลงทะเบียน
เรียนช้า เพิ่ม – ถอน รายวิชาโดยไม่ได้รับอักษร W 
ที่ ระยะเวลา ปริญญาตรี ปริญญาโท 
1 ภายใน 1 สัปดาห์หลังวันพ้นก าหนดลงทะเบียนฯ 500 1,000 
2 ภายใน 2 สัปดาห์หลังวันพ้นก าหนดลงทะเบียนฯ 1,000 2,000 
3 ภายใน 3 สัปดาห์หลังวันพ้นก าหนดลงทะเบียนฯ 1,500 3,000 
4 ภายใน 4 สัปดาห์หลังวันพ้นก าหนดลงทะเบียนฯ 2,000 4,000 
5 ภายใน 5 สัปดาห์หลังวันพ้นก าหนดลงทะเบียนฯ 2,500 5,000 
** ** ** ** 
** กรณีไม่ช าระเงินตามก าหนด มหาวิทยาลัยจะปรับสถานะนิสิตเป็นพ้นสภาพการเป็นนิสิต** 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ด าเนินการโดย  
๑. ยื่นค าร้องขอเพิ่มรายวิชาหลังก าหนด  (UP 5) ผ่านระบบทะเบียนออนไลน์ เพื่อเสนออาจารย์ที่ปรึกษา

อาจารย์ผู้สอนและคณบดีให้ความเห็นชอบผ่านระบบ 
๒. ตรวจสอบผลการอนุมัติ  ผ่านระบบ www.reg.up.ac.th                 
๓. กรณีค าร้องอนุมัติ นิสิตติดต่อช าระเงินที่กองคลัง หรือพิมพ์ใบแจ้งการช าระเงินเพื่อ ไปช าระ       

ณ เคาเตอร์เซอร์วิสหรือธนาคารที่ระบุในใบแจ้งการช าระเงิน ภายใน 5 วัน นับจากวันที่ได้รับการอนุมัติ 
๔. นิสิตตรวจสอบข้อมูลการลงทะเบียนเรียน (เช่น รหัสวิชา ชื่อวิชา หมู่เรียน) ผ่านระบบทะเบียน

ออนไลน์หากไม่ถูกต้อง ให้ติดต่องานทะเบียนนิสิตฯ (หน่วยคอมพิวเตอร์) โดยด่วน 
หมายเหตุ : กรณีอาจารย์ที่ปรึกษา อาจารย์ผู้สอนและคณบดีไม่สะดวกที่จะให้ความเห็นชอบผ่านระบบ 
ให้นิสิตพิมพ์ค าร้องดังกล่าว เพื่อเสนออาจารย์ที่ปรึกษา อาจารย์ผู้สอนและคณบดีลงนาม แล้ว
น ามาย่ืนที่เคาน์เตอร์บริการทะเบียนนิสิต และเมื่อค าร้องได้รับการอนุมัติ ให้นิสิตติดต่อช าระเงินที่
กองคลัง หรือพิมพ์ใบแจ้งการช าระเงินเพื่อไปช าระ ณ เคาเตอร์เซอร์วิสหรือธนาคารที่ระบุ 
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การถอนรายวิชาหลังก าหนด (ถอนรายวิชาโดยดีรับอักษร W) 

การขอถอนรายวิชา ภายหลังพ้นก าหนดวันลงทะเบียนเรียนล่าช้า 
เพิ่ม – ถอนรายวิชา ตามก าหนดปฏทินิการศึกษา 

            นิสิตท่ีมีความประสงค์จะถอนรายวิชา ภายหลังพ้นก าหนดวันลงทะเบียน
เรียนล่าช้า เพิ่ม – ถอนรายวิชา ตามก าหนดปฏิทินการศึกษา จะได้รับอักษร W 
ในรายวิชาน้ัน 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 

กรณียื่นเอกสาร  
1. ยื่นค าร้องผ่าน www.reg.up.ac.th  
2. พิมพ์เอกสารขอถอนรายวิชา (UP8)  
3. น าเอกสารขอถอนรายวิชา (UP8)    
ไปให้อาจารย์ที่ปรึกษา และอาจารย์
ประจ ารายวิชา ลงนาม 
 4. น าเอกสารขอถอนรายวิชา (UP8)    
มายื่นที่งานทะเบียนนิสิตฯ เพื่อท าการ
ถอนรายวิชา (ติดอักษร W)  

กรณียื่น Online 
1. ยื่นค าร้องผ่าน www.reg.up.ac.th  
2. แจ้ง อาจารย์ที่ปรึกษา และอาจารย์ประจ า
รายวิชา เพื่ออนุมัติ online 
3. ค าร้องที่ผ่านการอนุมัติ งานทะเบียนนิสิตฯ 
จะท าการถอนรายวิชา online 

**  กรณีที่นิสิตยื่นค ำร้องระบบ Online แต่ อำจำรย์ท่ีปรึกษำและอำจำรย์ประจ ำรำยวิชำ 
ไม่ได้อนุมัติ online ค ำร้องขอถอนรำยวิชำ (UP8) ของนิสิตจะถูกยกเลิกค ำร้อง 
** กรณี ต้องการถอนทกุรายวิชา ให้ย่ืนค ารอ้งลาพักการศกึษา* 

หมายเหตุ : 
1. รายวิชาที่ได้รับอักษร W จะไม่ถกูน ามาค านวณค่าระดับขัน้สะสมเฉลี่ย (GPAX) 
2. นิสิตที่ลงทะเบียนเรียนผิดเงื่อนไขของมหาวิทยาลัย มหาวิทยาลัยจะด าเนินการ 

ถอนรายวิชาที่ลงทะเบียนเรียนผิดเงื่อนไข เป็นอักษร W 
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        มหาวิทยาลัยอาจอนุ มัติ ใ ห้นิสิตที่พ้นสภาพนิสิต  กลับเข้า เ ป็นนิสิตใหม่  ถ้ ามี เหตุผล 
อันสมควร โดยให้ถือระยะเวลาที่พ้นสภาพนิสิตนั้น เป็นระยะเวลาลาพักการศึกษา กรณีเช่นนี้ นิสิต
จะต้องช าระค่าธรรมเนียม เพื่อขึ้นทะเบียนเป็นนิสิต รวมทั้งค่าธรรมเนียมอื่น ๆ ที่ค้างช าระเสมือนเป็น 
ผู้ลาพักการศึกษาแต่มหาวิทยาลัยจะไม่อนุมัติให้กลับเข้าเป็นนิสิต หากพ้นสภาพการเป็นนิสิต เกิน 
2 ปีการศึกษา 

1. การคืนสภาพเพื่อลงทะเบียนเรียน 
นิสิตสามารถท าได้ ตามระยะเวลาที่มหาวิทยาลัยก าหนดไว้ในปฏิทินการศึกษา โดยต้อง

ช าระเงิน ดังนี้ 
1.1 ค่าคืนสภาพการเป็นนิสิต จ านวน 2,000 บาท 
1.2 ค่าธรรมเนียมการศึกษา 
1.3 ค่าปรับเป็นรายสัปดาห์ตามประกาศของมหาวิทยาลัย  

 

 

 
 

 

 

 

 

2. การคืนสภาพการเป็นนิสิตเพื่อลงทะเบียนรักษาสภาพการเป็นนิสิต 
              นิสิตสามารถท าได้ ตลอดทั้งภาคการศึกษา โดยต้องช าระเงิน ดังนี้ 

2.1 ค่าคืนสภาพการเป็นนิสิต จ านวน 2,000 บาท 
2.2 ค่ารักษาสภาพการเป็นนิสิตตามประกาศมหาวิทยาลัย 

 

 

 

 

 

 

 

 

อัตราค่าปรับเป็นรายสัปดาห์ โดยนับตั้งแต่ วนัพ้นก าหนดลงทะเบียนเรียนล่าช้า, เพิ่ม-ถอน 
รายวิชาโดยไม่ได้รับอกัษร W 
ที่ ระยะเวลา ปริญญาตรี ปริญญาโท 
1 ภายใน 1 สัปดาห์หลังวันพ้นก าหนดลงทะเบียนฯ 500 1,000 
2 ภายใน 2 สัปดาห์หลังวันพ้นก าหนดลงทะเบียนฯ 1,000 2,000 
3 ภายใน 3 สัปดาห์หลังวันพ้นก าหนดลงทะเบียนฯ 1,500 3,000 
4 ภายใน 4 สัปดาห์หลังวันพ้นก าหนดลงทะเบียนฯ 2,000 4,000 
5 ภายใน 5 สัปดาห์หลังวันพ้นก าหนดลงทะเบียนฯ 2,500 5,000 
** กรณีไม่ช าระเงินตามก าหนด มหาวิทยาลัยจะปรับสถานะนิสิตเป็นพ้นสภาพการเป็นนิสิต** 
 

 

การขอคืนสภาพการเป็นนิสิต 
 

ด าเนนิการโดย  
1. ยื่นค าร้องขอเพิ่มรายวิชาหลังก าหนด  (UP 5) ผ่านระบบทะเบียนออนไลน์ เพื่อเสนออาจารย์ท่ีปรึกษา

อาจารย์ผู้สอนและคณบดีให้ความเห็นชอบผ่านระบบ 
2. ตรวจสอบผลการอนุมัติ            
3. กรณีค าร้องอนุมัติ นิสิตติดต่อช าระเงินท่ีกองคลัง หรือพิมพ์ใบแจ้งการช าระเงินเพื่อไปช าระ          

ณ เคาเตอร์เซอร์วิสหรือธนาคารท่ีระบุในใบแจ้งการช าระเงิน ภายใน 5 วัน นับจากวันท่ีได้รับการอนุมัติ 
4. นิสิตตรวจสอบข้อมูลการลงทะเบียนเรียน (เช่น รหัสวิชา ช่ือวิชา หมู่เรียน)  ผ่านระบบทะเบียน

ออนไลน์หากไม่ถูกต้อง ให้ติดต่องานทะเบียนนิสิตฯ (หน่วยคอมพิวเตอร์) โดยด่วน 
หมายเหตุ : กรณีอาจารย์ท่ีปรึกษา อาจารย์ผู้สอนและคณบดีไม่สะดวกท่ีจะให้ความเห็นชอบผ่านระบบ ให้
นิสิตพิมพ์ค าร้องดังกล่าว เพื่อเสนออาจารย์ท่ีปรึกษา อาจารย์ผู้สอนและคณบดีลงนาม แล้วน ามายื่นท่ี
เคาน์เตอร์บริการทะเบียนนิสิต และเมื่อค าร้องได้รับการอนุมัติ ให้นิสิตติดต่อช าระเงินท่ีกองคลัง  
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ขั้นตอนการประมวลผลการศึกษา 
 

กรณี ส่งผลเกรดช้าจะมีผลต่อ 
1. การลงทะเบียนเรียนรายวชิาที่มวีิชา

บังคับก่อน   
2. การออก Transcript และการส าเร็จ

การศึกษา 

กรณี นิสิตมีข้อสงสัยเกี่ยวกับเกรด 
ให้นิสิตติดต่อกับอาจารย์ประจ าวิชา

หรือ 
ฝ่ายวิชาการประจ าคณะเจ้าของ

รายวิชา 

 

Contro
l Code 

ถูก 

ข้อมูล
นิสิตที่

สมบูรณ ์

ไม่พ้นสภาพ 

        
สถานะปกติ 

 
ข้อมูลนิสิตท่ี  

GPA ต่ า 

ระบบ
ตรวจสอบการ
จบการศกึษา 

เข้าสู่กระบวนการ
ในภาคเรียนต่อไป 

Control Code ไม่ถูก 

7. ส่งเข้า 
Transcript และ

ค านวณ GPA 
(งานทะเบียนฯ) 

6. บันทกึ  
Control 
Code 

(งานทะเบียน
ฯ) 
 

9. จ าแนก
สถานะ 

(งานทะเบียนฯ) 
 

8. พิจารณาพ้น
สภาพ 

(งานทะเบียนฯ) 
 

1. บันทึก
คะแนน 

(อาจารย์) 

2. ตัด
เกรด 

(อาจารย์) 

3. พิมพ์ใบแจ้งผลการเรียน
รายวิชา 

(อาจารย์) 

4. คณะพิจารณา 
(หัวหน้าสาขาวิชา/

คณบดี ) 

5. คุมใบแจ้ง 
ผลการเรียนฯ 

(งานทะเบียนฯ) 
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ภาค/แบบ
การศึกษา 

ภาคเรียน 

1 2 3 4 5 6 7 ที่ 8 
เป็นต้นไป 

ระดับบัณฑิตศึกษา 
เอกภาค < 2.50 

พ้น
สภาพ 

< 2.50 
พ้น

สภาพ 

< 2.50 
พ้น

สภาพ 

< 2.50 
พ้น

สภาพ 

    

ทวิภาค < 2.50 
พ้น

สภาพ 

< 2.50 
พ้น

สภาพ 

< 2.50 
พ้น

สภาพ 

< 2.50 
พ้น

สภาพ 

    

ไตรภาค < 2.50 
พ้น

สภาพ 

< 2.50 
พ้น

สภาพ 

< 2.50 
พ้น

สภาพ 

< 2.50 
พ้น

สภาพ 

< 2.50 
พ้น

สภาพ 

< 2.50 
พ้น

สภาพ 

  

ระดับปริญญาตรี 
- ทวิภาค < 2.00 

รอพินิจ 
< 1.50 

พ้น
สภาพ 

< 2.00 
รอพินิจ 

< 1.75 
พ้น

สภาพ 

< 1.75 
พ้น

สภาพ 

< 1.75 
พ้น

สภาพ 

< 1.75 
พ้น

สภาพ 

< 1.75 
พ้น

สภาพ 
- ไตรภาค < 2.00 

รอพินิจ 
< 2.00 
รอพินิจ 

< 1.50 
พ้น

สภาพ 

< 2.00 
รอพินิจ 

< 2.00 
รอพินิจ 

< 1.75 
พ้น

สภาพ 

< 1.75 
พ้น

สภาพ 

< 1.75 
พ้น

สภาพ 

 

การคิดสภาพการเป็นนิสิต 
 

หมายเหตุหมายเหตุ   
    -  ปริญญาโท 2 ภาคเรียนแรกที่เข้าศึกษาหากไม่มีหน่วยกติสะสม  
       ให้ถือว่าพ้นสภาพการเปน็นิสติ 
    - ภาคเรียนที่ลาพักการเรียนจะไม่น ามาคิดสภาพ   
    - ปรญิญาตรี ภาคปกติ กรณทีี่มีผลการศึกษาอยู่ในเกณฑพ์น้สภาพ 
      ในภาคการศกึษาปลายและไดล้งทะเบียนในภาคการศกึษาฤดรู้อน 
       ให้นบัผลการเรียนภาคการศกึษาฤดรู้อนนัน้ด้วย 
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การย้ายคณะ/ย้ายสาขาวิชา 
 
 

 การย้ายคณะ/ย้ายสาขาวิชา สามารถท าได้ เมื่อ นิสิตเข้าศึกษาภายใน
มหาวิทยาลัยพะเยาครบ 2 ภาคการศึกษาปกติ โดยนิสิตติดต่อคณะ/สาขาวิชา 
ท่ีต้องการย้ายเพื่อขอทราบข้อมูลเกณฑ์การย้ายคณะ/สาขาวิชา 

ด าเนินการโดย  
1. ยื่นค าร้องขอย้ายคณะ/ย้ายสาขาวิชา (UP 10, UP 10.1,   UP 

10.2, UP 10.3) ผ่าน www.reg.up.ac.th  
พิมพ์ค าร้อง เสนอ อ.ท่ีปรึกษา และคณบดีฯ ให้ความเห็นชอบ
และน าค าร้องมายื่นท่ี งานทะเบียนนิสิตฯ กองบริการการศึกษา 

2. ตรวจสอบค าร้อง โดยตรวจสอบการตั้งหน้ีค่าธรรมเนียม  
การย้ายคณะ/หลักสูตร/สาขาวิชา ผ่าน www.reg.up.ac.th 
ของนิสิต 

3. รับค าร้องท่ีเคาน์เตอร์งานทะเบียนนิสิต ฯ เพื่อน าไปช าระเงิน  
ท่ีจุดบริการช าระค่าธรรมเนียม  ภายใน 5 วันนับจากวันท่ีได้รับ
การอนุมัติ 

4. งานทะเบียนนิสติ ฯ (หน่วยคอมพิวเตอร์)  ด าเนินการย้าย
คณะ/หลักสูตร/สาขาวิชาในระบบฐานข้อมูล 

5. นิสิตตรวจสอบข้อมูลการการย้ายคณะ/หลักสูตร/สาขาวิชา
ค่าลงทะเบียนเรียน ของสาขาวิชาใหม่ ผ่าน www.reg.up.ac.th  
หากไม่ถูกต้องให้ติดต่องานทะเบียนนิสิตฯ (หน่วยคอมพิวเตอร์ 
โดยด่วน) 

                    
                    
                    

http://www.reg.up.ac.th/
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การเทียบรายวิชา/การเทียบโอนรายวิชา 
 

 

1. การเทียบรายวิชา  
 กรณีนิสิตลงทะเบียนเรียนรายวิชาของมหาวิทยาลัยพะเยา ไม่ตรงกับโครงสร้าง

หลักสูตรของนิสิต ท าให้รายวิชานั้นไปอยู่ในกลุ่มวิชาเลือกเสรี นิสิตสามารถท าค าร้องขอ 
เทียบรายวิชา (UP 7) ยื่นขออนุมัติต่อมหาวิทยาลัย เพื่อเทียบรายวิชานั้นๆ ให้ตรงกับรายวิชา
ตามโครงสร้างหลักสูตรได้ 

การลงทะเบียนไม่ตรงกับโครงสร้างหลักสูตรจะมีผล ดังนี้ 
1. การค านวณเกรด เนื่องจากระบบจะค านวณเกรดให้ทั้ง 2 ตัว  
2. กรณีเป็นรายวิชาตามโครงสร้างหลักสูตร และนิสิตไม่ได้ท าการเทียบรายวิชา จะถือ

ว่านิสิตลงทะเบียนรายวิชาในโครงสร้างหลักสูตรไม่ครบ จะมีผลให้นิสิตไม่ส าเร็จการศึกษา 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ด าเนินการโดย 
1. ยื่นค าร้องผ่าน www.reg.up.ac.th  
2. แจ้ง อาจารย์ที่ปรึกษา คณบดีคณะต้นสังกัด และหัวหน้าสาขาวิชา คณบดีเจ้าของรายวิชา เพื่ออนุมัติ 
online (จะมี E-mail แจ้งจากระบบ) 
3. งานพัฒนาหลักสูตรตรวจสอบค าร้อง รับค าร้อง และเสนอค าร้องตามข้ันตอน 
4. กรณีค าร้องที่ผ่านการอนุมัติ งานพัฒนาหลักสูตร กองบริการการศึกษา จะด าเนินการเทียบรายวิชา 
5. นิสิตตรวจสอบข้อมูลการขอเทียบรายวิชาผ่าน www.reg.up.ac.th หากไม่ถูกต้องให้ติดต่องานงาน
พัฒนาหลักสูตร กองบริการการศึกษา 
 
หมายเหตุ กรณีที่อาจารย์ที่ปรึกษาคณบดีคณะต้นสังกัด และหัวหน้าสาขาวิชา คณบดีเจ้าของรายวิชา     
ไม่สะดวกอนุมัติ ผ่านระบบ online ให้นิสิตพิมพ์ค าร้องดังกล่าวผ่านระบบ เพื่อน ามาย่ืน งานพัฒนา
หลักสูตร กองบริการการศึกษา 

http://www.reg.up.ac.th/
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การเทียบรายวิชา/การเทียบโอนรายวิชา (ต่อ) 
 

2. การเทียบโอนรายวิชา  
นิสิตที่โอนย้ายมาจากสถาบันอื่น หรือนิสิตที่กลับเข้าศึกษาใหม่ที่มหาวิทยาลัย

พะเยาอีกครั้ง และต้องการเทียบโอนรายวิชาที่เคยเรียนมาแล้ว เพื่อน ามานับเป็นหน่วยกิต
ในการส าเร็จการศึกษาตามโครงสร้างหลักสูตรของนิสิต สามารถยื่นค าร้องขอเทียบโอน
รายวิชาได้ 

ทั้งนี้ นิสิตที่ขอเทียบโอนรายวิชาไปแล้วจะไม่สามารถขอยกเลิกการของเทียบโอน
รายวิชาได้ 

(มีค่าธรรมเนียมการขอเทียบโอนรายวิชาตามประกาศมาหาวิทยาลัย) 

ด าเนินการโดย 
1. ยื่นค าร้องผ่าน www.reg.up.ac.th  
2. พิมพ์เอกสารขอเทียบโอนรายวิชา (UP9)  
3. น าเอกสารขอเทียบโอนรายวิชา (UP9) ไปให้อาจารย์ที่ปรึกษา และ 
 คณบดี/คณะเจ้าของรายวิชา ลงนาม 

4. น าเอกสารขอเทียบโอนรายวิชา (UP9) มายื่นที่งานทะเบียนนิสิต ฯ กอง
บริการการศึกษา เพือ่ท าการขอเทียบโอนรายวิชา 

5. ตรวจสอบค าร้อง โดยตรวจสอบการตั้งหนี้ค่าธรรมเนียมการเทียบโอน
รายวิชา ผ่าน www.reg.up.ac.th  

6. รับค าร้องที่เคาน์เตอร์งานทะเบียนนิสิต ฯ เพื่อน าไปช าระเงินที่จุดบริการ
ช าระค่าธรรมเนียม ภายใน 5 วันนับจากวันที่ได้รับการอนุมัติ 

7. งานทะเบียนนิสิต ฯ (หน่วยคอมพวิเตอร์) ด าเนินการเทียบโอนรายวิชาใน
ระบบฐานข้อมูล 

8. นิสิตตรวจสอบข้อมูลการขอเทยีบโอนรายวิชาผ่าน www.reg.up.ac.th 
หากไม่ถูกต้องให้ติดต่องานทะเบยีนนิสติ ฯ (หน่วยคอมพวิเตอร์ โดยดว่น)  

 

** มีค่าธรรมเนียมการเทียบโอนรายวิชาตามประกาศมหาวิทยาลัย ** 
 

http://www.reg.up.ac.th/
http://www.reg.up.ac.th/
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การลาพักการศึกษา/การลาออก 
 

1. การลาพักการศึกษา 
 นิสิตที่ประสงค์จะลาพักการศึกษาตลอดหนึ่งภาคการศึกษาปกติหรือมากกว่า และ
นิสิตที่ลงทะเบียนเรียนในภาคการศึกษาปกติใดแล้ว  มีความประสงค์จะลาพักการศึกษาให้ยื่น
ใบลาตามแบบฟอร์มของมหาวิทยาลัย พร้อมกับหนังสือยินยอมจากผู้ปกครองผ่านอาจารย์ที่
ปรึกษา ถึงคณบดีเพื่อพิจารณาอนุมัติ แล้วแจ้งมหาวิทยาลัยเพื่อทราบต่อไป ทั้งนี้รายวิชาที่ได้
ลงทะเบียนไปในภาคการศึกษานั้นให้ได้รับอักษร W 
 นิสิตที่ลาพัก หรือถูกสั่งพักการศึกษาตลอดหนึ่งภาคการศึกษาปกติหรือมากกว่า 
จะต้องช าระค่าธรรมเนียมเพื่อขึ้นทะเบียนเป็นนิสิตทุกภาคการศึกษา 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
2. การลาออก 

นิสิตที่ประสงค์จะขอลาออกต้องยื่นใบลาออก ต้องแจ้งและตรวจสอบข้อมูล ดังนี้ 
1. ตรวจสอบหนี้สินจากกองคลัง 
2. กรณีกู้ยืมเงิน กยศ. แจ้งข้อมูลที่งานทุนการศึกษา กองกิจการนิสิต 
3. แจ้งเร่ืองย้ายทะเบียนราษฎร์ ที่กองกิจการนิสิต 

         และต้องได้รับค ายินยอมจากผู้ปกครอง ผ่านอาจารย์ที่ปรึกษาถึงคณบดี แล้วเสนอ
มหาวิทยาลัยเพื่อพิจารณาอนุมัติ  

 

ด าเนินการโดย  
1. ยื่นค าร้องขอลาพกัการศึกษา (UP 13) ต่อมหาวิทยาลยัโดยผา่นการเห็นชอบ

จาก อ.ที่ปรึกษา คณบดีฯ ที่งานทะเบียนนิสิตฯ กองบริการการศึกษา 
2. นิสิตตรวจสอบข้อมูลการขอลาพักการศึกษา ผา่น www.reg.up.ac.th   

หากไม่ถูกต้องให้ติดต่อ  งานทะเบยีนนสิิตฯ (หน่วยคอมพิวเตอร์ โดยด่วน) 
 

*ทั้งนี้ ภาคการศึกษาทีข่อลาพกันิสิตต้องลงทะเบียนรักษาสภาพการเป็นนิสิต หรือ
ลงทะเบียนเรียนอย่างใดอยา่งหนึ่ง และต้องช าระเงินตามก าหนด หากไม่ได้ด าเนินการ 
มหาวิทยาลัยจะปรับสถานะนิสิตเป็นพ้นสภาพการเป็นนิสิต* 
 

ด าเนินการโดย  
1. ยื่นค าร้องขอลาออก (UP 14) ต่อมหาวทิยาลัย โดยผา่นการเห็นชอบ  

จาก อ.ที่ปรึกษา คณบดีฯ ที่งานทะเบียนนิสิตฯ กองบริการการศึกษา 
2. นิสิตตรวจสอบข้อมูลการขอลาออกจากการศึกษา ผ่าน www.reg.up.ac.th  

หากไม่ถูกต้องให้ติดต่อ  งานทะเบยีนนสิิตฯ (หน่วยคอมพิวเตอร์ โดยด่วน) 
                  *ทั้งนี้ เมื่อลาออกจาการศึกษาแล้วจะขอกลับเข้าศึกษาอีกไม่ได้* 
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การส าเรจ็การศึกษา 
 

การยื่นส าเร็จการศึกษา  
      ในภาคการศึกษาสุดท้ายที่นิสิตคาดว่าจะส าเร็จการศึกษาตามหลักสูตรนิสิตจะต้องยื่น
แบบรายงานที่คาดว่าจะส าเร็จการศึกษา (UP 24) ต่อมหาวิทยาลัยภายใน 4 สัปดาห์ นับจาก
วันเปิดภาคการศึกษา กรณีที่นิสิตไม่ประสงค์ขอส าเร็จการศึกษาด้วยเหตุใดเหตุหนึ่ง  
มหาวิทยาลัยจะพิจารณาอนุมัติเป็นกรณีๆ ไป 

1. นิสิตที่คาดว่าจะส าเร็จการศึกษาในภาคการศึกษาใดต้องยื่นส าเร็จการศึกษาในภาค
การศึกษาที่คาดว่าจะส าเร็จการศึกษา 

2. ภาคการศึกษาที่นิสิตยื่นคาดว่าจะส าเร็จศึกษา นิสิตต้องมีผลการลงทะเบียนรักษา
สภาพการเป็นนิสิต หรือลงทะเบียนเรียนอย่างใดอย่างหนึ่ง 
      หมายเหตุ : กรณีที่นิสิตยื่นคาดว่าจะส าเร็จในภาคการศึกษาหนึ่งภาคการศึกษาใดแต่ผล
ปรากฏว่าในภาคการศึกษานั้นๆ ไม่ส าเร็จการศึกษา ภาคการศึกษาต่อไปที่นิสิตคาดว่าจะ
ส าเร็จการศึกษา นิสิตต้องยื่นค าร้องคาดว่าจะส าเร็จการศึกษาภาคการศึกษาที่คาดว่าจะส าเร็จ
การศึกษานั้น ด้วย 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ด าเนินการโดย  
1. ยื่นแบบยื่นส าเร็จการศึกษา (UP 24)  โดยผ่านการเห็นชอบจาก อ.ที่

ปรึกษา ที่คณะต้นสังกัดของนิสิต 
          * พิมพ ์แบบยื่นส าเร็จการศึกษา (UP 24 ) ผ่าน www.reg.up.ac.th   
             ของนิสิต พร้อมเอกสารแนบตามที่แจ้งในแบบยื่นส าเร็จการศึกษา (UP 24) *                     

2. มหาวิทยาลัยตรวจสอบข้อมูลการส าเร็จการศึกษา 
3. นิสิตตรวจสอบผลการส าเร็จการศึกษา ผ่าน www.reg.up.ac.th ของนิสิต 

 
หมายเหตุ :   

1. กรณีนิสิตเคยยื่นส าเร็จการศึกษาและช าระเงินค่าธรรมเนียม 
การขึ้นทะเบียนบัณฑิตแล้ว นิสิตไม่ต้องช าระค่าขึ้นทะเบียนบัณฑิต  
แต่ให้น าส าเนาใบเสร็จค่าธรรมเนียมการขึ้นทะเบียนบัณฑิตแนบกับ
เอกสารยื่นส าเร็จการศึกษาดว้ย 

2. กรณี ส าเร็จการศึกษานิสิตสามารถติดต่อรับใบรับรองคุณวุฒิหลังจาก 
2 สัปดาห ์นับจากวันพ้นก าหนดส่งรายงานผลการศึกษาถึงมหาวิทยาลัย
ตามปฏิทินการศึกษาในแต่ละภาคการศึกษา* 

 

http://www.reg.up.ac.th/
http://www.reg.up.ac.th/
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การส าเรจ็การศึกษา (ต่อ) 
 

การยื่นส าเร็จการศึกษาล่าช้า 
      กรณี หมดก าหนดระยะเวลายื่นส าเร็จการศึกษาตามปฏิทินการศึกษาแล้ว นิสิตประสงค์
จะยื่นส าเร็จล่าชา้ ในภาคการศึกษาที่นสิิตคาดว่าจะส าเร็จการศึกษา นิสิตต้องยื่นค าร้องขอยื่น
ส าเร็จการศึกษาลา่ช้ากว่าก าหนด (UP 25) ซ่ึงนิสิตต้องช าระค่าปรับการยื่นส าเร็จการศึกษา
ล่าช้าตามประกาศมหาวิทยาลัย 
       ทั้งนี้ ภายหลังได้รับการอนุมัติให้ยื่นส าเร็จการศึกษาล่าช้าแล้ว ให้นิสิตจัดเตรียม แบบยื่น
ส าเร็จการศึกษา (UP 24) ที่ผ่านการเห็นชอบจากอาจารย์ที่ปรึกษา พร้อมเอกสารแนบ  
มายื่นที่ กองบริการการศึกษา ในวันที่นิสิตมาช าระเงินค่ายื่นส าเร็จการศึกษาล่าช้าด้วย 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ด าเนินการโดย  
 

1. ย่ืนค าร้องผ่าน www.reg.up.ac.th  
2. แจ้ง อาจารย์ที่ปรกึษา คณบดี เพื่ออนุมตัิ online 
3. งานทะเบียนนิสติฯ ตรวจสอบค ารอ้ง รับค าร้อง และเสนอค ารอ้งตามขัน้ตอน 
4. รอผลการอนมุัติ โดยตรวจสอบหนี้ค่าธรรมเนียมการย่ืนส าเร็จการศกึษาล่าช้า ผ่าน 
www.reg.up.ac.th ของนิสิต 
5. ติดต่อช าระเงิน ที่กองคลัง เคาน์เตอร์งานทะเบียนนิสิต เคาน์เตอร์เซอร์วิส และ         

ทุกธนาคารที่ระบุ ใบแจ้งการช าระเงิน 
6.น าค ารอ้งขอย่ืนส าเร็จการศกึษา (UP24) และเอกสารแนบ ที่ผ่านการเห็นชอบจาก

อาจารย์ที่ปรึกษาต่อเจ้าหน้าที่งานทะเบียนนิสิตและปรระมวลผล 
6.มหาวิทยาลัยตรวจสอบขอ้มูลการส าเรจ็การศึกษา 
7.นิสิตตรวจสอบผลการส าเร็จการศกึษา ผา่น www.reg.up.ac.th ของนิสิต 
 
หมายเหตุ : 

1. กรณทีี่อาจารย์ที่ปรึกษา คณบดี  ไม่สะดวกอนุมตัิ ผ่านระบบ online ให้
นิสิตพิมพ์ค าร้องดังกล่าวผ่านระบบ เพื่อน ามาย่ืน งานทะเบียนนิสิตและ
ประมวลผล กองบรกิารการศกึษา 

2. กรณนีิสิตเคยย่ืนส าเร็จการศึกษาและช าระเงินค่าธรรมเนียม 
การขึน้ทะเบียนบัณฑิตแล้ว นสิิตไม่ต้องช าระค่าขึ้นทะเบียนบัณฑิต  
แต่ให้น าส าเนาใบเสรจ็ค่าธรรมเนียมการขึ้นทะเบียนบัณฑิตแนบกับเอกสาร
ย่ืนส าเร็จการศึกษาด้วย 

3. กรณ ีส าเรจ็การศกึษานิสิตสามารถติดต่อรบัใบรับรองคุณวุฒิหลังจาก 2 
สัปดาห์  นับจากวันพน้ก าหนดส่งรายงานผลการศกึษาถึงมหาวิทยาลัยตาม
ปฏิทินการศกึษาในแต่ละภาคการศึกษา* 

 

http://www.reg.up.ac.th/
http://www.reg.up.ac.th/
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การส าเรจ็การศึกษา (ต่อ) 
 

คุณสมบัติของนิสิตที่ส าเร็จการศึกษา 
  

 ระดับปริญญาตรี 
    1. มีระยะเวลาการศึกษาตามก าหนดของแต่ละหลักสูตร 
    2. ลงทะเบียนเรียน  และเรียนรายวิชาต่างๆ  ครบตามหลักสูตรและเง่ือนไขของสาขาวิชา
นั้นๆ และไม่มีรายวิชาใดได้รับอักษร  I , P  หรือ  U 
    3. นิสิตจะต้องได้รับการทดสอบความรู้ภาษาอังกฤษจากมหาวิทยาลัยอย่างน้อย 
1 ครั้ง 
    4. มีผลการเรียนสะสมเฉลี่ยตลอดหลักสูตรไม่ต่ ากว่า 2.00 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
ระดับปริญญาบัณฑิตศึกษา 
    1.  มีระยะเวลาการศึกษาตามก าหนดของแต่ละหลักสูตร 
    2.   ลงทะเบียนเรียนและเรียนรายวิชาต่างๆ ครบตามหลักสูตร  และเง่ือนไขของสาขาวิชานั้นๆ 
และไม่มีรายวิชาใดได้รับอักษร I, P หรือ U  
    3.  นิสิตต้องได้ระดับขั้น ไม่ต่ ากว่า C หากได้ต่ ากว่านี้จะต้องลงทะเบียนรายวิชานั้นซ้ าอีก 
จนกระทั่งได้ระดับไม่ต่ ากว่า C   
     4.  รายวิชาใดหากระบุการประเมินผลเป็นอักษร S หรือ U นิสตจะต้องได้อักษร S มิฉะนั้น
จะต้องลงทะเบียนในรายวิชานั้นจนกว่าจะได้อักษร S  
    5.  สอบผ่านความรู้ภาษาอังกฤษตามประกาศของมหาวิทยาลัย 
    6.  มีคุณสมบัติอื่นๆ เพิ่มเติมตามที่จะกล่าวในหัวข้อถัดไป 
 

การได้รับปริญญาเกียรตินิยม ส าหรับนิสิตปริญญาตรี 
  นิสิตที่ได้รับการเสนอให้ได้รับปริญญาเกียรตินิยมนอกจากจะต้องเป็นผู้มีคุณสมบัติตามที่
ก าหนดไว้ในคุณสมบัติของนิสิตที่ส าเร็จการศึกษาแล้ว ต้องไม่เป็นนิสิตหรือนักศึกษาที่โอน
มาจากสถาบันอื่น และต้องมีคุณสมบัติดังนี้ 

1. เกียรตินิยมอันดับ 1 ได้รับค่าระดับขั้นสะสมเฉลี่ยตลอดหลักสูตรตั้งแต่ 3.50 ขึ้นไป     
2. เกียรตินิยมอันดับ 2 ได้รับค่าระดับขั้นสะสมเฉลี่ยตลอดหลักสูตรตั้งแต่ 3.20 ถึง 3.49  

   ทั้งนี้ นิสิตต้องไม่เคยได้รับระดับขั้น F หรืออักษร U และไม่ลงทะเบียนเรียนซ้ าในรายวิชา
ใดๆ 
 

มหาวิทยาลัยอาจให้เกียรติบัตรการเรียนยอดเยี่ยมแก่นิสิตระดับบัณฑิตศึกษาที่มีผล
การศึกษาได้ค่าระดับขั้นสะสมเฉลี่ยตลอดหลักสูตร ๔.๐๐ หรือผลงานวิทยานิพนธ์ หรือ
ส่วนหนึ่งของผลงานได้รับการตอบรับให้ตีพิมพ์ในวารสารระดับนานาชาติ ซ่ึงเป็นที่ยอมรับ
ในสาขาวิชานั้น หรือได้รับการจดสิทธิบัตร หรืออนุสิทธิบัตร 
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การส าเรจ็การศึกษา (ต่อ) 
 
 

คุณสมบัติเพิ่มเติมของนิสิตที่ส าเร็จการศึกษาระดับปริญญาโท 
  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ระดับปรญิญาโท  แผน ก  แบบ ก 1 
 

1.  ผลงานวิทยานิพนธ์ จะต้องได้รับการตีพิมพ์หรืออย่างน้อยด าเนินการให้
ผลงานหรือส่วนหน่ึงของผลงานได้รับการยอมรับให้ตีพิมพ์ในวารสารหรือสื่อ
สิ่งพิมพ์ทางวิชาการหรือเสนอต่อที่ประชุมวิชาการที่มีรายงานการประชุม
(Proceeding) ที่มีคณะกรรมการภายนอกร่วมกลั่นกรอง (Peer Review) 
2.  เสนอวิทยานิพนธ์และสอบผ่านการสอบปากเปล่าขั้นสุดท้าย 

ระดับปรญิญาโท  แผน ก  แบบ ก 2 
1.  ผลงานวิทยานิพนธ์ จะต้องได้รับการตีพิมพ์หรืออย่างน้อยด าเนินการให้
ผลงานหรือส่วนหน่ึงของผลงานได้รับการยอมรับให้ตีพิมพ์ในวารสารหรือสื่อ
สิ่งพิมพ์ทางวิชาการหรือเสนอต่อที่ประชุมวิชาการที่มีรายงานการประชุม
(Proceeding) ที่มีคณะกรรมการภายนอกร่วมกลั่นกรอง (Peer Review) 
2.  เสนอวิทยานิพนธ์และสอบผ่านการสอบปากเปล่าขั้นสุดท้าย 
3. มผีลการเรียนเฉลี่ยสะสมตลอดหลักสูตร ไม่ต่ ากว่า 3.00 
 

ระดับปรญิญาโทแผน ข 
1. สอบผ่านการสอบประมวลความรู้ (COMPREHENSIVE    

  EXAMINATION) 
2. มีผลการเรียนเฉลี่ยสะสมตลอดหลักสูตร ไม่ต่ ากว่า 3.00 
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การส าเรจ็การศึกษา (ต่อ) 
 
 

คุณสมบัติเพิ่มเติมของนิสิตที่ส าเร็จการศึกษาระดับปริญญาเอก 
  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ปริญญาเอก  แบบ 1 
1. สอบผ่านการสอบวัดคุณสมบัติ (QUALIFYING EXAMINATION)  
2. ผลงานวิทยานิพนธ์ หรือส่วนหนึ่งของผลงานจะต้องได้รับการตีพิมพ์หรือ

อย่างน้อยด าเนินการให้ผลงานหรือส่วนหนึ่งของผลงานได้รับการยอมรับ
ให้ตีพิมพ์ในวารสารหรือสิ่งพิมพ์ทางวิชาการที่มีกรรมการภายนอกร่วม
กลั่นกรอง (Peer Review) ก่อนการตีพิมพ์  และเป็นที่ยอมรับใน
สาขาวิชานั้น 

3. เสนอวิทยานิพนธ์  และสอบผ่านการสอบปากเปล่าขั้นสุดท้าย 
 

ปริญญาเอก  แบบ 2 
1.  สอบผ่านการสอบวัดคุณสมบัติ (QUALIFYING EXAMINATION) 
2.  ผลงานวิทยานิพนธ์ หรือส่วนหนึ่งของผลงานจะต้องได้รับการ  

ตีพิมพ์หรืออย่างน้อยด าเนินการให้ผลงานหรือส่วนหน่ึงของ 
ผลงานได้รับการยอมรับให้ตีพิมพ์ในวารสารหรือสิ่งพิมพ์ทาง 
วิชาการที่มีกรรมการภายนอกร่วมกลั่นกรอง (Peer Review)  
ก่อนการตีพิมพ์ และเป็นที่ยอมรับในสาขาวิชานั้น 

3.  เสนอวิทยานิพนธ์  และสอบผ่านการสอบปากเปล่าขั้นสุดท้าย  
4.  มีผลการเรียนเฉลี่ยสะสมตลอดหลักสูตร ไม่ต่ ากว่า 3.00 
 

การอนุมัติปริญญา    การอนุมัติปริญญา      
มหาวิทยาลัยจะพิจารณาอนุมัติปริญญา  มหาวิทยาลัยจะพิจารณาอนุมัติปริญญา    

เมื่อสิ้นสุดทุกภาคการศึกษาเมื่อสิ้นสุดทุกภาคการศึกษา  
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การได้รับรางวัลเรียนด ี
 

 

 การให้เหรียญรางวัลเรียนดี  ให้คณะเสนอชื่อนิสิตที่เรียนดีต่อ
มหาวิทยาลัย  เพ่ือขอรับรางวัลเรียนดีตลอดหลักสูตร  และเหรียญรางวัล
เรียนดีประจ าปี  ตามเงื่อนไขดังนี้ 
 

1.  เหรียญรางวัลเรียนดีตลอดหลักสูตร (ให้คณะเสนอชื่อนิสิตที่เรียนดี) 
เหรียญทอง  ให้กับนิสิตที่เรียนดีตลอดหลักสูตร  และไม่เคยได้รับ

ระดับขั้น F หรืออักษร U หรืออักษรอื่นใดที่เทียบเท่าในรายวิชาใด ทั้งสถาบัน
เดิมและในมหาวิทยาลัยพะเยา และมีค่าระดับขั้นสะสมเฉลี่ยจากสถาบันเดิม
และในมหาวิทยาลัยพะเยาของแต่ละแห่ง ไม่น้อยกว่า 3.75 
 เหรียญเงิน  ให้กับนิสิตที่เรียนดีตลอดหลักสูตร  และไม่เคยได้รับ
ระดับขั้น F หรืออักษร U หรืออักษรอื่นใดที่เทียบเท่าในรายวิชาใด ทั้งสถาบัน
เดิมและในมหาวิทยาลัยพะเยา และมีค่าระดับขั้นสะสมเฉลี่ยจากสถาบันเดิม
และในมหาวิทยาลัยพะเยาของแต่ละแห่ง ไม่น้อยกว่า 3.50 
2.  เหรียญรางวัลเรียนดีประจ าปี  (ให้คณะเสนอชื่อนิสิตที่เรียนดี) 
 เหรียญทองแดง  ให้กับนิสิตที่เรียนดีประจ าปีการศึกษาหนึ่งๆ  
โดยลงทะเบียนสองภาคการศึกษาปกติ  ในปีการศึกษานั้น  ไม่น้อยกว่า 30 
หน่วยกิต  และไม่เคยได้รับระดับขั้น F หรืออักษร U ในปีการศึกษานั้น 
และต้องมีค่าระดับขั้นสะสมเฉลี่ยในปีการศึกษานั้นตั้งแต่ 3.50 ข้ึนไป 
3.  รางวัลการส่งเสริมนิสิตที่มีผลการเรียนดีเด่น (กบศ.เสนอชื่อนิสิต) 
           เงินรางวัล 5,000 บาท พร้อมเกียรติบัตร ให้กับนิสิตที่มี 
ผลการเรียนดีเด่น ที่สอบได้เกรด A ตั้งแต่ 10 รายวิชาขึ้นไป โดยรายวิชา
ดังกล่าว จะต้องไม่เป็นรายวิชาที่ลงทะเบียนเรียนซ้ า และนิสิตจะต้องไม่เคย
สอบตกในรายวิชาใด แต่ทั้ งนี้  จ านวนหน่วยกิตรวมกันแล้วจะต้อง 
ไม่น้อยกว่า 36 หน่วยกิต ในปีการศึกษาหนึ่งปีการศึกษาใด  
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กองบริการการศึกษา http://www.does.up.ac.th   
งานทะเบียนนิสิตและประมวลผล http://www.reg.up.ac.th 

 
 

 

หน่วยเอกสาร 1021, 1025, 1831 
 หน่วยคอมพิวเตอร์ 1028, 2500 

 
หน่วยตารางสอน 1028 

 
หน่วยบัณฑิตศึกษา 1832 
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