
 
ใบขออนุญาตใช้รถยนต์ตู้ประจำคณะวิศวกรรมศาสตร์ 

             ไปปฏิบัติงานต่างจังหวัด                             ไปปฏิบัติงานในเขตจังหวัดพะเยา 

 

หมายเหตุ 

ชื่อผู้ท่ีจะไปรับ............................................................................. เบอร์โทรศัพท์ผู้ท่ีจะไปรับ.............................................................. 

สถานท่ีรับ...................................................................วันท่ี..............เดอืน.................................พ.ศ..............เวลา.........................น. 

สถานท่ีส่ง...................................................................วันท่ี..............เดอืน.................................พ.ศ..............เวลา.........................น. 

ชื่อผู้ประสาน.......................................................................................เบอร์โทรศัพท์ผู้ประสาน......................................................... 
 

***ให้แนบสำเนาบันทกึการขออนุมัติไปปฏิบัติงานด้วย*** 

ข้อควรจำปฏบิัติ   

1. เมื่อเกิดความเสียหายขึน้เป็นหน้าทีข่องผู้ขออนุญาตให้รถยนต์ตู้ที่จะต้องติดตามดำเนินเร่ืองและเสนอให้ทางคณะวิศวกรรมศาสตร์ทราบโดยด่วน 

2. การเดินทางออกนอกเส้นทางที่ไปปฏิบัติงานโดยไม่มีเหตุอันควร ถา้เกิดความเสียหาย ผู้ขออนุญาตใชร้ถยนต์ตู้ตอ้งรับผดิชอบ 

3. เมื่อไปปฏิบัตงิานเสร็จแล้วต้องรีบนำรถยนต์ตู้กลับโดยด่วน 
 

ส่วนที่ 1 

วันที.่.....................เดือน..................................พ.ศ.................. 

เรียน  คณบดีคณะวิศวกรรมศาสตร์ 

ด้วย....................................................... มีความประสงค์ขออนุญาตใช้รถยนต์ตู้ 

เพื่อไป.............................................................................................................. 

จำนวน........1.........คัน คนนั่ง.......................คน 

ตั้งแต่วันที่................เดือน...................................พ.ศ...........................                           

ถึงวันที่.....................เดือน..................................พ.ศ............................      

โดยให้รถยนต์ไปรับที่....................................................................................... 

โดยให้รถยนต์ไปส่งที่....................................................................................... 

ออกเดินทางตัง้แต่เวลา.........................น. 

รถยนต์กลับถึงมหาวทิยาลัยพะเยา 

วันที่..............เดือน..............................พ.ศ....................เวลา......................น. 

ค่าใช้จ่าย ค่าน้ำมันเชือ้เพลิง 

        เบิกจากเงินงบประมาณประจำคณะ....................................................... 

        เบิกจากเงินงบประมาณโครงการประจำคณะ......................................... 

        เบิกจากเงินค่าใช้จ่ายอื่นๆ...................................................................... 

 

                         ลงชื่อ  ............................................................ 

                                 (............................................................) 

                          ตำแหนง่....................................................(ผู้ขออนญุาต) 

หมายเหตุ 

.........................................................................................................................

......................................................................................................................... 

ส่วนที่ 2 

เรียน คณบดีคณะวิศวกรรมศาสตร์ 

        จัดรถยนต์ตู้ประจำคณะวิศวกรรมศาสตร์ จำนวน......1.......คัน ดังนี ้ 

รถยนต์ตู้ ทะเบียนรถ นข 3412 พะเยา  

พนักงานขับชื่อ นายสมศักดิ์ เหมิฮึก โทรศัพท์มือถือ 086-014-8141 

        ไม่สามารถจัดรถยนต์ตู้ให้ได้ เนื่องจาก...................................... 

        ให้เบิกจ่ายเงินเพิม่พิเศษ 

        ไม่เบิกจ่ายเงินเพิ่มพเิศษ เนื่องจาก............................................ 

 

                        ลงชื่อ   ......................................................... 

                     (............................................................) 

           ตำแหนง่................................................................ 

 

 

ส่วนที่ 3 

                    อนุญาต     

                    ไม่อนุญาต  เนื่องจาก....................................................... 

                    .....................................……………….............…….................. 

 

 

 

                        ลงชื่อ   ........................................................ 

                               (............................................................) 

                     ตำแหนง่................................................................                                  

ส่วนที่ 4 สำหรับพนักงานขับรถ 

รับทราบและปฏิบัติ  

ลงชื่อพนักงานขับรถยนต์ตู้.......................................................................  

                                             (นายสมศักดิ์ เหมิฮึก) 

รถยนต์กลับถึงมหาวทิยาลัยพะเยา  

วันที่..........เดือน....................พ.ศ................. 

เวลา.........................น. 

ส่วนที่ 5 

ชื่อผู้ที่จะไปรับ  ................................................................................. 

เบอร์โทรผู้ที่จะไปรับ.......................................................................... 

สถานที่รับ……........................................……………….............……........... 

สถานที่สง่……........................................……….............……………........... 

ชื่อ / เบอร์โทรผู้ประสานงาน.............................................................. 


