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คํานํา 
  

คูมือปฏิบัติงานฉบับนี้เขียนขึ้นมาโดยมีวัตถุประสงคเพื่อใหผูรับผิดชอบในรายวิชาปฏิบัติการ
วงจรไฟฟา มีความเขาใจถึงการบริหารจัดการรายวิชาในภาคปฏิบัติ สามารถปฏิบัติงานตามแผนการ
เรียนรูไดอยางมีประสิทธิภาพ และสามารถปฏิบัติงานแทนกันได เนื้อหาในคูมือฉบับนี้จัดทําขึ้นเพื่อ
ประกอบการสอนรายวิชา 262215 ปฏิบัติการวงจรไฟฟา (Electric Circuit Laboratory) ของ
นิสิตวิศวกรรมไฟฟา ชั้นปที่  2 หลักสูตรวิศวกรรมศาสตรบัณฑิต สาขาวิชาวิศวกรรมไฟฟาคณะ
วิศวกรรมศาสตร มหาวิทยาลัยพะเยา  

ในคูมือปฏิบัติงานประกอบขั้นตอนการปฏิบัติงาน และใบงานการทดลองที่รวบรวมจาก 
ตําราวงจรไฟฟาที่เกี่ยวของ และนํามาพัฒนาใหเหมาะสมกับรายละเอียดรายวิชา โดยแบงเนื้อหา
ออกเปน 3 สวนคือ เครื่องมือวัดทางไฟฟา, การทดลองไฟฟากระแสตรง (DC Lab) และการทดลอง
ไฟฟากระแสสลับ (AC Lab)  

ขอขอบคุณ รองศาสตราจารย ดร.เชวศักดิ์  รักเปนไทย และ รองศาสตราจารย ดร.สิทธิเดช  วชิราศรีศิริกุล 
ไดกรุณาตรวจสอบเนื้อหาในใบงานการทดลอง พรอมใหคําแนะนําและขอเสนอแนะที่เปนประโยชนตอ
การพัฒนาใบงานการทดลองใหสมบูรณสอดคลองกับหลักสูตร 
 ผูเขียนหวังเปนอยางยิ่งวา คูมือปฏิบัติงาน และใบงานการทดลองที่ไดพัฒนาขึ้นมานี้จะ
สามารถเปนคูมือปฏิบัติงานใหพนักงานมหาวิทยาลัยสายสนับสนุนวิชาการ นําไปใชในการเรียนการ
สอนทําใหนิสิตเพิ่มพูนความรูความเขาใจเกี่ยวกับ เครื่องมือวัดและการวัดทางไฟฟา, วงจรไฟฟา
กระแสตรง และวงจรไฟฟากระแสสลับ  หากมีขอผิดพลาดประการใด กรุณาแจงผูเขียนเพื่อเปน
ประโยชนตอการพัฒนาคูมือปฏิบัติงานในครั้งตอไป 

การเขียนคูมือปฏิบัติงานนี้ ไดเริ่มใชงาน ต้ังแต พฤษภาคม 2561 และไดมีการปรับปรุงอยาง
ตอเนื่อง เพื่อใหมีความสมบูรณยิ่งขึ้น จึงหวังวาคูมือปฏิบัติงานฉบับนี้ จะเปนประโยชนกับพนักงาน
มหาวิทยาลัยสายสนับสนุนวิชาการ ไดนําไปตอยอดใหบริการการเรียนการสอนรายวิชาปฏิบัติการ 
ใหมีประสิทธิภาพตอไป 

 
รัชนีวรรณ  หมั่นแสวง 

พฤษภาคม 2565 
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บทที่ 1 
บทนํา 

 
1.1 ความสําคัญและความเปนมา 
 หลักสูตรวิศวกรรมศาสตรบณัฑิต สาขาวิชาวิศวกรรมไฟฟา คณะวิศวกรรมศาสตร มหาวิทยาลัยพะเยา
ไดมุงเนนการพัฒนาดานการเรียนการสอนและการวิจัย โดยเปาหมายสูงสุดคือการผลิตบัณฑิตใหมีคุณภาพ 
การที่บัณฑิตจะมีคุณภาพหรือไม การเรียนการสอนตองไดรับการสนับสนุนจากสายสนับสนุนการศึกษา และที่
สําคัญเนื่องจากเปนหนวยงานที่มีการเรียนการสอนและศึกษาวิจัย ในสาขาวิทยาศาสตรและเทคโนโลยี จึงมี
ความจําเปนอยางยิ่งที่ตองมีครูคอยชวยเหลือและสนับสนุนการเรียนการสอน ใหมีประสิทธิภาพยิ่งขึ้น 

รายวิชา 262215 ปฏิบัติการวงจรไฟฟา (Electric Circuits Laboratory) เปนวิชาบังคับสําหรับ 
นิสิตช้ันปที่ 2 มีหนวยกิจ (บรรยาย-ปฏิบัติ-คนควา) เทากับ 1(0-3-2) มีการเรียนการสอนเกี่ยวกับการทดลอง
เกี่ยวกับวงจรไฟฟา เครื่องวัดและการวัดทางไฟฟา วงจรไฟฟากระแสตรง วงจรไฟฟากระแสสลับ 
การจําลองวงจรเบื้องตนเพื่อใหเกิดประสิทธิภาพและประสิทธิผลตอนิสิตใหมากขึ้นนั้น จําเปนอยางยิ่งที่ตองมี
ใบงานการทดลองที่มีความเฉพาะเจาะจงตอการเรียนรูจากชุดฝกปฏิบัติการวงจรไฟฟา เพื่อเพิ่มทักษะการ
เรียนรูของนิสิตที่เรียนวิชาดังกลาวไดและบรรลุวัตถุประสงคของรายวิชา 

หนาที่ความรับผิดชอบและลักษณะงานปฏิบัติในรายวิชาปฏิบัติการวงจรไฟฟา ของครูในสวนงานปฏิบัติการ 
โดยเริ่มตั้งแตการเตรียมใบงานการทดลองที่สอดคลองกับภาคทฤษฏีของอาจารยประจําวิชาในชั้นเรียน 
การอธิบายรายละเอียดข้ันตอนการปฏิบัติการทดลอง ตามใบงานการทดลอง การควบคุม ดูแล และการจัดการ
หลังจากสิ้นสุดการเรียนการสอนรายวิชาปฏิบัติการ ซึ่งมีความจําเปนอยางยิ่งที่ตองมีคูมือปฏิบัติงานของ
รายวิชาปฏิบัติการ ในรายวิชาดังกลาวเพื่อเปนแนวทางการบริการจัดการที่เหมาะสม และสอดคลองกับ
วัตถุประสงคของรายวิชา 
1.2 วัตถุประสงคของการจัดทําคูมือ 

1) เพื่อใหครูรับผิดชอบในรายวิชาปฏิบัติการวงจรไฟฟา มีความเขาใจถึงการบริหารจัดการรายวิชาใน
ภาคปฏิบัติ และสามารถปฏิบัติงานตามแผนการเรียนรูไดอยางมีประสิทธิภาพ 

2) เพื่อใหครูที่รับผิดชอบในรายวิชาปฏิบัติการวงจรไฟฟา สามารถปฏิบัติงานที่เปนมาตรฐานเดียวกัน
ในแตละปการศึกษา และสามารถปฏิบัติงานแทนกันได 
1.3 ขอบเขตการจัดทําคูมือ 

คูมือปฏิบัติงานรายวิชาปฏิบัติการวงจรไฟฟาสําหรับครูหรือผูปฏิบัติงาน ที่รับผิดชอบในรายวิชา
ปฏิบัติการวงจรไฟฟา ของสาขาวิชาวิศวกรรมไฟฟา คณะวิศวกรรมศาสตร มหาวิทยาลัยพะเยา ซึ่งเปนคูมือ
ปฏิบัติงาน ในสวนของรายวิชา 262215 ปฏิบัติการวงจรไฟฟา  
1.4 ประโยชนที่ไดรับจากการจัดทําคูมือ 

1)  ครูที่รับผิดชอบในรายวิชาปฏิบัติการวงจรไฟฟามีความเขาใจถึงการบริหาร จัดการรายวิชาปฏิบัติการ 

2) ครูที่รับผิดชอบในรายวิชาปฏิบัติการวงจรไฟฟา สามารถปฏิบัติงานตาม แผนการเรียนรูตาม 
รายละเอียดของรายวิชา (Course syllabus) ไดอยางมีประสิทธิภาพ 

 3) ครูที่รับผิดชอบรายวิชาปฏิบัติการวงจรไฟฟา สามารถปฏิบัติงานที่เปนมาตรฐานเดียวกันในแตละป
การศึกษาได 

 4) ครูที่รับผิดชอบในรายวิชาปฏิบัติการวงจรไฟฟา สามารถปฏิบัติงานแทนกันได 
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1.5 คําจํากัดความ หรือขอตกลงเบ้ืองตน 
 ครู หมายถึง นักวิชาการศึกษา  ครูชาง ผูปฏิบัติงานวิทยาศาสตร หรือ ผูปฏิบัติงาน ที่มีหนาที่เกี่ยวของ
กับการชวยสนับสนุนการเรียนการสอน 

รายวิชาปฏิบัติการ หมายถึง รายวิชา 262215 ปฏิบัติการวงจรฟา (Electric Circuits Laboratory) 
เปนวิชาบังคับสําหรับนิสิตชั้นปที่ 2 หลักสูตรวิศวกรรมศาสตรบัณฑิต สาขาวิชาวิศวกรรมฟา มีหนวยกิจ 
(บรรยาย-ปฏิบัติ-คนควา) เทากับ 1(0-3-2) 



บทที่ 2 
โครงสรางองคกร มาตรฐานกําหนดตําแหนง หนาทีค่วามรับผิดชอบและลกัษณะงานปฎบิัต ิ
 

คณะวิศวกรรมศาสตรไดยกฐานะขึ้นจาก สํานักวิชาวิศวกรรมศาสตร ซึ่งไดกอตั้งเมื่อป พ.ศ. 2545 
โดยสํานักวิชาวิศวกรรมศาสตรเปนหนวยงานหนึ่งของ มหาวิทยาลัยนเรศวร วิทยาเขตสารสนเทศพะเยา 
การจัดการเรียนการสอนของสํานักวิชาวิศวกรรมศาสตรในสมัยนั้นเปดสอนหลักสูตรวิศวกรรมศาสตร
บัณฑิต เพียง 5 สาขาวิชา คือ สาขาวิชาวิศวกรรมเครื่องกล สาขาวิชาวิศวกรรมไฟฟา สาขาวิชาวิศวกรรม
โยธา สาขาวิชาวิศวกรรมสิ่งแวดลอม และสาขาวิชาวิศวกรรมอุตสาหการ โดยจัดการเรียนการสอนเพียง ชั้น
ปที่ 1 และ 2 เมื่อนิสิตตองเรียนในชั้นปที่ 3 และ 4 ทางสํานักวิชาวิศวกรรมศาสตร จะสงนิสิตไปเรียนที่
คณะวิศวกรรมศาสตร มหาวิทยาลัยนเรศวร จังหวัดพิษณุโลก 

ตอมามหาวิทยาลัยนเรศวร วิทยาเขตสารสนเทศพะเยา ไดเปลี่ยนชื่อเปน มหาวิทยาลัยนเรศวร 
พะเยา เพื่อเตรียมยกฐานะเปนมหาวิทยาลัยเอกเทศ และเมื่อมหาวิทยาลัยนเรศวร พะเยา ไดยกฐานะขึ้น
เปนมหาวิทยาลัยเอกเทศ คือ มหาวิทยาลัยพะเยา เมื่อวันที่ 16 กรกฎาคม พ.ศ. 2553 แลว สํานักวิชา
วิศวกรรมศาสตรจึงไดรับการยกฐานะขึ้นเปนคณะวิศวกรรมศาสตร เมื่อวันที่ 1 ตุลาคม พ.ศ. 2553 ปจจุบัน
คณะวิศวกรรมศาสตรเปดสอนทั้งหมด 8 หลักสูตร ไดแก หลักสูตรวิศวกรรมศาสตรบัณฑิต 4 หลักสูตร คือ 
วิศวกรรมเครื่องกล, วิศวกรรมไฟฟา, วิศวกรรมโยธา และวิศวกรรมอุตสาหการ และหลักสูตรวิศวกรรม
ศาสตรมหาบัณฑิต 3 หลักสูตร คือ วิศวกรรมโยธา, วิศวกรรมไฟฟา, และวิศวกรรมเครื่องกล นอกจากนี้ยัง
ไดเปดสอนหลักสูตรปรัชญาดุษฎีบัณฑิต 1 หลักสูตร คือ วิศวกรรมไฟฟา 
 
2.1 โครงสรางองคกร 
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2.2 โครงสรางการปฏิบัติงาน  

 

 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

รศ.ดร. ณฐัพงศ์  ดํารงวิริยะนภุาพ

คณบดีคณะวิศวกรรมศาสตร์

ผศ. ดวงดี  แสนรักษ์

รองคณบดีฝ่ายบริหารและพฒันาองค์กร

นางสาวพิมพ์ผกา  แก้วษา

หวัหน้าสาํนกังานคณะวิศวกรรมศาสตร์

นายอนพุงษ์  วงศ์ขตัิย์

หวัหน้างานปฏิบตัิการ

ครูประจําหลกัสตูรวิศวกรรมไฟฟ้า

นางสาวรัชนีวรรณ หมั�นแสวง 

ครูประจําหลกัสตูรวิศวกรรมโยธา ครูประจําหลกัสตูรวิศวรรมเครื�องกล ครูประจําหลกัสตูรวิศวกรรมอตุสาหกรรม
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2.3 มาตรฐานกําหนดตําแหนง นักวิชาการศึกษา  
 2.3.1 มาตรฐานกําหนด นักวิชาการศึกษา ระดับปฏิบัติการ  

 หนาที่ความรับผิดชอบหลกัของตําแหนงนักวิชาการระดับปฏิบัติการตามมาตรฐานกําหนด
ตําแหนง ที่กําหนดโดย ก.พ.อ. เมื่อวันที่ 21 กันยายน 2553 ไดระบุบทบาทหนาที่ความรับผิดชอบของ
ตําแหนง นักวิชาการศึกษา ระดับปฏิบัติการ ไวดังนี้ 

ปฏิบัติงานในฐานะผูปฏิบัติงานระดับตนที่ตองใชความรูความสามารถทางวิชาการในการ
ทํางาน ปฏิบัติงานเกี่ยวกับดานวิชาการศึกษา ภายใตการกํากับ แนะนํา ตรวจสอบ และปฏิบัติงานอื่น 
ตามที่ไดรับมอบหมาย โดยมีลักษณะงานที่ปฏิบัติในดานตาง ๆ ดังนี้ 

1. ดานการปฏิบัติการ   
(1) ศึกษาวิเคราะหเกี่ยวกั บหลักสูตร แบบเรียน การเทียบความรู การจัดการ

ความรูงานกิจการนักศึกษา งานวินัยและพัฒนานักศึกษา งานบริการและสวัสดิการ งานนักศึกษาวิชาทหาร
การจัดพิพิธภัณฑการศึกษา เปนตน เพื่อสงเสริมสนับสนุนการจัดการศึกษา และกิจกรรมทางการศึกษา 
ตาง ๆ ใหเปนไปตามยุทธศาสตร แ ผนนโยบายของหนวยงาน  

(2) สํารวจ รวบรวม และวิเคราะหขอมูลและสถิติทางการศึกษาและกิจการ
นักศึกษา ความตองการกําลังคน ศึกษาวิเคราะหและจัดทําหลักสูตร ทดลองใชหลักสูตร ปรับปรุงหลักสูตร 
การพัฒนาหนังสือหรือตําราเรียน ความรูพื้นฐาน ตลอดจนความตองการดานการใชเทคโนโลยีทาง 
การศึกษา เพื่อพัฒนามา เพื่อพัฒนามาตรฐานการปฏิบัติงานใหมีประสิทธิภาพยิ่งขึ้น 

(3) จัดทํามาตรฐานสถานศึกษา การติดตอขอความชวยเหลือจากตางประเทศ
ทางการศึกษา ดําเนินการเกี่ยวกับงานทะเบียนและเอกสารดานการศึกษา รวมทั้งปรับปรุงใหทันสมัย 
เพื่อเปนหลักฐาน อางอิงและใหการสงเสริมสนับสนุนการจัดการศึกษา 

(4) ติดตาม ประเมินผลการดําเนินงาน กิจกรรมและสรุปผลดานการศึกษา 
วิเคราะห วิจัย สงเสริมการวิจัยการศึกษา และเผยแพรผลงานทางดานการศึกษา เพื่อพัฒนางานดาน 
วิชาการศึกษา 

(5) การใหบริการวิชาการดานตาง ๆ  เชน การจัดบริการสงเสริมการศึกษาโดยใชเทคโนโลยี 
ทางการศึกษา จัดประชุมอบรมและสัมมนาเกี่ยวกับการศึกษาและกิจการนักศึกษา เผยแพรการศึกษา เชน 
ออกรายการทางวิทยุ โทรทัศน การเขียนบทความ จัดทําวารสาร หรือเอกสารตาง ๆ ใหคําปรึกษาแนะนํา 
ในการปฏิบัติงานแกเจาหนาที่ระดับรองลงมาและแกนักศึกษาที่มาฝกปฏิบัติงาน ตอบปญหาและชี้แจง 
เรื่อง ตาง ๆ เกี่ยวกับงานในหนาที่ เพื่อใหสามารถปฏิบัติงานไดอยางถูกตอง มีประสิทธิภาพ และปฏิบัติ
หนาที่อื่น ที่เกี่ยวของ 

2. ดานการวางแผน 

วางแผนการทํางานที่รับผิดชอบ รวมวางแผนการทํางานของหนวยงานหรือโครงการ 
เพื่อใหการดําเนินงานบรรลุตามเปาหมายและผลสัมฤทธิ์ที่กําหนด 

3. ดานการประสานงาน 

(1) ประสานการทํางานรวมกันระหวางทีมงานหรือหนวยงานทั้งภายในและ
ภายนอกเพื่อใหเกิดความรวมมือและผลสัมฤทธิ์ตามที่กําหนดไว 
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(2) ช้ีแจงและใหรายละเอียดเกี่ยวกับขอมูล ขอเท็จจริง แกบุคคลหรือหนวยงาน 

ที่เกี่ยวของ เพื่อสรางความเขาใจหรือความรวมมือในการดําเนินงานตามที่ไดรับมอบหมาย 

4. ดานการบริการ 

(1) ใหคําปรึกษา แนะนําเบื้องตน เผยแพร ถายทอดความรูทางดานวิชา 

การศึกษา รวมทั้ง ตอบปญหาและชี้แจงเรื่องตาง ๆ เกี่ยวกับงานในหนาที่ เพื่อใหผูรับบริการไดรับทราบ
ขอมูล ความรูตาง ๆ ที่เปนประโยชน 

(2) จัดเก็บขอมูลเบื้องตน และใหบริการขอมูลทางวิชาการ เกี่ยวกับดานวิชาการศึกษา เพื่อให
บุคลากรทั้งภายในและภายนอกหนวยงาน นักศึกษา ตลอดจนผูรับบริการ ไดทราบขอมลูและ ความรูตาง ๆ 
ที่เปนประโยชน สอดคลอง และสนับสนุนภารกิจของหนวยงาน และใชประกอบการ พิจารณากําหนด
นโยบาย แผนงาน หลักเกณฑ มาตรการตาง ๆ 

2.3.2 มาตรฐานกําหนด นักวิชาการศึกษา ระดับชํานาญการ 
หนาที่ความรับผิดชอบหลักของตําแหนงนักวิชาการระดับชํานาญการตามมาตรฐาน

กําหนดตําแหนง ที่กําหนดโดย ก.พ.อ. เมื่อวันที่ 21 กันยายน 2553 ไดระบุบทบาทหนาที่ความรับผิดชอบ
ของตําแหนง นักวิชาการศึกษา ระดับชํานาญการ ไวดังนี้ 
          ปฏิบัติงานในฐานะผูปฏิบัติงานที่มีประสบการณ โดยใชความรู ความสามารถ ความ
ชํานาญงาน ทักษะ และประสบการณสูงในงานดานวิชาการศึกษา ปฏิบัติงานที่ตองทําการศึกษา คนควา 
วิเคราะห สังเคราะห หรือวิจัย เพื่อการปฏิบัติงานหรือพัฒนางาน หรือแกไขปญหาในงานที่มีความยุงยาก
และ มีขอบเขตกวางขวาง และปฏิบัติงานอื่นตามที่ไดรับมอบหมาย หรือ 
          ปฏิบัติงานในฐานะหัวหนางาน มีหนาที่และความรับผิดชอบในการควบคุมการปฏิบัติงาน 
ดานวิชาการศึกษาที่มีขอบเขตเนื้อหาของงานหลากหลาย และมีขั้นตอนการทํางานที่ยุงยากซับซอน 
คอนขางมาก โดยตองกําหนดแนวทางการทํางานที่เหมาะสมกับสถานการณ ตลอดจนกํากับ ตรวจสอบ 
ผูปฏิบัติงานเพื่อใหงานที่รับผิดชอบสําเร็จตามวัตถุประสงค และปฏิบัติหนาที่อื่นตามที่ไดรับมอบหมาย 
          โดยมีลักษณะงานที่ปฏิบัติในดานตาง ๆ ดังนี้ 
          1. ดานการปฏิบัติการ 
           (1) ศึกษา วิเคราะห วิจัยหลักสูตร สรางและพัฒนาหลักสูตรของวิชาการตาง ๆ 
พัฒนา หนังสือหรือตําราเรียน วางแผนการศึกษา จัดพิพิธภัณฑทางการศึกษา จัดทํามาตรฐานสถานศึกษา 
เพื่อสงเสริมสนับสนุนการจัดการศึกษา และกิจกรรมทางการศึกษาตาง ๆ ใหมีประสิทธิภาพ เปนไป 
ตามยุทธศาสตร แผน นโยบายของหนวยงาน 
           (2) ศึกษาวิเคราะหขอมูลเกี่ยวกับการศึกษา เพื่อกําหนดลักษณะและมาตรฐาน
ในการ ปฏิบัติงานวิชาการศึกษา กําหนดแผนงาน / โครงการเพื่อสงเสริมสนับสนุนการจัดการศึกษา หา
วิธีการใน การแกไขปญหาในการปฏิบัติงาน เพื่อพัฒนาแนวทางวิธีการในงานดานวิชาการศึกษาและที่
เกี่ยวของ 
           (3) ศึกษา คนควาวิเคราะห  สั งเคราะห  หรือวิจัยงานทางดานการศึกษา 
เสนอแนะความเห็น ทางวิชาการเกี่ยวกับการพัฒนานโยบาย แผน มาตรฐานการศึกษา หลักสูตร แบบเรียน 
ตํารา สื่อการเรียน การสอน สื่อการศึกษา การผลิตและพัฒนาสื่อนวัตกรรมและเทคโนโลยี การแนะแนว
การศึกษา การสงเสริม สนับสนุนการจัดการศึกษา จัดทําเอกสารวิชาการ คูมือเกี่ยวกับงานในความ
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รับผิดชอบ และเผยแพรผลงาน ทางดานวิชาการศึกษา เพื่อพัฒนามาตรฐานการปฏิบัติงานใหมี
ประสิทธิภาพยิ่งขึ้น 
           (4) ตรวจสอบงานทะเบียนและเอกสารดานการศึกษา และแกไขใหทันสมัย 
เพื่อให การสงเสริมสนับสนุนการจัดการศึกษาเปนไปตามมาตรฐานและมีประสิทธิภาพ ติดตาม ประเมินผล 
แกไขปญหา และสรุปผลการดําเนินงาน กิจกรรม โครงการดานการศึกษา สงเสริมการวิจัยการศึกษา 
วางโครงการสํารวจเก็บรวบรวมขอมูล วิเคราะหขอมูลและสถิติทางการศึกษาและกิจการนักศึกษา เพื่อ
พัฒนางานดานวิชาการศึกษา 
           (5) ศึกษาวิเคราะห  เสนอความเห็น และจัดทํากิจกรรมความรวมมือกับ
ตางประเทศ เพื่อสงเสริมสนับสนุนดานการศึกษาตามโครงการความรวมมือกับตางประเทศ 
           (6) ใหบริการวิชาการดานตาง ๆ เชน จัดบริการสงเสริมการศึกษาโดยใช
เทคโนโลยี ทางการศึกษา ฝกอบรม เผยแพรความรูความเขาใจเกี่ยวกับหลักการและวิธีการของงานวิชา
การศึกษา ใหคําปรึกษา แนะนํา ตอบปญหาและชี้แจงเรื่องตาง ๆ เกี่ยวกับงานในหนาที่ เพื่อใหสามารถ
ปฏิบัติงาน ไดอยางถูกตอง มีประสิทธิภาพ เขารวมประชุมคณะกรรมการตาง ๆ ที่ไดรับแตงตั้ง เพื่อให
ขอมูลทาง วิชาการประกอบการพิจารณาและตัดสินใจ และปฏิบัติหนาที่อื่นที่เกี่ยวของ 
           (7) ในฐานะหัวหนางาน นอกจากอาจปฏิบัติงานตามขอ (1)-(6) ดังกลาวขางตน
แลว ตองทําหนาที่กําหนดแผนงาน มอบหมาย ควบคุม ตรวจสอบ ใหคําปรึกษา แนะนํา ปรับปรุงแกไข 
ติดตามประเมินผล และแกไขปญหาขอขัดของในการปฏิบัติงานในหนวยงานที่รับผิดชอบ เพื่อใหการ 
ปฏิบัติงานบรรลุตามเปาหมายและผลสัมฤทธิ์ที่กําหนด 
           2. ดานการวางแผน 
รวมกําหนดนโยบายและแผนงานของหนวยงานที่สังกัด วางแผนหรือรวมวางแผน การทํางานตามแผนงาน
หรือโครงการของหนวยงาน แกไขปญหาในการปฏิบัติงาน เพื่อใหการดําเนินงาน บรรลุตามเปาหมาย 
และผลสัมฤทธิ์ที่กําหนด 
          3. ดานการประสานงาน 
           (1) ประสานการทํางานรวมกัน โดยมีบทบาทในการใหความเห็นและคําแนะนํา
เบื้องตน แกสมาชิกในทีมงาน หรือหนวยงานอื่น เพื่อใหเกิดความรวมมือและผลสัมฤทธิ์ตามที่กําหนดไว 
           (2) ใหขอคิดเห็นหรือคําแนะนําเบื้องตนแกสมาชิกในทีมงาน หรือบุคคล หรือ
หนวยงาน ที่เกี่ยวของ เพื่อสรางความเขาใจและความรวมมือในการดําเนินงานตามที่ไดรับมอบหมาย 
          4. ดานการบริการ 
           (1) ใหคําปรึกษา แนะนํา นิเทศ ฝกอบรม ถายทอดความรูทางดานวิชาการศึกษา 
แกผูใตบังคับบัญชา นักศึกษา ผูรับบริการทั้งภายในและภายนอกหนวยงาน รวมทั้งตอบปญหาและ ช้ีแจง
เรื่องตาง ๆ เกี่ยวกับงานในหนาที่ เพื่อใหมีความรูความเขาใจ และสามารถดําเนินงานไดอยางถูกตอง 
           (2) พัฒนาขอมูล จัดทําเอกสารวิชาการ สื่อเอกสารเผยแพร ใหบริการวิชาการ
ดานวิชา การศึกษาที่ซับซอน เพื่อกอใหเกิดการแลกเปลี่ยน 
เรียนรู ที่สอดคลอง และสนับสนุนภารกิจของหนวยงาน 
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2.4 หนาที่ความรับผิดชอบและลักษณะงานปฎิบัติ ของ นางสาวรัชนีวรรณ หมั่นแสวง 
ปฏิบัติงานในฐานะผูปฏิบัติงานระดับตน เกี่ยวกับชวยจัดการเรียนการสอน การศึกษาอบรม สงเสริมการ

เรียนรูและพัฒนานิสติ การใหคําปรึกษา แนะนํา แกนิสิต ใหบริการทางวิชาการ ทํานุบํารุงสงเสริมคุณธรรม 
จริยธรรม ศิลปวัฒนธรรม และคานิยมที่ดีงาม ปฏิบัติงานทางวิชาการของหนวยงานที่จัดการเรียนการสอน  
และปฏิบัติหนาที่อื่นที่ไดรับมอบหมาย 

บทบาทหนาที่ความรับผิดชอบของ นางสาวรัชนีวรรณ หมั่นแสวง ตําแหนง นักวิชาการศึกษา 
ปฏิบัติหนาที่ครู สั งกัดงานปฏิบัติการ คณะวิศวกรรมศาสตร  ปฎิบัติงานภายในหองปฏิบัติการ
วิศวกรรมไฟฟาและอิเล็กทรอนิกส หลักสูตรวิศวกรรมศาสตรบัณฑิต สาขาวิชาวิศวกรรมไฟฟา 
คณะวิศวกรรมศาสตร มหาวิทยาลัยพะเยา มีหนาที่ปฏิบัติงานดานการสนับสนุนการเรียนการสอน ใหบรรลุ
เปาหมายและวัตถุประสงคที่ตั้งไว โดยมีรายละเอียดหนาที่ของงานที่ปฏิบัติ ดังนี้ 

 
หนาที่ความรับผิดชอบหลัก 
1. เตรียมความพรอมหองปฏิบัติการเพื่อจัดการเรียนการสอน กอนเริ่มเรียนปฏิบัติการในแตละ

รายวิชาปฏิบัติการ ใหพรอมใชงานตลอดเวลา 
2. จัดเตรียมเครื่องมือวิทยาศาสตร วัสดุ ครุภัณฑ และอุปกรณตาง ๆ เพื่อใชในการเรียนการสอน 

และการสอบปฏิบัติการ ในแตละรายวิชาปฏิบัติการ 
3. จัดยืมวัสดุ ครุภัณฑ และอุปกรณตาง ๆ  จากคณะอื่น ๆ (กรณีที่มีจํานวนไมเพียงพอหรือไมมี แต

มีความจําเปน ที่ตองใชในรายวิชาปฏิบัติการ) 
4. ใหบริการเบิกจายวัสดุ ครุภัณฑ และอุปกรณตาง ๆ ใหกับนิสิตเพื่อใชประกอบการเรียนการ 

สอนในรายวิชาปฏิบัติการ 
5. ใหบริการเบิกจายวัสดุ ครุภัณฑ และอุปกรณตาง ๆ ใหกับนิสิตและอาจารย ที่จัดทําโครงงาน /

โครงการ และงานวิจัย 
6. ควบคุมปฏิบัติการ แนะนําการใชงานวัสดุ ครุภัณฑ และอุปกรณตาง ๆ ในขณะทําการทดลองให

เกิด ความเรียบรอย 
7. ดูแลความเรียบรอยในขณะที่มีการจัดการเรียนการสอนรายวิชาปฏิบัติการ  
8. ตรวจเช็คทําความสะอาดวัสดุ ครุภัณฑ และอุปกรณตาง ๆ หลังจากสิ้นสุดการเรียนการสอนใน

ชั่วโมงรายวิชาปฏิบัติการ 
9. ตรวจเช็ควัสดุ ครุภัณฑ และอุปกรณตาง ๆ และจัดเก็บโดยแยกเปนหมวดหมูใหเปนระเบียบ

และสะดวกในการใชงาน ตรวจสภาพความพรอมและบํารุงรักษาอุปกรณและเครื่องมือตาง ๆ ที่มีใน
หองปฏิบัติการใหอยูในสภาพพรอมจะใชงานไดตลอดเวลา 

 
หนาที่ความรับผิดชอบรอง 
1.0ดูแลนิสิตในรายวิชาโครงงานวิศวกรรมไฟฟา ดูแลชวยเหลือนิสิต ใหคําปรึกษาแนะนํา ทาง

วิชาการแกนิสิต เพื่อใหนิสิตมีความพรอมที่จะเรียนรูและพัฒนาตนเองไดอยางมีประสิทธิภาพ 
2. จัดซื้อ จัดจาง วัสดุทางการศึกษา อุปกรณ และสารเคมี รายวิชาปฏิบัติการของหลักสูตร

วิศวกรรมศาสตรบัณฑิต สาขาวิชาวิศวกรรมไฟฟา 
 



 

 

บทที่ 3 
หลักเกณฑ ระเบียบ แนวปฏิบตัิ วิธกีารปฏบิตัิงาน และจรรยาบรรณทีเ่กี่ยวของ 

 
ในภาระงานหลายอยางที่ไดรับมอบหมายใหปฏิบัติงานนั้น ไดนําภาระงานดานปฏิบัติงานสนับสนุน

การเรียนการสอน รายวิชา 262215 ปฏิบัติการวงจรไฟฟา มาจัดทําคูมือปฏิบัติงาน โดยใชหลักเกณฑ 
ระเบียบ แนวปฏิบัติ วิธีการปฏิบัติงาน และจรรยาบรรณที่เกี่ยวของ ดังนี้ 

 
3.1 วิธีการปฏิบัติงาน (Flow Chat) 

 
1.0ขั้นตอนการรับรายละเอียดของรายวิชา (มคอ.3)  
จากอาจารยประจํารายวิชา 

1) รับรายละเอียดรายวิชา 
2) ศึกษารายละเอียดรายวิชา 
3) ทําความเขาใจในการดําเนินการ 

2. ขั้นตอนการตรวจสอบความพรอมของหองปฏิบัติการ 
1) ตรวจสอบความสอดคลองรายละเอียดรายวิชากับใบงานการทดลอง และ

ภาคทฤษฎี 
2) ตรวจสอบจํานวนนิสิตที่ลงเรียนในภาคการศึกษานั้น ๆ 
3) ตรวจสอบตารางเรียนกับวันหยุดราชการ 
4) ตรวจสอบความพรอมของครุภัณฑ วัสดุทางการศึกษา 
5) จัดซื้อ / จัดจาง วัสดุการศึกษา อุปกรณ และสารเคมี 

 
 
 

3. ขั้นตอนการใหบริการของแตละใบงานการทดลอง 
1) เตรียมความพรอมของหองปฏิบัตการ และวัสดุ ครุภัณฑ และอุปกรณที่

จําเปนของใบงานการทดลอง ใหเสร็จสิ้นกอนเริ่มเรียน 
2) ดูแล ใหคําแนะนํานิสิต ระหวางการเรียนการสอนรายวิชาปฏิบัติการ 
3) ปฏิบัติตามระเบียบการใชหองปฏิบัติการ คณะวิศวกรรมศาสตร 

 
4. ความปลอดภัยของหองปฏิบัติการ  

1) ปฏิบัติตามหลักเกณฑการปฏิบัติเกี่ยวกับการใชไฟฟา 
2) คํานึงถึงความปลอดภัยตอ นิสิต ผูปฏิบัติงาน  

 

 
5. การจัดการของเสียของหองปฏิบัติการ 

1) ปฏิบัติตามแนวทางการจัดการของเสียอันตรายจากหองปฏิบัติการ 
โดยคํานึงถึงความปลอดภัยตอ นิสิต ผูปฏิบัติงาน และสิ่งแวดลอม 

6. ขั้นตอนสรุปผลการดําเนินการ 
1) การประเมินผลการสอนแตละใบงานการทดลอง 
2) การประเมินผลสัมฤทธิ์ทางการเรียนในรูปแบบตาง ๆ  
3) การสรุปผลการเรียนกับอาจารยประจํารายวิชา 

รับรายละเอียดรายวิชา 

ตรวจสอบความ
พรอม 

ใหบริการ 

จัดซื้อ/จัดจาง 

ความปลอดภัย 

จัดการของเสีย 

สรุปผลการปฏิบัติงาน 

ไมพรอม ไมพรอม 

พรอม 
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3.2 รายละเอียดของรายวิชา (มอค.3) 
เมื่อรับรายละเอียดของรายวิชา (มอค.3) จากอาจารยประจาํวิชา (ภาคผนวก ข) นํามาศึกษา และวิเคราะหตามหมวด 

เพื่อจัดกิจกรรมการเรียนการสอน โดยมีรายละเอียดหมวดตาง ๆ  ดังนี้ 
หมวดที่ 1 ขอมูลทั่วไป ประกอบดวยรายละเอียดดังนี้ 

- รหัสและรายช่ือวิชา 
- จํานวนหนวยกิจ 
- หลักสูตรและประเภทรายวิชา 
- อาจารยผูรับผิดชอบรายวิชา และอาจารยผูสอน 
- ภาคการศึกษา / ชั้นปที่เรียน 
- รายวิชาที่ตองเรียนมากอน (ถามี) 
- รายวิชาที่ตองเรียนพรอมกัน (ถาม)ี 
- สถานที่เรียน 

 หมวดที่ 2 จุดมุงหมายและวัตถุประสงค ประกอบดวยรายละเอียดดังนี ้
- จุดมุงหมายรายวิชา 
- รหัสวิชา ช่ือวิชา (ทั้งภาษาไทยและภาษาอังกฤษ) 
- วันที่จัดทําหรือปรบัปรุงรายละเอียดของรายวิชาครั้งลาสุด 
- วัตถุประสงคในการพฒันา / ปรบัปรุงรายวิชา 

 หมวดที่ 3 ลักษณะและการดําเนินการ ประกอบดวยรายละเอียดดังนี ้
- คําอธิบายรายวิชา “การทดลองเกี่ยวกับวงจรไฟฟา เครื่องมือวัดและการวัดทางไฟฟา  

วงจรไฟฟากระแสตรง วงจรไฟฟากระแสสลบั การจําลองวงจรเบื้องตน” (ภาคผนวก ก) 
- จํานวนช่ัวโมงที่ใชตอภาคการศึกษา 
- จํานวนช่ัวโมงตอสัปดาหที่อาจารยใหคําปรึกษา และแนะนาํทางวิชาการแกผูเรียนเปน

รายบุคคล 
 หมวดที่ 4 การพัฒนาการเรียนรูของนสิิต ประกอบดวยรายละเอียดดังนี ้

- คุณธรรม จริยธรรม 
- ความรู 
- ทักษะทางปญญา 
- ทักษะความสัมพันธระหวางบุคคล และความรับผิดชอบ 

 หมวดที่ 5 ทักษะการวิเคราะหเชิงตัวเลข การสือ่สาร และการใชเทคโนโลยีสารสนเทศ 
ประกอบดวยรายละเอียดดังนี ้

- ผลการเรียนรู 
- วิธีการสอน 
- แผนการประเมินผลการเรียนรู 

 หมวดที่ 6 ทรัพยากรประกอบการเรียนการสอน ประกอบดวยรายละเอียดดังนี ้
- ตําราและเอกสารหลกั 
- เอกสารและขอมลูแนะนํา 
- เอกสารและขอมลูสําคัญ (ถามี) 
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หมวดที่ 7 การประเมินและปรบัปรุงการดําเนินการของรายวิชา ประกอบดวยรายละเอียดดังนี ้
- กลยุทธการประเมินประสิทธิผลของรายวิชาโดยนิสิต 
- กลยุทธการประเมินการสอน 
- การปรับปรงุการเรียนการสอน 
- การทบทวนสอบมาตรฐานผลสัมฤทธ์ิของนสิิตในรายวิชา 
- การดําเนินการทบทวนและการวางแผนปรับปรงุประสิทธผิลของรายวิขา 

 
3.3 หลักเกณฑการจัดกิจกรรมการเรยีนรายวิชาปฏิบัติการ 

กอนการเขาเรียนในภาคปฏิบัติ ไดมีการ ชี้แจงรายละเอียดเกี่ยวกับการเรียนภาคปฏิบัติของ
รายวิชา รายละเอียดการดําเนินการเรียนการสอนภายในหอง และชี้แจงการวัดผลสัมฤทธิ์และการ
ประเมินผลการเรียน ของรายวิชาปฏิบัติการ ดังนี้ 

- การวัดผลสัมฤทธ์ิและการประเมินผลในการเรียน มีรายละเอียดดังนี้ 
รายการ คะแนน การประเมินผลในการเรียน 

เขาเรียน 20* การเขาเรียน ความตั้งใจ ความมีน้ําใจ และอื่นๆ 
ใบงานการทดลอง 40* การทําใบงานการทดลองสงตามกําหนด 
สอบภาคปฏิบัติครั้งที่ 1 20* สอบปฏิบัต ิ
สอบภาคปฏิบัติครั้งที่ 2 20* สอบปฏิบัต ิ

รวม 100 ใชวิธีการตัดเกรดตามเกณฑมาตรฐานทั่วไป 
* อาจเปลี่ยนแปลงไดตามความเหมาะสม 
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-0จัดแบงกลุมพรอมทั้งแจกใบงานการทดลอง สําหรับรายวิชา 262215 ปฏิบัติการวงจรไฟฟาและ
แนะนําการทิ้งอุปกรณอิเล็กทรอนิกส สารเคมี ที่ถูกตอง และกิจกรรมการเรียนการสอนใบงานการทดลอง
ตาง ๆ อธิบายเปนตาราง ดังนี้ 

ใบงานการทดลอง กิจกรรมการเรียนการสอน 
ใบงานการทดลองที่ 1 เครื่องมือวัดไฟฟาเบื้องตน (ภาคผนวก ค)  -เตรียมบอรดทดลอง เครื่องมอืวัด 

สายตอวงจร ใหเพียงพอตอจํานวน
นิสิต 
-อาจารยประจํารายวิชา หรือครู 
อธิบายใบงานการทดลองกอนการ
ทดลอง 
-นิสิตทดลองวงจรไฟฟาตาม
ขั้นตอนในใบงาน ระหวางการ
ทดลองครูมหีนาที่ใหคําแนะนํา 
เมื่อนสิิตมีปญหาในการทดลอง 
-นิสิตสงใบงาน กอนออกจาก
หองปฏิบัติการ 
-ครูตรวจเช็คความเรียบรอยของ
หองปฏิบัติการ ตรวจสอบ วัสดุ 
ครุภัณฑ อุปกรณตางๆ กอนการ
จัดเกบ็ 

ใบงานการทดลองที่ 2 กฎของโอหมและการนําไปใชงาน  
                           (ภาคผนวก ง) 
ใบงานการทดลองที่ 3 วงจรไฟฟากระแสตรงแบบผสม (ภาคผนวก จ) 
ใบงานการทดลองที่ 4 กําลงัไฟฟาในวงจรไฟฟากระแสตรง                      
                            (ภาคผนวก ฉ) 
ใบงานการทดลองที่ 5 วงจรแบงแรงดันไฟฟาและกระแสไฟฟา  
                           (ภาคผนวก ช) 
ใบงานการทดลองที่ 6 กฎของเคอรชอฟฟ  
                           (ภาคผนวก ซ) 
ใบงานการทดลองที่ 7 ทฤษฎีการวางซอน และแรงดันโนด   
                           (ภาคผนวก ฌ) 
ใบงานการทดลองที่ 8 ทฤษฎีเทวินิน และนอรตัน (ภาคผนวก ญ) 
ใบงานการทดลองที่ 9 ทฤษฎีสงผานกําลงัไฟฟาสงูสุด  
                           และวิทสโตนบริดสไฟตรง (ภาคผนวก ฎ) 
ใบงานการทดลองที่ 10 Introduction to AC Circuit (ภาคผนวก ฏ) 
ใบงานการทดลองที่ 11 Series in AC Circuit (ภาคผนวก ฐ) 
ใบงานการทดลองที่ 12 Parallel in AC Circuit (ภาคผนวก ฑ) 
ใบงานการทดลองที่ 13 Resonance Circuit (ภาคผนวก ฒ) 
สอบภาคปฏิบัติ ครัง้ที่ 1 สอบภาคปฏิบัติวงจรไฟฟา

กระแสตรง 
สอบภาคปฏิบัติ ครัง้ที่ 2 สอบภาคปฏิบัติวงจรไฟฟา

กระแสสลับ 
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3.4 ระเบียบการใชหองปฏิบัติการ คณะวิศวกรรมศาสตร 
1. นิสิ ตที่ ล งปฏิบัติงานจะตองแต งกายให เรียบรอยตามระเบียบการใชห องปฏิบัติการ 

ของ มหาวิทยาลัย หรือตามระเบียบของคณะวิศวกรรมศาสตร 
2. กําหนดการเปด - ปด หองปฏิบัติการตามเวลาราชการ วันจันทร-ศุกร เวลา 8.30 – 16.30 น. 

หยุดวันเสาร-อาทิตย และวันหยุดราชการ หากนิสิตมี ความจําเปนตองใชหองปฏิบัติการนอกเวลา 
ใหขอแบบฟอรมขออนุญาตใชหองนอกเวลาจาก เจาหนาที่ ที่เกี่ยวของลวงหนาอยางนอย 3 วันทําการ 

3.0ในกรณีที่เครื่องมือและอปุกรณตาง ๆ  ชํารุดเสียหายหรือใชการไมไดหรือสูญหายไป อันเกิดจาก
ความประมาทเลินเลอ และการใชเครื่องมือและอุปกรณอยางไมถูกตอง ผูใชจะตองจัดการแกไขซอมแซม 
ใหคงสภาพเดิม และคุณภาพเทาเดิม โดยเสียคาใชจายของตนเอง หรือชดใชเปนพัสดุ / ครุภัณฑ ประเภท 
ชนิด ขนาด ลักษณะและคุณภาพตองไมนอยกวาของเดิม หรือชดใชเปนเงินตามราคาที่เปนอยูในขณะยืม 
ตามเกณฑที่กระทรวงการคลังกําหนด 

4.0หลังการใชงาน นิสิต ตองเก็บ วัสดุ ครุภัณฑ และอุปกรณตาง ๆ เก็บใหเรียบรอยทุกครั้ง 
และจุดที่ขอใชบริการใหอยูในสภาพเรียบรอยพรอมใชงานไดตอไป หามไมใหวางวัสดุอุปกรณสวนตัวทิ้งไว
บนพื้นที่สวนรวมอยางเด็ดขาด หากมีการฝาฝนจะไมรับผิดชอบในความเสียหาย หรือสูญหาย ของอุปกรณ
เหลานั้น 

6.0หามเคลื่อนยายอุปกรณทุกช้ินออกนอกหองกอนไดรับอนุญาต 
7. หามนิสิตนําอาหาร / เครื่องดื่ม / ขนมขบเคี้ยว เขามารับประทานในหองปฏิบัติการโดยเด็ดขาด 
8. หากนิสิตไมปฏิบัติตามขอปฏิบัติดังกลาวนี้ จะไมไดรับอนุญาตใหเขาใชงานหองปฏิบัติการ 

ตามความเหมาะสมในครั้งตอไป และดําเนินการแจงอาจารยประจํารายวิชา หรืออาจารยผูรับผิดชอบ 
ใหพิจารณาหักคะแนน 
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3.5 หลักเกณฑการปฏิบัติเกี่ยวกับการใชไฟฟา 
1.0เขียนคําเตือนไวกับเครื่องมือ อุปกรณไฟฟา และบริเวณซึ่งอาจมีอันตรายจากไฟฟาและหามนํา

อุปกรณไฟฟาไปใชใกลวัสดุ ไวไฟ 
2.0อุปกรณไฟฟาทุกชนิดในหองปฏิบัติการ จะตองตอสายลงดินเสมอ เลือกใชอุปกรณที่ปลอดภัย

ไดมาตรฐาน 
3.0การตอสายไฟฟา รวมทั้งการใชชนิด และขนาดของสายไฟฟา จะตองปฏิบัติใหถูกตองตาม 

หลักความปลอดภัย 
4.0ในที่มีไฟฟาแรงดันสูงควรจะปูพื้นหองบริเวณนั้นดวย 
5.0ใหผูที่มีความรูและความชํานาญเทานั้นที่ทํางานเกี่ยวกับไฟฟาได 
6.0ตองใชเครื่องปองกันอันตรายเสมอในการทํางานเกี่ยวกับไฟฟา 
7.0มีการตรวจสอบสายไฟฟา อุปกรณทางไฟฟา และเครื่องใชไฟฟาอื่น ๆ อยูเสมอ ถาพบสวน

ชํารุดหรือบกพรองจะตองรีบรายงานใหผูรับผิดชอบมาแกไขทันที 
8.0หากหองปฏิบัติการรอนเกินกวาปกติ จะตองรีบหยุดเครื่องและใหผูรับผิดชอบมาตรวจแกไข 
9.0อยาใชเครื่องมือในหองปฏิบัติการ เกินขีดความสามารถที่ออกแบบหรือกําหนดไว เมื่อใชงาน

เสร็จตองนําเก็บเขาที่เดิม 
100.ระวังอยาใหอุปกรณที่ ใชไฟฟาเปยกชื้น ในกรณีที่ เครื่องเปยกน้ํา จะตองเช็ดใหแหง 

ถาจําเปนตองยายเครื่องมือใหพนน้ํา ซึ่งในการปฏิบัติเชนนี้ตองถอดปลั๊กหรือปลดสวิทชตัดกระแสไฟฟา
กอน 

11.0เมื่อตัวเปยกน้ําหรืออยูในบริเวณที่ชื้นแฉะหามอยูใกลบริเวณที่มีกระแสไฟฟาหรือจับตอง
เครื่องมือหรืออุปกรณไฟฟา 
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3.6 แนวทางการจัดการของเสียภายในหองปฏิบัติการ 
หองปฏิบัตการวิศวกรรมไฟฟา มีของเสียจากหองปฏิบัติการ 2 ชนิด คือ ของเสียทั่วไป และของ

เสียอันตรายประเภทสารเคมี (ถายไฟฉาย, แบตเตอรี่)  ซึ่งมีแนวทางการจัดการ ดังนี้ 
  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ขนสงของเสียโดยรถเก็บของ
มหาวิทยาลัยพะเยา 

ระบบกําจัดรวม 

กับของเสียทั่วไปของ
มหาวิทยาลัยพะเยา 

ขนสงของเสยี 

โดยรถเก็บขนของ
มหาวิทยาลัยพะเยา 
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3.7 แนวปฏิบัติคณะวิศกวรรมศาสตร 
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3.8 จรรยาบรรณที่เกี่ยวของ 
ขอบังคับ ก.พ.วาดวยจรรยาบรรณของขาราชการพลเรือน พ.ศ. 2537 
โดยที่ขาราชการพลเรือนมีหนาที่และความรับผิดชอบสําคัญในการพัฒนาประเทศ รวมทั้งการใหบริการ 

แกประชาชน ซึ่งจําเปนตองทํางานรวมกันหลายฝาย ฉะนั้น เพื่อใหขาราชการพลเรือนมีความประพฤติดี 
สํานึกในหนาที่ สามารถประสานงานกับทุกฝายตลอดจน ปฏิบัติหนาที่ราชการไดอยางมีประสิทธิภาพ 
ประสิทธิผลยิ่งขึ้น จึงสมควรใหมีขอบังคับ ก.พ. วา ดวยจรรยาบรรณของขาราชการพลเรือนไวเปนประมวล
ความประพฤติเพื่อรักษาไวซึ่งศักดิ์ ศรี และสงเสริมชื่อเสียง เกียรติคุณ เกียรติฐานะของขาราชการพลเรือน 
อันจะยังผลใหผูประพฤติ เปนที่เลื่อมใส ศรัทธา และยกยองของบุคคลโดยทั่วไป อาศัยอํานาจตามความ 
ในมาตรา 8 (5) และมาตรา 91 แหงพระราชบัญญัติระเบียบขาราชการพลเรือน พ.ศ. 2535 จึงออก
ขอบังคับ ก.พ. วาดวยจรรยาบรรณของขาราชการพลเรือนไว ดังตอไปนี้ 

จรรยาบรรณตอตนเอง 
ขอ 1 ขาราชการพลเรือนจึงเปนผูมีศีลธรรมอันดี และประพฤติตนใหเหมาะสมกับการเปน

ขาราชการ 
ขอ 2 ขาราชการพลเรือนจึงใชวิชาชีพในการปฏิบัติหนาที่ ราชการดวยความซื่อสัตย และ 

ไม แสวงหาประโยชนโดยมิชอบ ในกรณีที่วิชาชีพใดมีจรรยาวิชาชีพกําหนดไว ก็พึงปฏิบัติตาม จรรยา
วิชาชีพนั้นดวย 

ขอ 3 ขาราชการพลเรือนจึงมีทัศนคติที่ดี และพัฒนาตนเองใหมีคุณธรรม จริยธรรม รวมทั้ง 
เพิ่มพูนความรู ความสามารถ และทักษะ ในการทํางานเพื่อใหการปฏิบัติหนาที่ราชการมี ประสิทธิภาพ 
ประสิทธิผลยิ่งขึ้น 

จรรยาบรรณตอหนวยงาน 
ขอ 4 ขาราชการพลเรือนพึงปฏิบัติหนาที่ราชการดวยความสุจริต เสมอภาคและปราศจากอคติ  
ขอ 5 ขาราชการพลเรือนพึงปฏิบัติหนาที่ราชการอยางเต็มกําลังความสามารถ รอบคอบ รวดเร็ว 

ขยันหมั่นเพียร ถูกตองสมเหตุสมผล โดยคํานึงถึงประโยชนของทางราชการและ ประชาชนเปนสําคัญ 
ขอ 6 ขาราชการพลเรือนพึงประพฤติตนเปนผูตรงตอเวลา และใชเวลาราชการใหเปนประโยชนตอ

ทางราชการอยางเต็มที่ 
ขอ 7 ขาราชการพลเรือนจึงดูแลรักษาและใชทรัพยสินของทางราชการอยางประหยัด คุมคา โดย

ระมัดระวังมิใหเสียหายหรือสิ้นเปลืองเยี่ยงวิญูชนจะพึงปฏิบัติตอทรัพยสินของตนเอง  
จรรยาบรรณตอผูบังคับบัญชา ผูอยูใตบังคับบัญชา และผูรวมงาน 
ขอ 8 ขาราชการพลเรือนจึงมีความรับผิดชอบในการปฏิบัติงาน การใหความรวมมือชวยเหลือ กลุม

งานของตนทั้งในดานการใหความคิดเห็น การชวยทํางาน และการแกปญหารวมกันรวมทั้งการเสนอแนะ 
ในสิ่งที่เห็นวาจะมีประโยชนตอการพัฒนางานในความรับผิดชอบดวย 

ขอ 9 ขาราชการพลเรือนซึ่งเปนผูบังคับบัญชา จึงดูแลเอาใจใสผูอยูใตบังคับบัญชาทั้งในดาน 
การปฏิบัติงาน ขวัญ กําลังใจ สวัสดิการ และยอมรับฟงความคิดเห็นของผูอยูใตบังคับบัญชา ตลอดจน
ปกครองผูอยูใตบังคับบัญชาดวยหลักการและเหตุผลที่ถูกตองตามทํานองคลองธรรม 

ขอ 10 ขาราชการพลเรือนจึงชวยเหลือเกื้อกูลกันในทางที่ชอบ รวมทั้งสงเสริมสนับสนุนให 
เกิดความสามัคคี รวมแรงรวมใจในบรรดาผูรวมงานในการปฏิบัติหนาที่เพื่อประโยชนสวนรวม  

ขอ 11 ขาราชการพลเรอืนพงึปฏิบัติตอผูรวมงานตลอดจนผูเกี่ยวของดวยความสุภาพ มีน้ําใจ และมนุษยสัมพันธ 
ขอ 12 ขาราชการพลเรือนพึงละเวนจากการนําผลงานของผูอื่นมาเปนของตน 
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จรรยาบรรณตอประชาชนและสังคม 
ขอ 13 ขาราชการพลเรือนจึงใหบรกิารประชาชนอยางเต็มกําลังความสามารถดวยความ เปนธรรม 

เอื้อเฟอ มีน้ําใจ และใชกิริยาวาจาที่สุภาพออนโยน เมื่อเห็นวาเรื่องใดไมสามารถ ปฏิบัติไดหรือไม 
อยูในอํานาจหนาที่ของตนจะตองปฏิบัติ ควรชี้แจงเหตุผลหรือแนะนําใหติดตอ ยังหนวยงานหรือบุคคลซึ่ 
งตนทราบวามีอํานาจหนาที่เกี่ยวของกับเรื่องนั้น ๆ ตอไป 

ขอ 14 ขาราชการพลเรือนพึงประพฤติตนใหเปนที่เชื่อถือของบุคคลทั่วไป 
ขอ 15 ขาราชการพลเรือนถึงละเวนการรับทรัพยสินหรือประโยชนอื่นใด ซึ่งมีมูลคาเกินปกติ 

วิสัยที่วิญูชนจะใหกันโดยเสนหาจากผูมาติดตอราชการ หรือผูซึ่งอาจไดรับประโยชนจากการปฏิบัติหนาที่
ราชการนั้น หากไดรับไวแลวและทราบภายหลังวาทรัพยสินหรือประโยชนอื่นใดที่รับไวมีมูลคาเกินปกติวิสัย 
ก็ใหรายงานผูบังคับบัญชาทราบโดยเร็ว เพื่อดําเนินการตามสมควรแกกรณี 

ขอ 16 ขอบังคับฉบับนี้ใหใชบังคับตั้งแตวันถัดจากวันประกาศในราชกิจจานุเบกษาเปนตนไป 
 

ใหไว ณ วันที่ 19 กุมภาพันธ พ.ศ. 2537 
      (ลงชื่อ) ชวน หลีกภัย 

                                                                                           (นายชวน หลีกภัย) 
 
หมายเหตุ ประกาศในราชกจิจานเุบกษา ฉบบัประกาศทัว่ไปเลม 111 ตอนที่ 19 ง ลงวันที่ 8 มนีาคม 2537 



บทท่ี 4 
เทคนิคการปฏิบัติงาน 

 

ในบทนี้จะกลาวถึงเทคนิคการปฏิบัติงานสนับสนุนการเรียนการสอน ในรายวิชา 262215 
ปฏิบัติการวงจรไฟฟา หลักสูตรวิศวกรรมศาสตรบัณฑิต สาขาวิชาวิศวกรรมไฟฟา ครูตองมีทักษะและ
ประสบการณ ในการดําเนินการสนับสนุนการเรียนการสอน จัดเตรียมวัสดุ อุปกรณ เครื่องมือที่เกี่ยวของ 
ตามใบงานการทดลอง  ใหคําแนะนํานิสิตขณะปฏิบัติการทดลอง ตรวจสอบ และจัดเก็บ วัสดุ ครุภัณฑ 
และอุปกรณตาง ๆ หลังการใชงานจึงจะทําใหการดําเนินการเรียนการ สอนภาคปฏิบัติการ บรรลุตาม
วัตถุประสงค เทคนิคในการปฏิบัติงาน มีข้ันตอนการปฏิบัติงาน อธิบายดังตารางที่ 4.1 ดังนี ้

4.1 ขั้นตอนการปฏิบัติงาน 

ขั้นตอนการสนับสนุนการเรียนการสอน ในรายวิชา 262215 ปฏิบัติการวงจรไฟฟา ตองทําการวาง
แผนการจัดกิจกรรมภายนอก และภายในชั้นเรียน ตามใบงานการทดลอง ในแตละขั้นตอน จะกําหนด
ระยะเวลาดําเนินการที่เหมาะสม ตอ 1 ใบงานการทดลอง ดังนี้ 

 

ตารางท่ี 4.1 กิจกรรมภายนอก และภายในช้ันเรียน และระยะเวลาดําเนินงาน ตอ 1 ใบงานการทดลอง 

กิจกรรม ชั้นเรียน ระยะเวลาดาํเนินงาน 

ภายนอก ภายใน 

1.ศึกษาวัตถุประสงค เนื้อหา และขั้นตอนการทดลอง 
ของใบงานการทดลอง แตละใบงาน 

  3 ชั่วโมง 

2.จัดเตรียมความพรอมของหองปฏิบัติการ วัสดุ 
ครุภัณฑ และอุปกรณตาง ๆ 

  

 

20 นาที 

3. ใหบริการการเรียนการสอน 

    3.1 เบิกวัสดุ ครุภัณฑ และอุปกรณตาง ๆ 

    3.2 ใหคําแนะนําระหวางการปฏิบัติการทดลอง 

    3.3 รับคืน วัสดุ ครุภัณฑ และอุปกรณตาง ๆ 

  

 

 

 

 

3 ชั่วโมง 

4. ตรวจสอบ และจัดเกบ็วัสดุ ครุภัณฑ และอุปกรณ
ตาง ๆ 

  40 นาที 
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4.2 รายละเอียดวิธีปฏิบัติงาน 

1. ศึกษาวัตถุประสงค เนื้อหา และขั้นตอนการทดลอง ของใบงานการทดลอง กอนจะเริ่มการเรียน

การสอนรายวิชาปฏิบัติการ ครูตองศึกษารายละเอียดของใบงานการทดลองแตละใบงานทีจ่ะมกีารเรียนการ

สอนในแตละสัปดาห ตามภาคผนวกที่ ค, ง, จ, ฉ, ช, ซ, ฌ, ญ, ฎ, ฎ, ฐ, ฑ และ ฒ ตามลําดับ 

2. จัดเตรียมความพรอมของหองปฏิบัติการ ดังรูป 4.1 และเตรียม วัสดุ ครุภัณฑ และอุปกรณตาง ๆ   

ที่เกี่ยวของในแตละใบงานการทดลอง ดังตารางที่ 4.2 

 

 
  

 
  

รูปที่ 4.1 เตรียมความพรอมของหองปฏิบัติการวิศวกรรมไฟฟาและอิเล็กทรอนกิส (EN2301) 
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ตารางท่ี 4.2  วัสดุ ครุภัณฑ และอุปกรณตาง ๆ ทีเ่กี่ยวของตอการปฏบิัติการทดลอง แตละใบงาน 

ใบงานการทดลอง วัสดุ ครุภัณฑ และอุปกรณตาง ๆ 
 

ใบงานการทดลองที่ 1  
 

(รายละเอียด ภาคผนวก ค) 

 

 
 

 
ใบงานการทดลองที่ 2 ถึง 9 

 
(รายละเอียด ภาคผนวก ง, จ, ฉ, ช, ซ, ฌ, ญ 

และ ฎ ตามลําดับ) 

 

 
 

 
ใบงานการทดลองที่ 10  

 
(รายละเอียด ภาคผนวก ฏ) 

 

 
 

 



28 
 

ตารางท่ี 4.2 (ตอ)  วัสดุ ครุภัณฑ และอุปกรณตาง ๆ ทีจ่ําเปนตอการปฏิบัติการทดลอง แตละใบงาน 

ใบงานการทดลอง วัสดุ ครุภัณฑ และอุปกรณตาง ๆ 
 

ใบงานการทดลองที่ 11 ถึง 13  
 

(รายละเอียด ภาคผนวก ฐ, ฑ และ ฒ 
ตามลําดับ) 
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3. ใหบริการการเรียนการสอน 
      3.1 เบิก และ รับคืน วัสดุ ครุภัณฑ และอุปกรณตาง ๆ  ตามแบบฟอรมขอยมืพสัดุ / ครุภัณฑ 
คณะวิศวกรรมศาสตร ดังรปูที่ 4.2  
 

 
 

รูปที่ 4.2 แบบฟอรมขอยืมพสัดุ / ครุภํณฑ คณะวิศวกรรมศาสตร 
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      3.2 ใหคําแนะนําระหวางการปฏิบัติการทดลอง เพราะครูที่ทําหนาที่สนับสนุนการเรียน
การสอนรายวิชาปฏิบัติการ ตองมีทักษะ และประสบการณในวิชาชีพดานวิศวกรรมไฟฟา สามารถดูแล ให
คําแนะนํานิสิต ระหวางการเรียนการสอนรายวิชาปฏิบัติการ โดยปฏิบัติตามระเบียบการใชหองปฏิบัติการ 
คณะวิศวกรรมศาสตร และปฏิบัติตามหลักเกณฑการปฏิบัติเกี่ยวกับการใชไฟฟา ตองคํานึงถึงความ
ปลอดภัยตอ นิสิต และผูปฏิบัติงาน สูงสุด 

กรณีมีของเสียเกิดข้ึนขณะปฎิบัติงาน (เปลี่ยนถานไฟฉาย / แบตเตอรี่) ใหปฏิบัติตามแนวทางการ
จัดการของเสียอันตรายจากหองปฏิบัติการ โดยคํานึงถึงความปลอดภัยตอ นิสิต ผูปฏิบัติงาน และ
สิ่งแวดลอม หลังเสร็จสิน้รายวิชาปฏิบัติการแตละครั้ง สรุปผลการเรียนการสอน กับอาจารยประจํารายวิชา 

4. ตรวจสอบ และจัดเกบ็วัสดุ ครุภัณฑ และอุปกรณตาง ๆ เมื่อเสร็จสิ้นการเรียนการสอนรายวิชา
ปฏิบัติการกอนจัดเก็บ วัสดุ ครุภัณฑ และอปุกรณตาง ๆ ตองทําการตรวจสอบใหเรียบรอยกอนทุกครัง้ เชน 
การตรวจสอบมลัติมิเตอรยานวัดโวลทและแอมปตองไมเสียหายจากการใชงาน วิธีทดสอบการวัดโวลท ดัง
รูปที่ 4.3  และการวัดแอมป ดังรปูที่ 4.4 โดยใชวงจรอยางงายในการทดสอบ เมื่อวัดคาแรงดันและกระแส 
ถูกตองตามทฤษฎี ครูสามารถจัดเก็บมัลติมเิตอร วัสดุ ครุภัณฑ และอุปกรณตาง ๆ ในตูเกบ็ได 
 

 
VT = 5V 

 

 

 
VT  5V 

 
             ก.0วงจรสําหรับตรวจสอบแรงดันไฟฟาอยางงาย              ข. ทดสอบแรงดันไฟฟา ของอนาล็อกมัลติมิเตอร 

  

 

VT  5V 

 

VT  5V 
ค. ทดสอบแรงดันไฟฟา ของดิจติอลมัลมิเตอร เครื่องชนิดที่ 1 ง. ทดสอบแรงดันไฟฟา ของดิจติอลมัลมิเตอร เครื่องชนิดที่ 2 

  

รูปที่ 4.3 การทดสอบมลัติมิเตอร ยานการวัดโวลท 
  

5 V 
1K 
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IT = 5 mA 

 
 

IT  5 mA 
ก.0วงจรสําหรับตรวจสอบกระแสไฟฟาอยางงาย ข. ทดสอบกระแสไฟฟา ของอนาล็อกมัลติมิเตอร 
  

 

IT  5 mA 

 

IT  5 mA 
ค. ทดสอบกระแสไฟฟา ของดิจิตอลมัลติมิเตอร เครื่องชนิดที่ 1 ง. ทดสอบกระแสไฟฟา ของดิจิตอลมัลมิเตอร เครื่องชนิดที่ 2 

  

รูปที่ 4.4 การทดสอบมลัติมิเตอร ยานการวัดแอมป 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

5 V 
1K 
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รูปที่ 4.5 การจัดเกบ็วัสดุ ครุภัณฑ และอปุกรณตาง ๆ  

 


