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คณะวิศวกรรมศาสตร์ ผู้ปฏิบัติงานสามารถดำเนินงานได้ตามขั้นตอนการปฏิบัติงานอย่างเป็นระบบ ส่งผล  

ให้เกิดประสิทธิภาพและประสิทธิผลในการปฏิบัติงาน ทำให้ผู้รับบริการสามารถได้รับบริการที่เป็นประโยชน์ 

ผู้จัดทำหวังเป็นอย่างยิ่งว่า คู่มือฉบับนี้จะสามารถปรับใช้เป็นแนวทางในการปฏิบัติงานด้านการบริการ

การศึกษาของคณะวิศวกรรมศาสตร์ต่อไป ตลอดจนผู้รับบริการจะได้รับประโยชน์จากคู่มือฉบับนี้ 

 

     นักวิชาการศึกษา  

    คณะวิศวกรรมศาสตร์ 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

WINDOWS 10
Typewriter
1



 สารบัญ 

 เรื่อง           หน้า 
คำนำ  1 
สารบัญ 2 
ข้อมูลพื้นฐาน 3 
       ประวัติคณะวิศวกรรมศาสตร์ มหาวิทยาลัยพะเยา 3 
 ปรัชญา ปณิธาน วิสัยทัศน์ พันธกิจ 3 
 วัตถุประสงค์ 4 
 ประโยชน์ที่คาดว่าจะได้รับ 4 
 ขอบเขตของคู่มือปฏิบัติงาน 4 
หน้าที่และความรับผิดชอบของงานบริการการศึกษา      5 
ขั้นตอนการปฎิบัติงานรับเข้าศึกษา   7 
ขั้นตอนการปฎิบัติงานสนับสนุนวิชาการ    9  
ขั้นตอนการปฎิบัติงานธุรการวิชาการ  18 
ขั้นตอนการปฎิบัติงานทะเบียนนิสิต 22 

ภาคผนวก 38 

ใบนำส่งต้นฉบับข้อสอบ         39 
แบบฟอร์มการส่งต้นฉบับข้อสอบเพ่ือจัดทำข้อสอบ      40 
แบบฟอร์มแจ้งยกเลิกการสอบ (หลังประกาศตารางสอบ)     41 
แบบฟอร์มส่งข้อสอบเพ่ือทำลาย        42 
แบบฟอร์มการขอใช้ห้องเรียน        43 
คู่มือการยื่นคำร้องแต่งตั้งอาจารย์บัณฑิตศึกษา      44 
คู่มือการทำวิทยานิพนธ์ 74 
ประกาศมหาวิทยาลัยพะเยา เรื่อง แนวปฏิบัติในการดำเนินการจัดทำข้อสอบ 80 
จ่ายข้อสอบและรับข้อสอบ และกำหนดบทลงโทษ กรณีการจัดทำข้อสอบ จ่ายข้อสอบ      
และรับข้อสอบ พ.ศ.2559 
ข้อบังคับมหาวิทยาลัยพะเยา ว่าด้วย การศึกษาระดับปริญญาตรี พ.ศ. 2566    85 
ข้อบังคับมหาวิทยาลัยพะเยา ว่าด้วย การศึกษาระดับบัณฑิตศึกษา พ.ศ. 2566               99 
ประกาศมหาวิทยาลัยพะเยา เรื่อง แนวปฏิบัติในการทำวิทยานิพนธ์ พ.ศ. 2562                    111 
ประกาศมหาวิทยาลัยพะเยา เรื่อง แนวปฏิบัติการแต่งตั้งอาจารย์บัณฑิตศึกษา  118 
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  บทนำ 

คณะวิศวกรรมศาสตร์ มหาวิทยาลัยพะเยา 

 คณะวิศวกรรมศาสตร์ ได้ยกฐานะขึ้นจาก สำนักวิชาวิศวกรรมศาสตร์ ซึ่งได้ก่อตั้งเมื่อปี พ.ศ. 2545 

โดยสำนักวิชาวิศวกรรมศาสตร์เป็นหน่วยงานหนึ่งของ มหาวิทยาลัยนเรศวร วิทยาเขตสารสนเทศพะเยา  

การจัดการเรียนการสอนของสำนักวิชาวิศวกรรมศาสตร์ในสมัยนั้นเปิดสอนหลักสูตรวิศวกรรมศาสตรบัณฑิต 

เพียง 5 สาขาวิชา คือ สาขาวิชาวิศวกรรมเครื่องกล สาขาวิชาวิศวกรรมไฟฟ้า สาขาวิชาวิศวกรรมโยธา 

สาขาวิชาวิศวกรรมสิ่งแวดล้อม และสาขาวิชาวิศวกรรมอุตสาหการโดยจัดการเรียนการสอนเพียง ชั้นปีที่ 1 

และ 2 เมื่อนิสิตต้องเรียนในชั้นปีที ่ 3 และ 4 ทางสำนักวิชาวิศวกรรมศาสตร์ จะส่งนิสิตไปเรียนที ่คณะ

วิศวกรรมศาสตร์ มหาวิทยาลัยนเรศวร จังหวัดพิษณุโลก 

 ต่อมามหาวิทยาลัยนเรศวร วิทยาเขตสารสนเทศพะเยา ได้เปลี่ยนชื่อเป็น มหาวิทยาลัยนเรศวร 
พะเยา เพื่อเตรียมยกฐานะเป็นมหาวิทยาลัยเอกเทศ และเมื่อมหาวิทยาลัยนเรศวรพะเยา ได้ยกฐานะขึ้นเป็น
มหาวิทยาลัยเอกเทศ คือ มหาวิทยาลัยพะเยา เมื ่อวันที ่ 16 กรกฎาคม พ.ศ. 2553 แล้ว สำนักวิชา
วิศวกรรมศาสตร์ จึงได้รับการยกฐานะขึ้นเป็นคณะวิศวกรรมศาสตร์ เมื่อวันที่ 1 ตุลาคม พ.ศ. 2553 

 ปัจจุบันคณะวิศวกรรมศาสตร์เปิดสอนทั้งหมด 9 หลักสูตร ได้แก่ หลักสูตรวิศวกรรมศาสตรบัณฑิต 
จำนวน 4 หลักสูตร ได้แก่ วิศวกรรมเครื่องกล วิศวกรรมไฟฟ้า วิศวกรรมโยธา และวิศวกรรมอุตสาหการ  
และหลักสูตรวิศวกรรมศาสตรมหาบัณฑิต  จำนวน 3 หลักสูตร ได้แก่ วิศวกรรมโยธาวิศวกรรมไฟฟ้า  
และวิศวกรรมเครื่องกล นอกจากนี้ยังได้เปิดสอนหลักสูตรปรัชญาดุษฎีบัณฑิต จำนวน 2 หลักสูตร ได้แก่ 
วิศวกรรมไฟฟ้า และวิศวกรรมโยธา 

     ปรัชญา ปณิธาน วิสัยทัศน์ พันธกิจ 

ปรัชญา  สร้างสรรค์ปัญญาพัฒนาประเทศ 

ปณิธาน  ปัญญาเพ่ือความเข้มแข็งของชุมชน 

วิสัยทัศน์  แหล่งเรียนรู้ทางวิศวกรรมเพ่ืออุตสาหกรรมและชุมชน 

พันธกิจ  1. ผลิตคนไทยศตวรรษท่ี 21 

            2. วิจัยและนวัตกรรม สู่ประโยชน์เชิงพาณิชย์ 

                 3. บริการวิชาการ สร้างความเข้มแข็งให้ชุมชนและสังคม 

                 4. ทำนุบำรุงศิลปะและวัฒนธรรมท้องถิ่นเพ่ือความเป็นไทย 

                 5. บริหารงานทันสมัยด้วยธรรมาภิบาล (Good governance) และเรียนรู้เปลี่ยนแปลงร่วมกัน 
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วัตถุประสงค ์

1. เพ่ือให้บุคลากรสำนักงานคณะวิศวกรรมศาสตร์สามารถปฏิบัติงานแทนกันด้  
2. เพ่ือให้การปฏิบัติงานเป็นมาตรฐานเดียวกัน 

ประโยชน์ที่คาดว่าจะได้รับ 

1. บุคลากรสำนักงานคณะวิศวกรรมศาสตร์สามารถปฏิบัติงานแทนกันได้ 
2. การปฏิบัติงานเป็นมาตรฐานเดียวกัน 

ขอบเขตของคู่มือปฏิบัติงาน 

 คู่มือปฏิบัติงานวิชาการ มีเนื้อหาครอบคลุมตั้งแต่ขั ้นตอน กระบวนการในการบริการการศึกษา  
โดยเริ่มตั้งแต่การรับเข้าศึกษา ทะเบียนนิสิต การสนับสนุนวิชาการ (การสอบ) ตลอดจนธุรการวิชาการ  
รับหนังสือเข้า-ออก จากธุรการคณะ  
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ชื่อ-ชื่อสกุล     :   นายกิตติ ไพเจริญ               

ตำแหน่ง     : นักวิชาการศึกษา           

คณะ/กอง     :         คณะวิศวกรรมศาสตร์         

หน้าที่และความรับผิดชอบของงานบริการการศึกษา  

  1. ประสานงานรับเข้าศึกษา 

2. สนับสนุนวิชาการ  

3. ธุรการวิชาการ 

4. ทะเบียนนิสิต 

1. ประสานงานรับเข้าศึกษา 

1) การส่งข้อมูลการสำรวจจำนวนรับของผู้เข้าศึกษา ระดับปริญญาตรี คณะวิศวกรรมศาสตร์  

ในโครงการต่างๆ และข้อมูลการสำรวจจำนวนรับของผู้เข้าศึกษา ระดับบัณฑิตศึกษา  

2) การดำเนินการรับสมัครคัดเลือกผู้เข้าศึกษาในระดับบัณฑิตศึกษา 

3) การดำเนินการจัดสอบคัดเลือกเข้าศึกษา (บัณฑิตศึกษา) 

4) การดำเนินการเบิกค่าตอบแทนกรรมการดำเนินการสอบคัดเลือกผู้เข้าศึกษาในระดับบัณฑิตศึกษา 

2. สนับสนุนวิชาการ 

1) รับต้นฉบับข้อสอบ จากอาจารย์ที่มีความประสงค์จัดทำข้อสอบตามระบบของมหาวิทยาลัย 
2) โรเนียวข้อสอบ 
3) รับ-จ่าย ข้อสอบจากคลังข้อสอบของคณะ 
4) การแจ้งยกเลิกสอบ 
5) การทำลายข้อสอบ 
6) ประสานงานกับกองบริการการศึกษาในการดำเนินโครงการของมหาวิทยาลัย 

 
3. ธุรการวิชาการ 

1) จัดทำหนังสือออก และออกเลขหนังสือ ในระบบ UP-DMS 
2) ประชาสัมพันธ์หนังสือรับภายใน และภายนอกท่ีเกี่ยวข้อง ด้านวิชาการให้บุคลากรที่เก่ียวข้องรับทราบ 

ทางระบบ UP-DMS และทางอีเมล์ 
3) ติดตามหนังสือที่ส่งไปยังกองบริการการศึกษา โดยติดต่องานธุรการ กองบริการการศึกษา 
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4. ทะเบียนนิสิต  
    1) การให้คำปรึกษาเก่ียวกับเรื่องลงทะเบียนแก่นิสิต 

 2) ประสานงานกับหน่วยตารางสอน ในเรื่องตารางสอน ในแต่ละภาคการศึกษา 
 3) ประสานงานกับหน่วยตารางสอน ในเรื่องการจองห้องเรียน 
 4) ประสานงานในเรื่องการส่งรายงานผลการศึกษา 
    5) ยื่นสำเร็จการศึกษา 
    6) การแต่งตั้งอาจารย์บัณฑิตศึกษาและอาจารย์พิเศษบัณฑิตศึกษา 
    7) การดำเนินวิทยานิพนธ์ 
    8) ทำเรื่องเบิกค่าใช้จ่ายในการพิจารณาโครงร่าง/สอบวิทยานิพนธ์ 
    9) การสอบวัดคุณสมบัติ สำหรับนิสิตระดับปริญญาเอก 
    10) ทำเรื่องเบิกค่าใช้จ่ายในการสอบวัดคุณสมบัติ สำหรับนิสิตระดับปริญญาเอก 
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ขั้นตอนการปฎิบัติงาน  (ประสานงานรับเข้าศึกษา) 

ลำดับ ขั้นตอน คำอธิบาย เวลา 
1 
 
 
 
 

 

 

               

              

                 

 

 

• สำรวจรายชื่อบุคลากรเพ่ือแต่งตั้ง เป็น
กรรมการคัดเลือกเข้าศึกษา 

 

• แจ้งรายชื่ออาจารย์มายังนักวิชาการศึกษา 
  
    กองบริการการศึกษา รับข้อมูล 
      เพ่ือเสนอแต่งตั้ง 

 
5 นาที 
 

 

  15 นาที 

 

2,3 
 

                                         
 
 
 
 
 

 

 

                  
                  

               

              

      

                 

 

    

• ผู้สมัครส่งใบสมัคร 
  
    
• รับใบสมัคร และส่งรายชื่อผู้สมัครให้

ประธานหลักสูตร 
 

• คัดเลือกผู้มีสิทธิ์สอบ และส่งรายชื่อ 
ให้นักวิชาการศึกษา จัดทำประกาศ
รายชื่อผู้มีสิทธิ์สอบ 

• จัดสอบ 
 

• ส่งผลการสอบคัดเลือก 

 
5 นาที 

 

15 นาที 

 

25 นาที 

 

 

 

5 นาที 
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ลำดับ ขั้นตอน คำอธิบาย เวลา 
4 
 
 
 
 
 
 

 

        

               

                   
               

            

       

 
 

 

• จัดทำบันทึกข้อความ 
จัดทำใบสำคัญรับเงิน 

 
    บันทึกข้อความเสนอรองฯวิชาการ 
และส่งใบสำคัญรับเงินให้กรรมการลง
นาม 

 
    คณบดีพิจารณาบันทึกข้อความ

เสร็จสิ้น ส่งกลับให้นักวิชาการรวบรวม

พร้อมกับใบสำคัญรับเงิน 

ที่กรรมการลงนามแล้ว ส่งการเงิน 

 
15 นาที 
 5 นาที 

 

 15นาที 

 

 

30 นาที 
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  ข้ันตอนการปฏิบัติงาน   

ล าดับ งาน                                                ข้ันตอน ผู้ปฏิบัติงาน
เวลาท่ีใช้ต่อ 1 งาน  

(นาที)

เวลารวมต่องาน 1 ช้ิน  

(นาที) หมายเหตุ

ประสานงานรับเข้าศึกษา

1 การส่งรายช่ืออาจารย์เพ่ือแต่งต้ังเป็น

คณะกรรมการด าเนินการคัดเลือกบุคคล

เข้าศึกษาระดับบัณฑิตศึกษา

1.1 รับหนังสือขอความอนุเคราะห์ส่งรายช่ือบุคลากรในสังกัดอาจารย์เพ่ือแต่งต้ังเป็น

คณะกรรมการด าเนินการคัดเลือกบุคคลเข้าศึกษาระดับบัณฑิตศึกษา จากงานรับเข้า

ศึกษา กองบริการการศึกษา โดยรองคณบดีฝ่ายวิชาการ เกษียนหนังสือให้เวียนแจ้ง

หนังสือดังกล่าว

- 20

1.2. เวียนแจ้งหนังสือดังกล่าวไปยังประธานหลักสูตร 5

1.3. ประธานหลักสูตร แจ้งรายช่ืออาจารย์ มายังฝ่ายวิชาการ ทางอีเมล์ -

1.4. กรอกข้อมูลในระบบรับเข้าศึกษา และจัดท าหนังสือส่งรายช่ืออาจารย์เพ่ือแต่งต้ังเป็น

กรรมการสอบสัมภาษณ์ และออกเลขหนังสือทางระบบ UP-DMS

15

1.5. เสนอหนังสือดังกล่าวให้คณบดีลงนาม -

1.6. ส่งหนังสือดังกล่าว ไปยังงานรับเข้าศึกษา กองบริการการศึกษา -

1.7. งานรับเข้าศึกษา กองบริการการศึกษา ได้รับหนังสือ และจัดท าค าส่ังแต่งต้ัง

คณะกรรมการด าเนินการคัดเลือกบุคคลเข้าศึกษาระดับบัณฑิตศึกษา

-

2 รับสมัครคัดเลือกผู้เข้าศึกษาในระดับ

บัณฑิตศึกษา

2.1. งานวิชาการรับใบสมัครจากผู้สมัครเข้าศึกษาต่อในระดับบัณฑิตศึกษา ท้ังย่ืนสมัคร

ด้วยตัวเอง และจัดส่งทางไปรษณีย์

5 43 /ชุด

2.2. ตรวจสอบเอกสารและหลักฐานประกอบการรับสมัคร 10 /ชุด

2.3. เม่ือหมดเขตการรับสมัคร งานวิชาการส่งรายช่ือและใบสมัครของผู้สมัคร ไปยัง

ประธานหลักสูตร เพ่ือนัดหมายสอบคัดเลือก

5

2.4. จัดท าประกาศคณะวิศวกรรมศาสตร์ เร่ือง รายช่ือผู้มีสิทธ์ิสอบคัดเลือกเข้าศึกษาใน

มหาวิทยาลัยพะเยา ระดับบัณฑิตศึกษา

20

2.5. แจ้งผู้เข้าสมัครเข้าตรวจสอบรายช่ือในประกาศรายช่ือดังกล่าว ทางเว็บไซต์คณะ 3 /ราย

นักวิชาการศึกษา
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ล าดับ งาน                                                ข้ันตอน ผู้ปฏิบัติงาน
เวลาท่ีใช้ต่อ 1 งาน  

(นาที)

เวลารวมต่องาน 1 ช้ิน  

(นาที) หมายเหตุ

3 การด าเนินการสอบคัดเลือกเข้าศึกษา 

(บัณฑิตศึกษา)

3.1. ประสานงานจัดสอบคัดเลือก ทาง On-Site / ระบบออนไลน์ - 5

3.3. เสนอบันทึกข้อความดังกล่าวให้คณบดีลงนาม 5

-

3.4 ส่งหนังสือดังกล่าว ไปยังงานรับเข้าศึกษา กองบริการการศึกษา -

4 การด าเนินการเบิกค่าตอบแทนกรรมการ

ด าเนินการคัดเลือกผู้เข้าศึกษาในระดับ

บัณฑิตศึกษา

4.1. จัดท าบันทึกข้อความขออนุมัติค่าใช้จ่ายการด าเนินงานสอบคัดเลือกบุคคลเข้าศึกษา

ในมหาวิทยาลัยพะเยา ระดับบัณฑิตศึกษา ในระบบ E-budget พร้อมออกเลขในระบบ 

UP-DMS

15 65

4.2. เสนอรองคณบดีฝ่ายวิชาการและประกันคุณภาพลงนาม -

4.3. เสนอคณบดีพิจารณาอนุมัติ -

4.4. งานวิชาการ จัดท าใบส าคัญรับเงิน เพ่ือให้กรรมการลงนาม 5 /ชุด

4.5. กรรมการลงนามในใบส าคัญรับเงินเรียบร้อย -

4.6. จัดท าบันทึกข้อความขออนุมัติเบิกค่าใช้จ่ายในระบบ E-budget พร้อมออกเลขใน

ระบบ UP-DMS

15

4.7. รวบรวมเอกสารเบิกพร้อมตรวจสอบความถูกต้อง ส่งการเงิน 30

นักวิชาการศึกษา
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ขั้นตอนการปฎิบัติงาน (สนับสนุนวิชาการ) 

ลำดับ ขั้นตอน คำอธิบาย เวลา 
1 
 
 
 
 

 

  

               

       

                  

 

 

• สำรวจอาจารย์ที่ต้องการจะส่งต้นฉบับ
ข้อสอบ 

 
• อาจารย์ส่งต้นฉบับข้อสอบมายัง

นักวิชาการศึกษา 
  
 

   นักวิชาการศึกษา รวบรวมต้นฉบับ         
ข้อสอบส่งไปงานสนับสนุนวิชาการ 

 
5 นาที 
 

 

 15 นาที 

 

25 นาที 

2,3 
 

                                         
 
 
 
 
 

 

 

               

                 
                    

           
                 

      

                          

 
 

    
• นักวิชาการศึกษา เตรียมต้นฉบับข้อสอบ 

และเอกสารเกี่ยวกับการจัดทำข้อสอบ  
    

• จัดทำข้อสอบ 
 

 
 

• เก็บข้อสอบเข้าคลังข้อสอบ หลังจาก
จัดทำเสร็จ 

 

• นำข้อสอบไปที่จุดรับข้อสอบ  
เมื่อสอบเสร็จ นำข้อสอบเก็บเข้าคลัง
ข้อสอบ 

• อาจารย์เจ้าของรายวิชา รับข้อสอบเพ่ือ

ตรวจที่คลังข้อสอบของคณะ 

 

45 นาที 
 

325 นาที 
 

 

 

15 นาที 

 

35 นาที 
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ลำดับ ขั้นตอน คำอธิบาย เวลา 
4 
 
 
 
 
 
 

 

        ยกเลิกสอบก่อนประกาศตารางสอบ 
 

                        

                   
       

               

     

              
    

 

 

ยกเลิกสอบหลังประกาศตารางสอบ 

         

                          

              
          

               

                   
    

 

 
 

• ติดต่อทำเรื่องยกเลิกสอบ 
  
 
 

  จัดทำบันทึกยกเลิกสอบ  
 

 
   คณบดีลงนามในบันทึกข้อความ         

ยกเลิกสอบ 

 บันทึกข้อความส่งไปยัง 

หน่วยตารางสอน กบศ. 

 

 

 

 กรอกแบบฟอร์ม UP-DOES 05.11 

 

 แจ้งยกเลิกสอบไปยังกรรมการ 

คุมสอบ (ภายในคณะ) โดยโทรศัพท์  

และส่งแบบฟอรม์ UP-DOES 05.11 ทาง  

E-mail พร้อมสำเนา E-mail ให้นักวิชาการ

ศึกษา 

 แจ้งข้อมูลไปยังงานสนับสนุนวิชาการ 

กบศ. 

 

 รับทราบ 

 
5 นาที 

  

 

17 นาที 

 

 

 

 

 

 

 

 

5 นาที 

 

 

 

 

3 นาที 
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ลำดับ ขั้นตอน คำอธิบาย เวลา 
 
 
 
 
 

 

 

 

         

                   
       

             
           

               

           
        
      

 

 กรอกแบบฟอร์ม UP-DOES 05.11 

 

 

 

 แจ้งยกเลิกสอบไปยังกรรมการ 

คุมสอบ (ภายนอกคณะ) ทางโทรศัพท์ 

และส่งแบบฟอร์ม  

UP-DOES 05.11 ให้นักวิชาการศึกษา 

เพ่ือส่งให้กรรมการคุมสอบ และงาน

สนับสนุนวิชาการ กบศ. 

 
5 นาที 

  

 

17 นาที 
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       ข้ันตอนการปฏิบัติงาน      

ล าดับ งาน                                             ข้ันตอน ผู้ปฏิบัติงาน
เวลาท่ีใช้ต่อ 1 งาน  

(นาที)

เวลารวมต่องาน 1 ช้ิน  

(นาที)
หมายเหตุ

สนับสนุนวิชาการ

4 การแจ้งยกเลิกสอบ 1. อาจารย์ผู้รับผิดชอบรายวิชา มาติดต่อท าเร่ืองยกเลิกสอบ ไปยังหน่วยตารางสอนงาน

ทะเบียน กองบริการการศึกษา

5 52

2. จัดท าบันทึกข้อความยกเลิกสอบ 15

3. อาจารย์ผู้รับผิดชอบรายวิชา เซ็นต์ในบันทึกข้อความยกเลิกสอบ 2

4. เสนอบันทึกข้อความยกเลิกสอบ ท่ีอาจารย์ผู้รับผิดชอบรายวิชา เซ็นต์เรียบร้อย ให้

คณบดีลงนามก ากับ และออกเลขหนังสือทางระบบ  UP-DMS

-

5. ส่งบันทึกข้อความดังกล่าว ไปยังหน่วยตารางสอน งานทะเบียน กองบริการการศึกษา

-

(หลังจากการประกาศ เร่ือง ตารางสอบ)

กรณีกรรมการคุมสอบร่วมเป็นอาจารย์ภายในคณะวิศวกรรมศาสตร์

       กรณีกรรมการคุมสอบร่วมเป็น

อาจารย์ภายในคณะวิศวกรรม ศาสตร์
1) อาจารย์ผู้สอนท่ีมีความประสงค์จะยกเลิกการสอบรายวิชาท่ีจัดการเรียนการสอน

หลังจากมหาวิทยาลัย ได้ออกประกาศเรียบร้อยแล้ว กรอกข้อมูลในแบบฟอร์มแจ้งการ

ยกเลิกการสอบ (หลังประกาศตารางสอบ) UP-DOES ๐๕.๑๑

5

2) แจ้งคณะกรรมการคุมสอบร่วมทราบด้วยวาจาโดยตัวท่านเอง และส่งแบบฟอร์ม 

UP-DOES ๐๕.๑๑ ให้กับกรรมการคุมสอบร่วมซ่ึงเป็นอาจารย์ภายในคณะ

วิศวกรรมศาสตร์ ผ่านทาง UP - Email

-

3) แจ้งนักวิชาการศึกษา เพ่ือให้ประสานกับงานสนับสนุนวิชาการ 3

       กรณีกรรมการคุมสอบร่วมเป็น

อาจารย์ภายนอกคณะวิศวกรรมศาสตร์

1) อาจารย์ผู้สอนท่ีมีความประสงค์จะยกเลิกการสอบรายวิชาท่ีจัดการเรียนการสอน

หลังจากมหาวิทยาลัย ได้ออกประกาศเรียบร้อยแล้ว ให้กรอกข้อมูลในแบบฟอร์มแจ้ง

การยกเลิกการสอบ (หลังประกาศตารางสอบ) UP-DOES ๐๕.๑๑

5

(ก่อนการประกาศ เร่ือง ตารางสอบ

ออก)

นักวิชาการศึกษา
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ล าดับ งาน                                             ข้ันตอน ผู้ปฏิบัติงาน
เวลาท่ีใช้ต่อ 1 งาน  

(นาที)

เวลารวมต่องาน 1 ช้ิน  

(นาที)
หมายเหตุ

2) แจ้งคณะกรรมการคุมสอบร่วมท่ีเป็นอาจารย์ภายนอกทราบด้วยวาจา โดยตัวอาจารย์

ผู้รับผิดชอบรายวิชาเอง และส่งแบบฟอร์ม UP-DOES ๐๕.๑๑ ให้กับนักวิชาการศึกษา

ของคณะ เพ่ือท่ีจะส่งไปยังคณะต้นสังกัดของกรรมการคุมสอบร่วมซ่ึงเป็นอาจารย์

ภายนอกคณะวิศวกรรมศาสตร์ต่อไป

17

3) แจ้งนักวิชาการศึกษา เพ่ือให้ประสานกับงานสนับสนุนวิชาการ

WINDOWS 10
Typewriter
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ขั้นตอนการปฎิบัติงาน (สนับสนุนวิชาการ) 

ลำดับ ขั้นตอน คำอธิบาย เวลา 
5 
 
 
 
 

 

  

 
            
 

 

• จัดทำบันทึกข้อความ 
ขอสำรวจข้อมูลข้อสอบ 
ที่ต้องการทำลาย  

 
 

• ประธานหลักสูตรแจ้งข้อมูล
ข้อสอบที่ต้องการทำลาย 

  
 
 
 

   นักวิชาการศึกษา จัดทำบันทึก
ข้อความขออนุมัติทำลาย
ข้อสอบ เสนอคณบดี 

 
15 นาที 
 

 

 

  5 นาที 

 

 

15 นาที 
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 ข้ันตอนการปฏิบัติงาน

ล าดับ งาน                                                ข้ันตอน ผู้ปฏิบัติงาน
เวลาท่ีใช้ต่อ 1 งาน  

(นาที)

เวลารวมต่องาน 1 ช้ิน  

(นาที) หมายเหตุ

สนับสนุนวิชาการ

5 ท ำลำยข้อสอบ 1. จัดท ำค ำส่ังแต่งต้ังคณะกรรมกำรด ำเนินกำรท ำลำยข้อสอบ 20 55

2. จัดท ำบันทึกข้อควำมขอส ำรวจข้อมูลข้อสอบท่ีต้องกำรท ำลำย  พร้อมออกเลขใน

ระบบ UP-DMS

15

3. เวียนแจ้งหนังสือดังกล่ำวไปยังประธำนหลักสูตร 5

4. จัดท ำบันทึกข้อควำมขออนุมัติท ำลำยข้อสอบ พร้อมออกเลขในระบบ UP-DMS 15

นักวิชำกำรศึกษำ
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WINDOWS 10
Placed Image

WINDOWS 10
Placed Image

WINDOWS 10
Typewriter
มอบ ส่ง 1 ชุด

WINDOWS 10
Placed Image

WINDOWS 10
Placed Image

WINDOWS 10
Typewriter
แสกนเก็บไว้

Dell
Typewriter
เสนอเอกสารฉบับจริง

/ผ่านระบบ UP-DMS

ASUS
Typewriter
5 นาที 

ASUS
Typewriter
5 นาที 

ASUS
Typewriter
5 นาที

ASUS
Typewriter
3 นาที

ASUS
Typewriter
20 นาที

ASUS
Typewriter
20 นาที

ASUS
Typewriter
30 นาที

ASUS
Typewriter
30 นาที

WINDOWS 10
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WINDOWS 10
Placed Image

Dell
Typewriter
,UP-DMS

Dell
Typewriter
เสนอเอกสารฉบับจริง

/ผ่านระบบ UP-DMS

ASUS
Typewriter
5 นาที

ASUS
Typewriter
5 นาที

ASUS
Typewriter
5 นาที

ASUS
Typewriter
5 นาที

ASUS
Typewriter
3 นาที

ASUS
Typewriter
3 นาที

WINDOWS 10
Typewriter
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WINDOWS 10
Placed Image

WINDOWS 10
Placed Image

WINDOWS 10
Placed Image

WINDOWS 10
Typewriter
1

WINDOWS 10
Placed Image

WINDOWS 10
Typewriter
2.

Dell
Typewriter
ออกเลขเอกสารฉบับจริง

/ออกเลขผ่านระบบ UP-DMS

ASUS
Typewriter
5 นาที

ASUS
Typewriter
5 นาที

WINDOWS 10
Typewriter
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WINDOWS 10
Placed Image

WINDOWS 10
Placed Image

WINDOWS 10
Typewriter
2.

Dell
Typewriter
ออกเลขเอกสารฉบับจริง

/ออกเลขผ่านระบบ UP-DMS

ASUS
Typewriter
3 นาที 

ASUS
Typewriter
5 นาที

WINDOWS 10
Typewriter
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ขั้นตอนการปฎิบัติงาน (ทะเบียนนิสิต) 

ลำดับ ขั้นตอน คำอธิบาย เวลา 
1 
 
 
 
 

 

  

                   
 
        

 

• สอบถามในเรื่องเกี่ยวกับ
ทะเบียน 

 
 
 

• รับเรื่อง และหาข้อมูลตอบกลับ
ให้นิสิต 

  
 

 

 
 
 
 
15 นาที 
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ลำดับ ขั้นตอน คำอธิบาย เวลา 
2 
 
 
 

 

  

    
          

 

• แจ้งตรวจสอบแผนการศึกษา
และเปิดรายวิชา  

 
 
 
 

• ตรวจสอบและส่งข้อมูลกลับ 
  
 

 

• นักวิชาการศึกษาจัดทำและ
เสนอบันทึกข้อความส่งข้อมูล 

 

• ส่งบันทึกข้อความส่งข้อมูล 
      ไปยังหน่วยตารางสอน 

 
 5 นาที 
 

 

 

60 นาที 

 

15 นาที 
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ข้ันตอนการปฏิบัติงาน

ล าดับ งาน ข้ันตอน ผู้ปฏิบัติงาน
เวลาท่ีใช้ต่อ 1 งาน  

(นาที)

เวลารวมต่องาน 1 ช้ิน  

(นาที) หมายเหตุ

ทะเบียนนิสิต

1 การให้ค าปรึกษาเก่ียวกับเร่ือง

ลงทะเบียนแก่นิสิต

1. นิสิตติดต่อเพ่ือสอบถามปัญหาในเร่ืองการลงทะเบียน ในช่องทางต่างๆ เช่น การมา

ติดต่อด้วยตนเอง โทรศัพท์ และทาง Facebook, Line

10 10 /ราย

2. งานวิชาการ รับเร่ือง และตอบปัญหาของนิสิต ในกรณีท่ีสามารถตอบปัญหาได้ ซ่ึงหาก

เป็นกรณีท่ีไม่สามารถตอบปัญหาให้แก่นิสิตได้ ฝ่ายวิชาการจะรับเร่ืองไว้ และสอบถามไป

ยัง งานทะเบียน เม่ือได้ค าตอบ ฝ่ายวิชาการติดต่อแจ้งไปยังนิสิตให้ทราบ

-

นักวิชาการศึกษา

WINDOWS 10
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ข้ันตอนการปฏิบัติงาน  

ล าดับ งาน                                              ข้ันตอน ผู้ปฏิบัติงาน
เวลาท่ีใช้ต่อ 1 งาน  

(นาที)

เวลารวมต่องาน 1 ช้ิน  

(นาที) หมายเหตุ

ทะเบียนนิสิต

2 ประสานงานกับหน่วยตารางสอน ใน

เร่ืองตารางสอน ในแต่ละภาคการศึกษา
1. รับหนังสือขอความอนุเคราะห์ตรวจสอบแผนการศึกษาและแจ้งเปิดรายวิชา จาก

หน่วยตารางสอน งานทะเบียน กองบริการการศึกษา โดยรองคณบดีฝ่ายวิชาการ 

เกษียนหนังสือให้เวียนแจ้งหนังสือดังกล่าว

- 80

2. เวียนแจ้งหนังสือดังกล่าวไปยังประธานหลักสูตร 5

3. ประธานหลักสูตรแจ้งข้อมูลดังกล่าว มายังงานวิชาการ ด้วยตนเอง หรือทาง โทรศัพท์

อีเมล์ ,Line, Facebook

-

4. งานวิชาการตรวจสอบความถูกต้องของข้อมูลกับแผนการศึกษา 60

5. งานวิชาการ จัดท าบันทึกข้อความส่งข้อมูลดังกล่าว พร้อมท้ังเสนอคณบดีลงนาม 

และออกเลขหนังสือทางระบบ UP-DMS

15

6. ส่งบันทึกข้อความดังกล่าว ไปยังหน่วยตารางสอน งานทะเบียน กองบริการการศึกษา

-

นักวิชาการศึกษา

WINDOWS 10
Typewriter
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WINDOWS 10
Placed Image

WINDOWS 10
Typewriter
นักวิชาการศึกษา

WINDOWS 10
Placed Image

chalemrat.ka
Textbox
              เสนอแบบฟอร์มเพื่อให้คณบดีลงนาม

chalemrat.ka
Textbox
                                   3. นักวิชาการศึกษา 

      ส่งแบบฟอร์มในระบบ UP-DMS ให้กับกองบริการการศึกษา

chalemrat.ka
Textbox
                      4. หน่วยตารางสอน งานทะเบียน กองบริการการศึกษา 

                                    รับแบบฟอร์มทางระบบ UP-DMS

Dell
Typewriter
2. แบบฟอร์มการขออนุมัติใช้ห้อง Zoom และ Microsoft live event

Dell
Typewriter
1. แบบฟอร์มการขออนุมัติใช้ห้องเรียน/ ห้องเรียน Hybrid Classroom

Dell
Typewriter
3. แบบฟอร์มการขออนุมัติใช้ห้อง Active Learning Classroom

Dell
Typewriter




Dell
Typewriter
ประเภทของแบบฟอร์ม 

ASUS
Typewriter
(5 นาที)

ASUS
Typewriter
(3 นาที)

ASUS
Typewriter
(5 นาที

WINDOWS 10
Typewriter
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ขั้นตอนการส่งรายงานผลการศึกษา 
 

 

ASUS
Typewriter
(15 นาที)

ASUS
Typewriter
(10 นาที)

ASUS
Typewriter
(5 นาที)

ASUS
Typewriter
(10 นาที)

WINDOWS 10
Typewriter
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Dell
Typewriter
(10 นาที)

Dell
Typewriter
(10 นาที)

Dell
Typewriter
(15 นาที)

Dell
Typewriter
(15 นาที)

Dell
Typewriter
(45 นาที)

Dell
Typewriter
(5 นาที)

WINDOWS 10
Typewriter
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คูม่ือการยื่นคำร้องแต่งตั้งอาจารย์บัณฑิตศึกษา (บศ.1) ในระบบ grad.up.ac.th 
 

ขั้นตอนการยื่นคำร้องแต่งตั้งอาจารย์บัณฑิตศกึษา (บศ.1) 

 

  

 

 

 

 

 

 

                                    
 

 

 

                                   

 

 

 

                                     

 

 

 

 

                                       

 

 

 

 

 

 

อาจารย์ประจำยื่นคำร้องแต่งตั้ง 

อาจารย์บณัฑิตศึกษา  

 

ประชาสัมพนัธ์ในระบบ 

gard.up.ac.th 

เจ้าหน้าท่ีคณะดำเนินการตรวจสอบ บศ.1 
 

กบศ. รับเรือ่งตรวจสอบคุณสมบัตคิรบถ้วนเพือ่

เสนอตอ่ท่ีประชุมคณะกรรมการบัณฑิตศึกษา 

 

คณะกรรมการบัณฑิตศึกษา มหาวิทยาลัยพะเยา พิจารณา  

(ร่าง) คำส่ังแต่งตั้งอาจารย์บณัฑติศึกษา  

 

รองคณบดีฝ่ายวชิาการ 

เห็นชอบ 

แก้ไข 

คณบดี 

ข้อมูลครบถ้วน 

เห็นชอบ 

เห็นชอบ 

เห็นชอบ 

แก้ไข 

แก้ไข 

แก้ไข 

แก้ไข 

กบศ.เสนออธิการบดพีิจารณาอนมุัติ

คำสั่งมหาวิทยาลัยพะเยา 

 

1 

2

 

3 

4 

5 

6 

*เมื่ออาจารย์/เจ้าหนา้ที่คณะ/รองคณบดีฝ่ายวชิาการ/คณบดี ดำเนนิการย่ืนคำรอ้ง บศ.1 เรียบร้อยแล้วสามารถตรวจสอบสถานะการ

ยื่นคำรอ้งได ้และกรณมีกีารแกไ้ข เมื่อดำเนนิการแกไ้ขเรียบร้อยแล้วระบบจะส่งคืนให้กับผู้ท่ีแจง้ให้ดำเนินการแกไ้ข 

WINDOWS 10
Placed Image

Dell
Typewriter
ขั้นตอนการแต่งตั้งอาจารย์บัณฑิตศึกษาและอาจารย์พิเศษบัณฑิตศึกษา

Dell
Typewriter
ในระบบสารสนเทศบัณฑิตศึกษา

Dell
Typewriter
glad.up.ac.th

WINDOWS 10
Placed Image

Dell
Typewriter
(glad.up.ac.th)

ASUS
Typewriter
25 นาที

ASUS
Typewriter
15 นาที

ASUS
Typewriter
5 นาที

ASUS
Typewriter
3 นาที

WINDOWS 10
Typewriter
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    ขั้นตอนการสอบวิทยานิพนธ์  
 

 
 
 
 
  
 
 
 

 
 

 
   
 
 
    
      ไม่อนุมัติ 

 
 
 
 
 
  
                  
 
                                                                                                   แบบฟอร์มอนุมัติผลการพิจารณาโครงร่าง

วิทยานพินธ ์(บศ.7) 
         อนุมัติ   

 
 
 
 
 
  
 

 

อนุมัติให้นิสิตดำเนินการวิจัย 
ประกาศคณะวิศวกรรมศาสตร์ เร่ือง อนุมัติให้นิสิตดำเนินการวิจยั 
(การขอสอบวิทยานิพนธ์หลังจากวันที่ออกประกาศ จำนวน 90 วัน) 

ขอสอบโครงร่างวิทยานิพนธ์และแต่งต้ังคณะกรรมการพิจารณาโครงร่างวิทยานิพนธ์ 
1.แบบฟอร์มขอรับการพิจารณาโครงร่างวิทยานิพนธ์ (บศ.5) 
2.แบบฟอร์มขออนุมัติสมัครสอบโครงร่างวิทยานพินธ์ (บศ.6) 
(ยื่นแบบฟอร์มก่อนวันสอบโครงร่าง 15 วัน) 
 

สอบโครงร่าง 
          (3 ชม.) 

กรณีเปลีย่นแปลงชื่อเรื่อง และ/หรือ
คณะกรรมการทีป่รึกษาวิทยานิพนธ์ 

1. แบบฟอร์มขออนุมัติเปลี่ยนแปลง
คณะกรรมการที่ปรึกษาวิทยานิพนธ ์(บศ.3) 
2. แบบฟอร์มขออนุมัติเปลี่ยนแปลงชื่อเร่ือง
วิทยานพินธ ์ (บศ.4) 

เสนอชื่อเร่ืองและแต่งต้ังคณะกรรมการที่ปรึกษาวิทยานิพนธ์ 
      แบบฟอร์มขออนุมัติแต่งตั้งคณะกรรมการที่ปรึกษาวิทยานิพนธ์ (บศ.2) 
               (15 นาที) 

นิสิตลงทะเบียนเรียนรายวิชาวิทยานิพนธ์ และเลือก
อาจารย์ที่ปรึกษาวิทยานิพนธ์ เพือ่หาหวัข้อ 
การทำวิทยานพินธ ์                   (1 ปีการศึกษา) 
 

เริ่มต้น 

https://www.does.up.ac.th/public/storage/announce-detail/May2020/t277D88naVmokulWMq8f.pdf
https://www.does.up.ac.th/public/storage/announce-detail/May2020/t277D88naVmokulWMq8f.pdf
https://www.does.up.ac.th/public/storage/announce-detail/May2020/8Z4NDoC8MtWRRD3wviY1.pdf
https://www.does.up.ac.th/public/storage/announce-detail/May2020/8Z4NDoC8MtWRRD3wviY1.pdf
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   ไม่ผ่าน 

 
 
  
 
 

        แบบฟอร์มส่งรายงานผลการสอบวิทยานพินธ์ (บศ.13) 

                                                                             ผ่าน                         

 
 
  
 
 
 
  
  
 
 
 
  
  

                               การขอสอบวทิยานพินธ ์

1. แบบฟอร์มขออนุมัติสมคัรสอบวิทยานิพนธ์ (บศ.10) 

2. แบบฟอร์มขออนุมัตแิต่งตัง้คณะกรรมการสอบวิทยานิพนธ์ (บศ.11) 

(ย่ืนแบบฟอร์มก่อนวันสอบ 30 วัน) 

สอบวิทยานิพนธ ์

            (3 ชม.) 

กรณีเปลี่ยนแปลงการสอบวิทยานิพนธ์ (หลังจาก
กำหนดวันสอบและแต่งต้ังคณะ กรรมการเป็นที่
เรียบร้อย) 
1. แบบฟอร์มขออนุมัติเปลี่ยนแปลงการสอบวิทยานิพนธ์ 

(บศ.12) 
หมายเหต ุการขอเปลี่ยนแปลง ตอ้งได้รับการอนุมัติ  
/แต่งต้ังเป็นคณะกรรมการสอบวิทยานพินธ์ก่อนวันสอบ  
ไม่น้อยกวา่ 15 วัน 

การตรวจรูปแบบวิทยานิพนธ์  
1. แบบฟอร์มรายงานผลการตรวจรูปแบบวิทยานิพนธ์ (บศ.14)   

(ส่งแบบฟอร์ม บศ.14 พร้อม รา่ง วิทยานิพนธ์)   
ตามกำหนดปฏิทินการศึกษา 

(1 เดือน) 

การส่งวิทยานิพนธ์ฉบับสมบูรณ์   
1. แบบฟอร์มนำส่งวิทยานพินธ์ฉบับสมบูรณ์ (บศ.15) 

2. แบบฟอร์มขออนุมัติสำเร็จการศึกษา ของนิสิตระดับ
ปริญญาโท (บศ.16) ระดับปริญญาเอก (บศ.17) 

(30 นาที) 

สิ้นสุด 

https://www.does.up.ac.th/public/storage/announce-detail/May2020/ijqwPQuZdTnYKdFN5dZl.pdf
https://www.does.up.ac.th/public/storage/announce-detail/May2020/RkpoxrtIiNtTpOEuo4dU.pdf
https://www.does.up.ac.th/public/storage/announce-detail/May2020/zSvUZsT3ZU6y675OU5Ch.pdf
https://www.does.up.ac.th/public/storage/announce-detail/May2020/youmQm5i0NH2fMc9aGWw.pdf
https://www.does.up.ac.th/public/storage/announce-detail/May2020/BlNA8ByZUwSIMLphdtCW.pdf
https://www.does.up.ac.th/public/storage/announce-detail/May2020/zBlMzH1wCNvMVxOvX4R2.pdf
https://www.does.up.ac.th/public/storage/announce-detail/May2020/zBlMzH1wCNvMVxOvX4R2.pdf
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ขั้นตอนการปฎิบัติงาน (ทะเบียนนิสิต) 

ลำดับ ขั้นตอน คำอธิบาย เวลา 
8 
 
 
 
 

 
 

 

 

 

 

 

  

   

 
          

 
• จัดทำบันทึกข้อความขอ

อนุมัติค่าใช้จ่าย,ขออนุมัติ
เบิกค่าใช้จ่าย ,หนังสือเชิญ 
และใบสำคัญรับเงิน 

     
• คณบดีลงนามในบันทึก

ข้อความและหนังสือเชิญ 
และนักวิชาการศึกษาส่ง
หนังสือเชิญที่ลงนามแล้วให้
กรรมการ  

 

• ส่งเอกสารเคลียร์ค่าใช้จ่าย
ให้การเงินตรวจสอบ 

 
 

55 นาที 

 

 

35 นาที 
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ลำดับ ขั้นตอน คำอธิบาย เวลา 
9 
 
 
 

 

  

   

 
 
 

 

• จัดทำบันทึกข้อความขอความ
อนุเคราะห์ข้อมูล  

 
 
 

• คณบดีลงนาม  
ส่งหนังสือขอความอนุเคราะห์   
ข้อมูลให้ประธานหลักสูตร 
 

• คณบดีลงนาม  

ส่งหนังสือขอความอนุเคราะห์   

ข้อมูลให้ประธานหลักสูตร 

 

• ประธานหลักสูตรส่งข้อมูลให้
นักวิชาการศึกษาและนักวิชาการ
ศึกษา ส่งบันทึกข้อความขอ
อนุมัติแต่งตั้งกรรมการสอบวัด
คุณสมบุติ  

      ไปยังหน่วยบัณฑิต 

 
45 นาที 
 

 

 

 

 
 

35 นาที 
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ลำดับ ขั้นตอน คำอธิบาย เวลา 
10 
 
 
 
 

 
 

 

 

 

 

 

  

• จัดทำบันทึกข้อความขออนุมัติ
ค่าใช้จ่าย และจัดทำใบสำคัญ
รับเงิน 

 
 
• คณบดีลงนามในบันทึก

ข้อความขออนุมติค่าใช้จ่าย  
         ส่งกลับให้นักวิชาการศึกษา 
         

• นักวิชาการศึกษา ส่งใบสำคัญ
รับเงินให้กรรมการลงนาม 

 

• ส่งเอกสารเคลียร์ค่าใช้จ่ายให้
การเงินตรวจสอบ 

 

20 นาที 

 

 

35 นาที 
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ข้ันตอนการปฏิบัติงาน

ล าดับ งาน  ข้ันตอน ผู้ปฏิบัติงาน
เวลาท่ีใช้ต่อ 1 งาน  

(นาที)

เวลารวมต่องาน 1 ช้ิน  

(นาที)
หมายเหตุ

ทะเบียนนิสิต

8 ค่าใช้จ่ายในการพิจารณาโครงร่าง/สอบ

วิทยานิพนธ์

1. จัดท าบันทึกข้อความขออนุมัติค่าใช้จ่ายในการพิจารณาโครงร่าง/สอบวิทยานิพนธ์ ใน

ระบบ E-Budget พร้อมออกเลข ในระบบ UP-DMS

15 90

2. จัดท าหนังสือเชิญเป็นประธานกรรมการสอบโครงร่าง/วิทยานิพนธ์ (ภายนอก) 20 /ราย

3. จัดท าหนังสือเชิญเป็นกรรมการสอบโครงร่าง/วิทยานิพนธ์ (ภายใน) 15 /ราย

4. จัดท าใบส าคัญรับเงิน เพ่ือให้กรรมการลงนาม 5 /ราย

5. รวบรวม และตรวจสอบเอกสารท่ีจะใช้เบิกค่าใช้จ่าย 20

6. จัดท าบันทึกข้อความขออนุมัติเบิกค่าใช้จ่ายในระบบ E-budget พร้อมออกเลขใน

ระบบ UP-DMS

15

นักวิชาการศึกษา
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ข้ันตอนการปฏิบัติงาน

ล าดับ งาน  ข้ันตอน ผู้ปฏิบัติงาน
เวลาท่ีใช้ต่อ 1 งาน  

(นาที)

เวลารวมต่องาน 1 ช้ิน  

(นาที) หมายเหตุ

ทะเบียนนิสิต

9 1. นิสิตสมัครสอบวัดคุณสมบัติ และช ำระงินค่ำสมัครสอบ ตำมปฏิทินกำรศึกษำ - 95

2. ท ำบันทึกข้อควำมขอควำมอนุเครำะห์ส่งรำยช่ือคณะกรรมกำรออกข้อสอบ 

ตรวจข้อสอบ สอบสัมภำษณ์ และคณะกรรมกำรคุมสอบ ไปยังประธำนหลักสูตร

15

3. บันทึกข้อควำมขอควำมอนุเครำะห์ข้อมูล วัน เวลำ สถำนท่ี และหมำยเลขห้องสอบ

วัดคุณสมบัติส ำหรับนิสิตระดับปริญญำเอก ไปยังประธำนหลักสูตร

15

4. ท ำบันทึกข้อควำมขอเรียนเชิญเป็นคณะกรรมกำรออกข้อสอบ ตรวจข้อสอบ และ

สอบสัมภำษณ์

15 /รำย

5. ท ำบันทึกข้อควำมขออนุมัติแต่งต้ังคณะกรรมกำรสอบวัดคุณสมบัติ (Qualifying 

Examination) ส ำหรับนิสิตระดับปริญญำเอก พร้อมแนบ (ร่ำง) ค ำส่ังแต่งต้ังคณะกรรม 

กำรสอบวัดคุณสมบัติ (Qualifying Examination) ส ำหรับนิสิตระดับปริญญำเอก ไปยัง 

กองบริกำรกำรศึกษำ (เรียน อธิกำรบดี)

35

6. นิสิตด ำเนินกำรสอบวัดคุณสมบัติ -

7. ท ำบันทึกข้อควำมขอส่งผลกำรสอบวัดคุณสมบัติ ส ำหรับนิสิตระดับปริญญำเอก 15

กำรสอบวัดคุณสมบัติ ส ำหรับนิสิต

ระดับปริญญำเอก

นักวิชำกำรศึกษำ
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  ข้ันตอนการปฏิบัติงาน  

ล าดับ งาน ข้ันตอน ผู้ปฏิบัติงาน
เวลาท่ีใช้ต่อ 1 งาน  

(นาที)

เวลารวมต่องาน 1 ช้ิน  

(นาที) หมายเหตุ

ทะเบียนนิสิต

10 ค่าใช้จ่ายในการสอบวัดคุณสมบัติ 

ส าหรับนิสิตระดับปริญญาเอก

1. ท าบันทึกข้อความขออนุมัติค่าใช้จ่ายในการด าเนินการสอบวัดคุณสมบัติ ส าหรับนิสิต

ระดับปริญญาเอกในระบบ E-Budget พร้อมออกเลข ในระบบ UP-DMS

15 55

2. จัดท าใบส าคัญรับเงิน เพ่ือให้กรรมการลงนาม 5 /ราย

3. รวบรวม และตรวจสอบเอกสารท่ีจะใช้เบิกค่าใช้จ่าย 20

4. จัดท าบันทึกข้อความขออนุมัติเบิกค่าใช้จ่ายในระบบ E-budget พร้อมออกเลขใน

ระบบ UP-DMS

15
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ใบน าส่งตน้ฉบับข้อสอบ   กลางภาค   ปลายภาค  ประจ าภาค  ต้น  ปลาย   ฤดูร้อน ปีการศกึษา 25……………. 

สาขาวิชา............................................................คณะ/วทิยาลัยท่ีรับผิดชอบ…….………………………………………………………. 

รหัสวชิา    วันท่ีสอบ………………………..……..… เวลาสอบ………………………………. หมูเ่รียน……………….... 

ชื่อวิชาภาษาไทย…………………………………………….…….…………………ชื่อวิชาภาษาอังกฤษ…………………………………………………………………………… 

มอีาจารย์ผู้สอนร่วมท้ังหมด…..….คน   (     )  ส่งตน้ฉบับข้อสอบรวมเป็น 1 ชุด        (     )  แยกสง่ตน้ฉบับข้อสอบ 

กรณีที่เป็นข้อสอบแยกส่งตน้ฉบับข้อสอบคนละชุดและต้องสอบห้องเดียวกัน กรุณาแจ้งผู้ควบคุมการสอบในการแจกข้อสอบด้วย 

ช่องจ านวน  ให้ระบุจ านวนนสิิต + จ านวนข้อสอบส ารอง 

 

1 ห้องสอบ …………. จ านวน ….+..... ชุด 13 ห้องสอบ ………… จ านวน ….+….. ชุด 25 ห้องสอบ ………… จ านวน ….+….. ชุด 

2 ห้องสอบ …………. จ านวน ….+….. ชุด 14 ห้องสอบ ………… จ านวน ….+….. ชุด 26 ห้องสอบ ………… จ านวน ….+….. ชุด 

3 ห้องสอบ …………. จ านวน ….+….. ชุด 15 ห้องสอบ ………… จ านวน ….+….. ชุด 27 ห้องสอบ ………… จ านวน ….+….. ชุด 

4 ห้องสอบ …………. จ านวน ….+….. ชุด 16 ห้องสอบ ………… จ านวน ….+….. ชุด 28 ห้องสอบ ………… จ านวน ….+….. ชุด 

5 ห้องสอบ …………. จ านวน ….+….. ชุด 17 ห้องสอบ ………… จ านวน ….+….. ชุด 29 ห้องสอบ ………… จ านวน ….+….. ชุด 

6 ห้องสอบ …………. จ านวน ….+….. ชุด 18 ห้องสอบ ………… จ านวน ….+….. ชุด 30 ห้องสอบ ………… จ านวน ….+….. ชุด 

7 ห้องสอบ …………. จ านวน ….+….. ชุด 19 ห้องสอบ ………… จ านวน ….+….. ชุด 31 ห้องสอบ ………… จ านวน ….+….. ชุด 

8 ห้องสอบ …………. จ านวน ….+….. ชุด 20 ห้องสอบ ………… จ านวน ….+….. ชุด 32 ห้องสอบ ………… จ านวน ….+….. ชุด 

9 ห้องสอบ …………. จ านวน ….+….. ชุด 21 ห้องสอบ ………… จ านวน ….+….. ชุด 33 ห้องสอบ ………… จ านวน ….+….. ชุด 

10 ห้องสอบ …………. จ านวน ….+….. ชุด 22 ห้องสอบ ………… จ านวน ….+….. ชุด 34 ห้องสอบ ………… จ านวน ….+….. ชุด 

11 ห้องสอบ …………. จ านวน ….+….. ชุด 23 ห้องสอบ ………… จ านวน ….+….. ชุด 35 ห้องสอบ ………… จ านวน ….+….. ชุด 

12 ห้องสอบ …………. จ านวน ….+….. ชุด 24 ห้องสอบ ………… จ านวน ….+….. ชุด 36 ห้องสอบ ………… จ านวน ….+….. ชุด 
 

จ านวนข้อสอบที่ต้องโรเนียวทั้งหมด (รวมจ านวนเผื่อต่อห้องแล้ว)……………….….ชุด  

จ านวนต้นฉบับข้อสอบ       กระดาษค าถาม…………………………..หน้า    โรเนียว หน้าเดยีว     โรเนียว หน้า – หลัง        

             กระดาษค าตอบ  + ค าถาม…………..หน้า    โรเนียว หน้าเดยีว     โรเนียว หน้า – หลัง   

             ค าชี้แจง..............หน้า        โรเนียว หน้าเดยีว     แยกจากกระดาษค าถาม 

     โรเนียว หน้า – หลัง (รวมกับกระดาษค าถาม) 
 

การบรรจุข้อสอบ (     ) แยกซอง ค าถาม  -  ค าตอบ ออกจากกัน                  (     ) รวมค าถาม - ค าตอบไว้ในซองเดียวกัน 
 

กระดาษค าตอบ        ไม่ต้องการเพิ่มเติม  ให้ท าเหมอืนตัวต้นฉบับที่ส่งมา    

     เพิ่มกระดาษค าตอบปรนัย (120 ข้อ) (    ) ชนิดตรวจดว้ยระบบคอมพิวเตอร ์(    ) ชนิดตรวจเอง จ านวน…..…….แผ่น/ชุด โดย   

             (     )     1.  เย็บเพิ่มกับตัวข้อสอบ       (     )     2.  ไม่ เย็บเพิ่มกับตัวข้อสอบ 

      เพิ่มกระดาษค าตอบอัตนัย (ลายเสน้) จ านวน…………...แผ่น/ชุด   โดย   

             (     )     1.  เย็บเพิ่มกับตัวข้อสอบ       (     )     2.  ไม่ เย็บเพิ่มกับตัวข้อสอบ 

****กรณีข้อสอบมีปัญหาติดต่อ**** 

         ชื่อผู้ประสานงาน / อาจารย์ผู้สอน ……………………………………..……………………………………………………………………………………… 

         เบอรโ์ทรติดต่อภายใน..........………………………………….. เบอร์มอืถอื............................................................................ 

         หมายเหตุ   :   ** สง่ข้อสอบ ภายในวันท่ีก าหนด  และก่อนเวลา  16.00 น. เท่านัน้** 
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แบบฟอร์มการส่งต้นฉบับข้อสอบเพื่อจัดท าข้อสอบตามตารางก าหนดการสอบ 

     กลางภาค      ปลายภาค   ประจ าภาคการศึกษา      ต้น      ปลาย    ฤดูร้อน  ปีการศึกษา 25……………. 

 

สาขาวิชา......................................................คณะ/วิทยาลัย.......................................................................................... 

วันที ่

ส่งข้อสอบ 
รหัสวิชา ชื่อรายวิชา หมู่เรียน 

การด าเนินการ 
ยกเลิก 

การสอบ 

ลายมือชื่อ 

ผู้ส่งต้นฉบับ

ข้อสอบ 

ลายมือชื่อ

ผู้รับต้นฉบับ

ข้อสอบ 

วันที่สอบ เวลาสอบ 

 

ห้องสอบ 

 

อาจารย์ กบศ. 

จัดท า จัดเก็บ จัดท า จัดเก็บ 

              

              

              

              

              

              

              

              

              

              

              

              

              

              

              

              

              
 

 

  

กรณีอาจารยจั์ดเก็บข้อสอบเอง อาจารยต์้องน าข้อสอบไปให้กรรมการคุมสอบในวนัทีส่อบด้วยตนเองหรือน าไปให้กรรมการกลางก่อนการสอบอย่างน้อย 45 นาท ี
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แบบฟอร์มแจ้งยกเลิกการสอบ (หลังประกาศตารางสอบ) 

         

  วันที.่..........เดือน................................พ.ศ..............

     

เรียน  กรรมการคุมสอบ (ศ./รศ./ผศ./ดร./อ.).................................................................................  

        คณะ/วิทยาลัย.....................................................................................................................  

 ตามที่ มหาวิทยาลัยพะเยาได้ออกประกาศมหาวิทยาลัยพะเยา เรื่องตารางควบคุมการสอบ 

 กลางภาค    ปลายภาค  ระดั บปริญ ญ าตรี /ระดั บบัณ ฑิ ตศึกษา ภาคการศึกษา

.............................ประจำปีการศึกษา......................................เรยีบร้อยแลว้ นั้น 

  ข้าพเจ้า..........................................................................................................................

สังกัด คณะ/วิทยาลัย.........................................ผูร้ับผิดชอบรายวิชา................................................

รหัสวิชา.............................................หมู่เรียน............................ขอยกเลิกการสอบรายวิชาดังกล่าว 

ในวันที่..............................................เวลา......................................หอ้ง...........................................

เนื่องจาก......................................................................................................................................... 

....................................................................................................................................................... 
  

 ทั้งนีส้ามารถติดต่อข้าพเจ้าได้ที่เบอร์โทรศัพท์ ภายใน...............มือถือ.............................. 

 จงึเรียนมาเพื่อโปรดทราบ    

         

   ลงช่ือ  ............................................................ 

            (..........................................................)  

                  อาจารย์ผูร้ับผิดชอบรายวิชา  

              ............./....................../................. 

  
 

หมายเหตุ : ขอความอนเุคราะห์อาจารย์ที่มคีวามประสงคย์กเลกิการสอบ  

                แจง้กรรมการคุมสอบร่วมทราบ พร้อมสำเนาแจง้ งานสนับสนุนวิชาการ  

                กองบรกิารการศกึษา อย่างนอ้ย 3 วันทำการก่อนวันสอบ    
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ดว้ยขา้พเจา้ นาย/ นาง/นางสาว....................................................................................................................

สาขาวิชา/สว่นงาน............................................

เดอืน.....................................................

ตัง้แตเ่วลา..........................................น.

ไม่เกิน 3 วันท ำกำร และก่อนจะใช้ห้องเรยีนขอให้ตรวจสอบกำรจองใช้ห้องเรยีนในระบบทะเบยีนออนไลน์

 

2. ควำมเห็นของผู้ตรวจสอบ 3. ควำมเห็นของหัวหน้ำงำนทะเบยีนนสิติ

(   ) ไมส่ามารถใชห้อ้งเรียนดังกลา่วได ้เนื่องจาก.................................. (   ) เห็นควรไมอ่นุมัต ิเนื่องจาก..................................

4. ควำมเห็นของผู้อ ำนวยกำรกองบรกิำรกำรศึกษำ

.................................................................................. 

(   ) ไมอ่นุมัต ิเนื่องจาก..................................

(   ) อนุมัติ

( นางสาวกัลวรา ภูมลิา )

ลงนาม.................................................................

     (....................................................................)

............/...................../.............

แบบฟอร์มกำรขอใช้ห้องเรยีน

โทร.................................................

วันที่บันทกึขอ้มูล................................................... 

มคีวามประสงคข์อใชห้อ้ง...................................................................................

ในวัน.................................ที.่...............................

อาคาร..........................................................................

หมำยเหตุ อุปกรณ์โสตใช้ตำมท่ีมีในห้องเท่ำนัน้

1. เรยีน อธกิำรบดี

สงักดัคณะ.............................................

(   ) จดัสอนเสริมในรายวิชา................................................ (   ) จดัสอบ...............................................................................

   (   ) จดักจิกรรม.................................................................... (   ) อื่นๆ....................................................................................

หอ้งเรียนส ารอง.................................................................................................อาคาร..........................................................................

 ถงึเวลา.....................................น. (การจองหอ้งจะตอ้งด าเนนิการกอ่น 3 วนัท าการ)

พ.ศ........................................................

ลงชื่อผู้ตรวจสอบ 

 

ท้ังนี ้สำมำรถตรวจสอบกำรขอใช้ห้องเรยีนได้หลังจำกท่ี กบศ. ได้รับเอกสำร

 หำกไม่พบข้อมูลกรุณำติดต่อสอบถำมเพิม่เติมได้ท่ีงำนตำรำงสอน โทร 1028

(   ) สามารถใชห้อ้งเรียนได้ (   ) เห็นควรอนุมัติ

วัตถุประสงค์ใชห้้องเรยีนเพื่อ 

                  (..................................................................................)

                 ต าแหนง่......................................................................

                วันที่......................................................

                     ( ผู้ขอใชห้อ้งเรียน )

     (....................................................................)

ต าแหนง่ รักษาการแทนผู้อ านวยการกองบริการการศกึษา

5. ค ำสั่งมหำวิทยำลัย
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คู่มือการท าวิทยานิพนธ์ 
 

 มหาวิทยาลัยพะเยา ก าหนดให้นิสิตระดับปริญญาโทและปริญญาเอก ด าเนินการท าวิทยานิพนธ์ ตามประกาศ
มหาวิทยาลัยพะเยา เรื่อง แนวปฏิบัติในการท าวิทยานิพนธ์ พ.ศ. ๒๕๕๔ ประกาศ ณ วันที่ 23 มีนาคม           
พ.ศ. 2554เพื่อให้การท าวิทยานิพนธ์มีคุณภาพและมาตรฐานสอดคล้องกับหลักเกณฑ์ของส านักงาน
คณะกรรมการการอุดมศึกษา และเป็นไปตามข้อบังคับมหาวิทยาลัยพะเยา ว่าด้วย การศึกษาระดับบัณฑิตศึกษา 
พ.ศ. ๒๕๕๓ กองบริการการศึกษา จึงได้สรุปขั้นตอนการท าวิทยานิพนธ์ไว้ดังต่อไปนี้ 

๑. การลงทะเบียนวิทยานพินธ์ 
๒. การเสนอชื่อเรื่องและแต่งตั้งคณะกรรมการที่ปรึกษาวิทยานิพนธ์ 
๓. การสอบโครงร่างวทิยานิพนธ์ 
๔. การด าเนินการท าวิจัย 
๕. การขอสอบวิทยานิพนธ์ 
๖. การสอบวิทยานิพนธ ์
๗. การตรวจรูปแบบวทิยานิพนธ์ 
๘. การส่งวิทยานิพนธ์ฉบบัสมบูรณ์ 
๙. การส าเร็จการศึกษา 

 
๑. การลงทะเบียนวิทยานิพนธ์ 

นิสิตจะลงทะเบียนวิทยานิพนธ์ได้  ต่อเมื่อ ได้รับความเห็นชอบจากอาจารย์ที่ปรึกษาทางวิชาการ               
โดยลงทะเบียนวิทยานิพนธ์ตามที่มหาวิทยาลัยก าหนดไว้ในแผนการศึกษาของแต่ละหลักสูตร ตามประกาศ
มหาวิทยาลัยพะเยา เรื่อง แนวปฏิบัติในการท าวิทยานิพนธ์ พ.ศ. 2554 
 นิสิตที่ลงทะเบียนวิทยานิพนธ์ครบจ านวนหน่วยกิตตามหลักสูตรแล้ว หากยังด าเนินการท าวิทยานิพนธ์ไม่เสรจ็ 
จะต้องลงทะเบียนรักษาสภาพนิสิตทุกภาคการศึกษาจนกว่าจะสอบผ่านการสอบปากเปล่าวิทยานิพนธ์ และ             
ส่งวิทยานิพนธ์ฉบับสมบูรณ์ที่คณะเรียบร้อยแล้ว กรณีที่นิสิตสอบปากเปล่าวิทยานิพนธ์ผ่านแล้วแต่ไม่สามารถ      
ส่งวิทยานิพนธ์ฉบับสมบูรณ์ได้ภายในก าหนดตามปฏิทินการศึกษาของภาคการศึกษานั้น นิสิตจะต้องลงทะเบียน
รักษาสภาพการเป็นนิสิตในภาคการศึกษาถัดไปตามปฏิทินการศึกษาของมหาวิทยาลัย 

อนึ่ง ระยะเวลาในการท าวิทยานิพนธ์ต้องสอดคล้องกับระยะเวลาการศึกษา ตามที่มหาวิทยาลัยก าหนดไว้     
ในข้อบังคับมหาวิทยาลัยพะเยา ว่าด้วย การศึกษาระดับบัณฑิตศึกษา พ.ศ. ๒๕๕๓  หากครบก าหนดระยะเวลา
การศึกษาแล้วยังไม่สามารถส าเร็จการศึกษาตามเงื่อนไขของมหาวิทยาลัย จะพ้นสภาพการเป็นนิสิตโดยอัตโนมัติ 
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๒. การเสนอชื่อเรื่องและการแต่งตั้งคณะกรรมการที่ปรึกษาวิทยานิพนธ์ 
เมื่อนิสิตได้หัวข้อเร่ืองที่จะท าวิทยานิพนธ์ และได้รับความเห็นชอบจากอาจารย์ที่ปรึกษาทางวิชาการเรียบร้อย

แล้ว ให้นิสิตเสนอชื่อเรื่องและขอแต่งตั้งคณะกรรมการที่ปรึกษาวิทยานิพนธ์ โดยใช้แบบฟอร์มขออนุมัติแต่งตั้ง
คณะกรรมการที่ปรึกษาวิทยานิพนธ์ (บศ. 2) เพื่อเสนอชื่อเรื่องวิทยานิพนธ์ โดยสาขาวิชาเสนอชื่ออาจารย์ที่ปรึกษา
วิทยานิพนธ์ เพื่อให้คณะพิจารณาท าค าสั่งแต่งตั้ง 

๒.๑ ขั้นตอนการแต่งตั้งคณะกรรมการที่ปรึกษาวิทยานิพนธ์ 
๒.๑.๑ นิสิตยื่นแบบฟอร์มขออนุมัติแต่งตั้งคณะกรรมการที่ปรึกษาวิทยานิพนธ์ (บศ. 2) ผ่าน

สาขาวิชา เพื่อเสนอต่อคณะเจ้าของหลักสูตร 
๒.๑.๒ คณะตรวจสอบคุณสมบัติคณะกรรมการที่ปรึกษาวิทยานิพนธ์ให้เป็นไปตามเกณฑ์  และ

จัดท าค าสั่งแต่งตั้งคณะกรรมการที่ปรึกษาวิทยานิพนธ์ 
๒.๑.๓ คณะบันทึกข้อมูลการคุมวิทยานิพนธ์ของอาจารย์ ในระบบทะเบียนออนไลน์ ของมหาวิทยาลัย 

(www.reg.up.ac.th) พร้อมแนบไฟล์ค าสั่งแต่งตั้งคณะกรรมการที่ปรึกษาวิทยานิพนธ์ 
๒.๒ การขอเปลี่ยนแปลงคณะกรรมการที่ปรึกษาวิทยานิพนธ์ 

๒.๒.๑ นิสิตยื่นแบบฟอร์มขออนุมัติเปลี่ยนแปลงคณะกรรมการที่ปรึกษาวิทยานิพนธ์ (บศ. 3)         
ผ่านสาขาวิชา เพื่อเสนอต่อคณะเจ้าของหลักสูตร 

๒.๒.๒ คณะตรวจสอบคุณสมบัติคณะกรรมการที่ปรึกษาวิทยานิพนธ์ให้เป็นไปตามเกณฑ์  
๒.๒.๓ คณะบันทึกข้อมูลการคุมวิทยานิพนธ์ของอาจารย์ ในระบบทะเบียนออนไลน์  ของ

มหาวิทยาลัย (www.reg.up.ac.th) พร้อมแนบไฟล์ค าสั่งแต่งตั้งคณะกรรมการที่ปรึกษา
วิทยานิพนธ์ 

หมายเหตุ :  กรณีคณะกรรมการที่ปรึกษาวิทยานิพนธ์เปน็ผู้ทรงคุณวุฒิภายนอก ต้องเสนอมหาวิทยาลัย
แต่งตั้งเป็นอาจารย์พิเศษบัณฑิตศึกษา พร้อมแนบประวตัิอาจารย์พิเศษบัณฑิตศึกษา (บศ. 1) 

๒.๓ การขอเปลี่ยนแปลงชื่อเรื่องวิทยานิพนธ์ 
นิสิตที่มีความประสงค์ขอเปลี่ยนแปลงชื่อเรื่องวิทยานิพนธ์ ให้ยื่นแบบฟอร์มขออนุมัติเปลี่ยนแปลงชื่อ

เร่ืองวิทยานิพนธ์ (บศ. 4) ผา่นสาขาวชิา เพื่อเสนอต่อคณะเจ้าของหลักสูตร 
 
๓. การสอบโครงร่างวิทยานิพนธ์ 

โครงร่างวิทยานิพนธ์ เป็นเอกสารการวิจัยที่นิสิตเรียบเรียงขึ้นเพื่อชี้แจงเหตุผล ความจ าเป็น ปัญหาในการวิจัย 
วัตถุประสงค์ ขอบเขต วิธีด าเนินการท าวิจัย ซึ่งเป็นกรอบแนวทางส าหรับการศึกษาวิจัย เรื่องนั้น ๆ การจัดท า    
โครงร่างวิทยานิพนธ์  นิสิตสามารถปรึกษาคณะกรรมการที่ปรึกษาวิทยานิพนธ์เพื่อขอค าแนะน าการจัดท าโครงร่าง
วิทยานิพนธ์ 

ส าหรับโครงร่างวิทยานิพนธ์จะจัดท าเป็นภาษาไทยหรือภาษาอังกฤษ ขึ้นอยู่กับข้อก าหนดของหลักสูตร 
สาขาวิชาที่เรียน ยกเว้น ชื่อเรื่องวิทยานิพนธ์ต้องมีทั้งภาษาไทยและภาษาอังกฤษ 

๓.๑ คณะกรรมการพิจารณาโครงร่างวิทยานิพนธ์ ไม่น้อยกว่า 5 คน ประกอบด้วย 
ประธานที่ปรึกษาวิทยานิพนธ์ กรรมการที่ปรึกษาวิทยานิพนธ์ อาจารย์บัณฑิตศึกษาในสาขาวิชา 

อาจารย์บัณฑิตศึกษาในสาขาวิชาที่เกี่ยวข้อง รวมแล้วไม่น้อยกว่า 5 คน ท าหน้าที่ประธาน กรรมการ และ
เลขานุการ 

คณะกรรมการพิจารณาโครงร่างวิทยานิพนธ์ ต้องได้รับการแต่งตั้งเป็น อาจารย์บัณฑิตศึกษา
มหาวิทยาลัยพะเยา หรืออาจารย์พิเศษบัณฑิตศึกษา ก่อนนิสิตสอบโครงร่างวิทยานิพนธ์ 
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๓.๒ ขั้นตอนการสอบโครงร่างวิทยานิพนธ์ 
๓.๒.๑ นิสิตยืน่แบบฟอร์มขอรับการพิจารณาโครงร่างวิทยานิพนธ์ (บศ. 5)  
๓.๒.๒ นิสิตยื่นแบบฟอร์มขออนุมัติสมัครสอบโครงร่างวิทยานิพนธ์ (บศ. 6) พร้อมช าระเงินที่กองคลัง 
๓.๒.๓ การสอบโครงร่างวทิยานิพนธ์ 

๓.๒.๓.๑ คณะเจ้าของหลักสูตรก าหนดวนัสอบโครงร่างวิทยานิพนธ์ 
๓.๒.๓.๒ นิสิตส่งโครงร่างวิทยานิพนธ์ ไม่น้อยกว่า 5 เล่ม (ตามจ านวนคณะกรรมการ

พิจารณาโครงร่างวิทยานิพนธ์) เสนอต่อคณะเจ้าของหลักสูตร ล่วงหน้าไม่น้อยกว่า 7 วันท าการ ก่อนวันสอบ     
โครงร่างวิทยานิพนธ์  

๓.๒.๓.๓ นิสิตสอบโครงร่างวิทยานิพนธ์ 
๓.๒.๓.๔ นิสิตปรับแก้ไข โครงร่างวิทยานิพนธ์ ตามข้อเสนอของคณะกรรมการสอบ

โครงร่างวิทยานิพนธ์ และน าส่งโครงร่างวิทยานิพนธ์ฉบับสมบูรณ์ จ านวน 2 เล่ม พร้อมแบบฟอร์มอนุมัติ      
ผล        การพิจารณาโครงร่างวิทยานิพนธ์ (บศ. 7) ต่อคณะเจ้าของหลักสูตร  

๓.๒.๓.๕ คณะจัดท าประกาศให้นิสิตด าเนินการท าวิจัย 
 

๔. การด าเนินการท าวิจัย 
นิสิตสามารถด าเนินการท าวิจัยตามโครงร่างวิทยานิพนธ์ที่ได้รับอนุมัติและประกาศให้ด าเนินการท าวิจัย กรณี

เป็นการท าวิจัยที่เก่ียวข้องกับมนุษย์หรือสัตว์ นิสิตที่สอบโครงร่างวิทยานิพนธ์ผ่านแล้ว ต้องน าโครงร่างวิทยานิพนธ์ 
เสนอสาขาวิชา เพื่อขออนุมัติการท าวิจัยในมนุษย์ต่อคณะกรรมการจริยธรรมการวิจัยในมนุษย์ และขออนุมัติท า
วิจัยในสัตว์ต่อคณะกรรมการจรรยาบรรณการใช้สัตว์ นิสิตจะท าวิจัยในมนุษย์หรือวิจัยในสัตว์ได้ต่อเมื่อได้รับอนุมัติ
จากคณะกรรมการจริยธรรมการวิจัยในมนุษย์ หรือคณะกรรมการจรรยาบรรณการใช้สัตว์ และต้องด าเนินการวิจัย
ภายใน ๑ ปี หลังจากได้รับอนุมัติจากมหาวิทยาลัย ทั้งนี้ การท าวิจัยในมนุษย์และการท าวิจัยในสัตว์ให้ด าเนินการ
ให้เป็นไปตามประกาศมหาวิทยาลัย เรื่อง แนวปฏิบัติเกี่ยวกับการขออนุมัติท าวิจัยในมนุษย์และการท าวิจัยในสัตว์ 
(ส าหรับนิสิตของมหาวิทยาลัย)  

๔.๑ การให้ผู้เชี่ยวชาญตรวจแก้ไขเคร่ืองมือวิจัย 
นิสิตที่ได้รับอนุมัติให้ท าการวิจัย สามารถขอความอนุเคราะห์ให้ผู้เชี่ยวชาญตรวจแก้ไขเครื่องมือที่ใช้  

ในการวิจัย ตามแบบฟอร์มขอให้ออกหนังสือถึงผู้เชี่ยวชาญ เพื่อตรวจแก้ไขเครื่องมือที่ใช้ในการวิจัย  (บศ. 8)    
โดยกรอกรายละเอียดให้ครบถ้วน 

๔.๒ การขอเก็บข้อมูลเพ่ือการวิจัย 
นิสิตที่ได้รับอนุมัติให้ท าการวิจัย สามารถขอความอนุเคราะห์เก็บข้อมูลเพื่อการวิจัย ตามแบบฟอร์ม   

ขอให้ออกหนังสือเพื่อขอความร่วมมือเก็บข้อมูลเพื่อการวิจัย (บศ. 9) โดยกรอกรายละเอียดให้ครบถ้วนผ่านความ
เห็นชอบจากประธานที่ปรึกษาวิทยานิพนธ์ แล้วส่งให้คณะเพื่อออกหนังสือขอความอนุเคราะห์เก็บข้อมูลเพื่อการวิจัย 

หมายเหตุ : กรณีเป็นการท าวิจัยในมนุษย์ หรือสัตว์ ต้องแนบหนังสืออนุมัติจากคณะกรรมการจริยธรรมการ
วิจัยในมนุษย์ หรือคณะกรรมการจรรยาบรรณการใช้สัตว์ 

 

๕. การขอสอบวิทยานิพนธ์ 
๕.๑ คุณสมบัติของผู้ขอสอบวิทยานิพนธ์ ตามข้อบังคับของมหาวิทยาลัย 

๕.๑.๑ นิสิตระดับปริญญาโท แผน ก แบบ ก ๑ มีสิทธิ์สอบวิทยานิพนธ์เมื่อลงทะเบียน
วิทยานิพนธ์ครบถ้วนตามหลักสูตร และผลงานวิทยานิพนธ์จะต้องได้รับการตีพิมพ์ หรืออย่างน้อยด าเนินการให้
ผลงานหรือส่วนหนึ่งของผลงานได้รับการยอมรับให้ตีพิมพ์ในวารสาร หรือสิ่งพิมพ์ทางวิชาการ หรือเสนอต่อที่
ประชุมวิชาการที่มีรายงานการประชุม (Proceeding) ที่มีคณะกรรมการภายนอกร่วมกลั่นกรอง (Peer Review) 
ก่อนการตีพิมพ์ และเป็นที่ยอมรับในสาขาวิชานั้น  
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๕.๑.๒ นิสิตระดับปริญญาโท แผน ก แบบ ก ๒ มีสิทธิ์สอบวิทยานิพนธ์ เมื่อลงทะเบียนรายวิชา
และวิทยานิพนธ์ครบถ้วนตามหลักสูตร และผลงานวิทยานิพนธ์อยู่ระหว่างเสนอเพื่อขอรับการตีพิมพ์ หรืออย่าง
น้อยด าเนินการให้ผลงานหรือส่วนหนึ่งของผลงานได้รับการยอมรับให้ตีพิมพ์ในวารสาร หรือสิ่งพิมพ์ทางวิชาการ
หรือก าลังเสนอต่อที่ประชุมวิชาการที่มีรายงานการประชุม (Proceeding) ที่มีคณะกรรมการภายนอกร่วม
กลั่นกรอง (Peer Review) ก่อนการตีพิมพ์ และเป็นที่ยอมรับในสาขาวิชานั้น 

๕.๑.๓ นิสิตระดับปริญญาเอก แบบ ๑ มีสิทธิ์สอบวิทยานิพนธ์ เมื่อลงทะเบียนวิทยานิพนธ์ หรือ
ลงทะเบียนวิทยานิพนธ์และรายวิชาครบถ้วนตามหลักสูตร และสอบผ่านการสอบวัดคุณสมบัติแล้วไม่น้อยกว่า       
๑ ภาคการศึกษา และผลงานวิทยานิพนธ์จะต้องได้รับการตีพิมพ์หรืออย่างน้อยด าเนินการให้ผลงาน หรือส่วนหนึ่ง
ของผลงานได้รับการยอมรับให้ตีพิมพ์ในวารสาร หรือสิ่งพิมพ์ทางวิชาการที่มีกรรมการภายนอกร่วมกลั่นกรอง 
(Peer Review) ก่อนการตีพิมพ์ และเป็นที่ยอมรับในสาขาวิชานั้น  

๕.๑.๔ นิสิตระดับปริญญาเอก แบบ ๒ มีสิทธิ์สอบวิทยานิพนธ์ เมื่อลงทะเบียนวิทยานิพนธ์ หรือ
ลงทะเบียนวิทยานิพนธ์และรายวิชาครบถ้วนตามหลักสูตร และสอบผ่านการสอบวัดคุณสมบัติแล้วไม่น้อยกว่า      
๑ ภาคการศึกษาและผลงานวิทยานิพนธ์อยู่ระหว่างเสนอเพื่อขอรับการตีพิมพ์หรืออย่างน้อยด าเนินการให้ผลงาน 
หรือส่วนหนึ่งของผลงานได้รับการยอมรับให้ตีพิมพ์ในวารสาร หรือสิ่งพิมพ์ทางวิชาการที่มีกรรมการภายนอก     
ร่วมกลั่นกรอง (Peer Review) ก่อนการตีพิมพ์ และเป็นที่ยอมรับในสาขาวิชานั้น 

๕.๒ ขั้นตอนการขอสอบวิทยานิพนธ์ 
๕.๒.๑ นิสิตยื่นแบบฟอร์มขออนุมัติสมัครสอบวิทยานิพนธ์ (บศ. 10) พร้อมช าระเงินที่กอง

คลัง ทั้งนี้ วันสอบวิทยานิพนธ์ต้องห่างจากวันประกาศอนุมัติให้นิสิตด าเนินการท าวิจัยตามโครงร่าง
วิทยานิพนธ์ไม่น้อยกว่า 90 วัน 

๕.๒.๒ นิสิตยื่นแบบฟอร์มขออนุมัติแต่งตัง้คณะกรรมการสอบวิทยานิพนธ์ (บศ. 11) ก่อนวัน
สอบอย่างน้อย 30 วันท าการ พร้อม (ร่าง) วิทยานิพนธ์ฉบับสมบูรณ์ (จ านวน 6 ชุด ส าหรับนิสิตระดับ
ปริญญาโท / จ านวน 8 ชุด ส าหรับนิสิตระดับปริญญาเอก)  

๕.๓ การขอเปลี่ยนแปลงการสอบวิทยานิพนธ์ 
นิสิตที่มีความประสงค์ขอเปลี่ยนแปลงการสอบวิทยานิพนธ์ ต้องยื่นแบบฟอร์มขออนุมัติ

เปลี่ยนแปลงการสอบวิทยานิพนธ์ (บศ. 12) ผ่านสาขาวิชา เพ่ือเสนอต่อคณะเจ้าของหลักสูตร ก่อนวันสอบ       
ไม่น้อยกว่า 15 วัน 

๕.๔ คณะกรรมการสอบวิทยานิพนธ์ 
คณะกรรมการสอบวิทยานิพนธ์ ต้องเป็นผู้มีคุณวุฒิปริญญาเอกหรือเทียบเท่า หรือเป็นผู้ด ารงต าแหน่ง

ทางวิชาการไม่ต่ ากว่ารองศาสตราจารย์ ในสาขาวิชานั้น หรือสาขาวิชาที่สัมพันธ์กัน และต้องมีประสบการณ์         
ในการท าวิจัยที่มิใช่ส่วนหนึ่งของการศึกษาเพื่อรับปริญญา  

๕.๔.๑ คณะกรรมการสอบวิทยานิพนธ์ ระดับปริญญาโท มีกรรมการ  ๔ – ๕ คน ประกอบด้วย
อาจารย์บัณฑิตศึกษามหาวิทยาลัยพะเยาและผู้ทรงคุณวุฒิภายนอกมหาวิทยาลัย ดังนี้ 

๕.๔.๑.๑ อาจารย์บัณฑิตศึกษามหาวิทยาลั ยพะเยา  หรือผู้ทรงคุณวุฒิภายนอก
มหาวิทยาลัย  เป็นประธานคณะกรรมการ 

๕.๔.๑.๒ ประธานที่ ปรึ กษาวิทยานิพนธ์  และกรรมการที่ ปรึกษาวิทยานิพนธ์              
เป็นกรรมการ 

๕.๔.๑.๓ อาจารย์บัณฑิตศึกษามหาวิทยาลัยพะเยา  หรือผู้ทรงคุณวุฒิภายนอก
มหาวิทยาลัย 1 คน เป็นกรรมการ 

ทั้งนี้ คณะกรรมการสอบวิทยานิพนธ์ ต้องมีผู้ทรงคุณวุฒิจากภายนอกมหาวิทยาลัย จ านวน 1 คน 
๕.๔.๒ คณะกรรมการสอบวิทยานิพนธ์ ระดับปริญญาเอก มีกรรมการ ๖ – ๗ คน ประกอบด้วย 

อาจารย์บัณฑิตศึกษามหาวิทยาลัยพะเยาและผู้ทรงคุณวุฒิภายนอกมหาวิทยาลัย ดังนี้ 
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๕.๔.๒.๑ อาจารย์บัณฑิตศึกษามหาวิทยาลัยพะเยา  หรือผู้ทรงคุณวุฒิภายนอก
มหาวิทยาลัย เป็นประธานคณะกรรมการ 

๕.๔.๒.๒ ประธานที่ ปรึ กษาวิทยานิพนธ์  และกรรมการที่ ปรึกษาวิทยานิพนธ์              
เป็นกรรมการ 

๕.๔.๒.๓ อาจารย์บัณฑิตศึกษามหาวิทยาลัยพะเยา  หรือผู้ทรงคุณวุฒิภายนอก
มหาวิทยาลัย 1 - 2 คน เป็นกรรมการ 

ทั้งนี้ คณะกรรมการสอบวิทยานิพนธ์ ต้องมีผู้ทรงคุณวุฒิจากภายนอกมหาวิทยาลัย จ านวน  2 คน 
 

๖. การสอบวิทยานิพนธ์ 
การสอบวิทยานิพนธ์ มีวัตถุประสงค์เพื่อการพิจารณา ความสามารถของนิสิตในการท าวิจัย โดยเฉพาะเรื่องที่

นิสิตท าการวิจัย  ความสามารถในการน าเสนอผลงานทั้งในด้านการพูด การเขียน ความรอบรู้ในเนื้อหาที่เกี่ ยวกับ
เรื่องที่ท าการวิจัย ความสามารถเชิงความรู้ ความเข้าใจ ความชัดเจน ตลอดจนปฏิภาณและไหวพริบในการตอบ
ค าถาม 

คณะกรรมการสอบวิทยานิพนธ์ ด าเนินการตามประกาศมหาวิทยาลัยพะเยา เรื่อง แนวปฏิบัติในการ          
ท าวิทยานิพนธ์ พ.ศ. 2554 ดังนี้ 

๖.๑ ประธานที่ปรึกษาวิทยานิพนธ์ และสาขาวิชา รับผิดชอบในการประสานงานกับกรรมการผู้ทรงคุณวุฒิ 
กรรมการสอบวิทยานิพนธ์ และขออนุมัติค่าใช้จ่ายในการจัดสอบวิทยานิพนธ์ 

๖.๒ คณะเจ้าของหลักสูตร เป็นผู้อนุมัติค่าใช้จ่ายในการด าเนินการสอบ ตามที่ประธานที่ปรึกษา
วิทยานิพนธ์ และสาขาวิชาขออนุมัติ 

๖.๓ คณะกรรมการสอบวิทยานิพนธ์ ต้องด าเนินการสอบ ตามวัน เวลา และสถานที่ที่คณะเจ้าของหลักสูตร
ก าหนดในประกาศการสอบวิทยานิพนธ์ ทั้งนี้ ประธานกรรมการฯ อาจอนุญาตให้ผู้สนใจเข้าร่วมฟังการสอบได้ 

๖.๔ คณะกรรมการสอบวิทยานิพนธ์ มีหน้าที่ทดสอบความรู้ ความเข้าใจและประเมินผลการสอบ
วิทยานิพนธ์ของนิสิต ถ้ามีเงื่อนไขที่นิสิตต้องแก้ไข ให้นิสิตแก้ไขตามข้อเสนอแนะและให้น าเสนอคณะกรรมการสอบ
วิทยานิพนธ์เพื่อให้ความเห็นชอบ 

๖.๕ กรณี นิสิตสอบวิทยานิพนธ์ไม่ผ่าน นิสิตมีสิทธิ์ขอยื่นสอบวิทยานิพนธ์ใหม่ได้ภายหลังการสอบครั้งแรก 
ไม่น้อยกว่า 20 วันท าการ 

๖.๖ การสอบ จะต้องมีคณะกรรมการสอบวิทยานิพนธ์ครบในวันสอบ จึงจะถือว่าการสอบนั้น มีผลสมบูรณ์ 
ถ้าคณะกรรมการสอบวิทยานิพนธ์ไม่ครบ ให้เลื่อนการสอบออกไป และในกรณีจ าเป็นอาจขอเปลี่ยนแปลง  
กรรมการได้ แต่ต้องได้รับการแต่งตั้งก่อนวันสอบ อย่างน้อย 15 วันท าการ 

๖.๗ คณะกรรมการสอบวิทยานิพนธ์จะต้องจัดส่งแบบฟอร์มส่งรายงานผลการสอบวิทยานิพนธ์ (บศ. 13) 
ให้กับมหาวิทยาลัยทราบ ภายใน 14 วันท าการ หลังวันสอบวิทยานิพนธ์ 
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๗. การตรวจรูปแบบวิทยานิพนธ์ 
เมื่อคณะกรรมการสอบวิทยานิพนธ์ ได้สอบเสร็จเรียบร้อยแล้ว และให้มีการปรับแก้ไขเนื้อหาของวิทยานิพนธ์

เพื่อให้มีความสมบูรณ์ยิ่งขึ้น ให้นิสิตด าเนินการแก้ไขวิทยานิพนธ์ตามข้อเสนอแนะของคณะกรรมการ สอบ
วิทยานิพนธ์ให้เรียบร้อย โดยให้ประธานที่ปรึกษาวิทยานิพนธ์ตรวจสอบรูปแบบการจัดท าวิทยานิพนธ์  ให้เป็นไป
ตามคู่มือการจัดท าสารนิพนธ์มหาวิทยาลัยพะเยา จากนั้นให้นิสิตส่ง (ร่าง) วิทยานิพนธ์ฉบับสมบูรณ์ จ านวน ๑ เล่ม 
และแบบฟอร์มรายงานผลการตรวจรูปแบบวิทยานิพนธ์ (บศ. 14) โดยผ่านความเห็นชอบของประธานที่ปรึกษา
วิทยานิพนธ์ เพื่อให้คณะกรรมการตรวจรูปแบบวิทยานิพนธ์ ตรวจความถูกต้องของรูปแบบวิทยานิพนธ์         
ตามที่มหาวิทยาลัยก าหนด หากมีการแก้ไข นิสิตจะต้องด าเนินการแก้ไขให้เรียบร้อย และน าวิทยานิพนธ์ที่แก้ไข
เรียบร้อยแล้ว ส่งให้คณะกรรมการตรวจรูปแบบวิทยานิพนธ์อีกคร้ังหนึ่ง ก่อนส่งคณะเจ้าของหลักสูตร 

 

๘. การส่งวิทยานิพนธ์ฉบับสมบูรณ์ 
นิสิตที่สอบวิทยานิพนธ์ผ่านแล้ว ต้องส่งวิทยานิพนธ์ฉบับสมบูรณ์ที่ผ่านการตรวจรูปแบบและเข้าเล่มเรียบร้อยแล้ว 

และคณะกรรมการสอบวิทยานิพนธ์ลงนามในหน้าอนุมัติวิทยานิพนธ์เรียบร้อยแล้ว ภายในระยะเวลาที่มหาวิทยาลยั
ก าหนดในปฏิทินการศึกษาของแต่ละภาคการศึกษา เพื่อให้คณบดีคณะเจ้าของหลักสูตรอนุมัติวิทยานิพนธ์ ซึ่งถือว่า
เป็นวิทยานิพนธ์ฉบับสมบูรณ์ และนับเป็นส่วนหนึ่งของการศึกษาเพื่อขอรับปริญญา และให้นิสิตด าเนินการตาม
ขั้นตอน ดังนี้ 

8.1 นิสิตกรอกแบบฟอร์มน าส่งวิทยานิพนธ์ฉบับสมบูรณ์ (บศ.  15) ส่งที่คณะเจ้าของหลักสูตร พร้อมวิทยานิพนธ์
ฉบับสมบูรณ์และเอกสาร ดังต่อไปนี้ 
๘.๑.๑ วิทยานิพนธ์ฉบับสมบูรณ์ (ปกแข็ง) จ านวน ๗ เล่ม 
๘.๑.๒ บทคัดย่อวิทยานิพนธ์ฉบับภาษาไทย – ภาษาอังกฤษ อย่างละ ๒ ชุด 
๘.๑.๓ แผ่น CD ข้อมูลวิทยานิพนธ์เต็มฉบับ (บันทึกด้วยโปรแกรม Microsoft Word หรือ pdf.file)  

จ านวน 2 แผ่น 
๘.๑.๔ แบบฟอร์มขออนุมัติส าเร็จการศึกษาของนิสิต (บศ. 16 ส าหรับนิสิตระดับปริญญาโท,       

บศ. 17 ส าหรับนิสิตระดับปริญญาเอก) 
8.2 คณะจัดส่งแบบฟอร์มขออนุมัติส าเร็จการศึกษาของนิสิต (บศ. 16 ส าหรับนิสิตระดับปริญญาโท,     

บศ. 17 ส าหรับนิสิตระดับปริญญาเอก) ให้กับมหาวิทยาลัย 
 หากนิสิตที่สอบวิทยานิพนธ์ผ่านแล้ว แต่ยังไม่ได้ส่งวิทยานิพนธ์ฉบับสมบูรณ์ต่อคณะเจ้าของหลักสูตร ภายใน
ระยะเวลาที่มหาวิทยาลัยก าหนดในปฏิทินการศึกษาของภาคการศึกษานั้น ถือว่ายังไม่ส าเร็จการศึกษา นิสิตจะต้อง
ลงทะเบียนรักษาสภาพนิสิตในภาคการศึกษาต่อไป มิฉะนั้นจะพ้นสภาพการเป็นนิสิต และหากประสงค์จะส่ง
วิทยานิพนธ์ฉบับสมบูรณ์ภาคการศึกษาใด ให้ยื่นค าร้องขอส าเร็จการศึกษาในภาคการศึกษานั้น ทั้งนี้ ต้องไม่เกิน
ระยะเวลาการศึกษาที่ก าหนดไว้ในข้อบังคับของมหาวิทยาลัย 

 
๙. การส าเร็จการศึกษา 
 ในภาคการศึกษาสุดท้ายที่นิสิตจะส าเร็จการศึกษา นิสิตต้องยื่นใบรายงานคาดว่าจะส าเร็จการศึกษาต่อ
มหาวิทยาลัย โดยความเห็นชอบของอาจารย์ที่ปรึกษา ภายในระยะเวลาที่มหาวิทยาลัยก าหนดในปฏิทินการศึกษา
ของแต่ละภาคการศึกษา  
 นิสิตที่ได้รับการเสนอชื่อเพื่อขออนุมัติให้ได้รับปริญญาจะต้องผ่านเงื่อนไขต่างๆ ตามข้อบังคับ มหาวิทยาลัยพะเยา 
ว่าด้วย การศึกษาระดับบัณฑิตศึกษา พ.ศ. ๒๕๕4 “ข้อ ๒๔ การเสนอชื่อเพื่อขออนุมัติปริญญา” 
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ข้อ 12 การขอเข้าศึกษาเพ่ือปริญญาที่สอง 
(1) ผู้ที่ส าเร็จการศึกษาระดับปริญญาจากมหาวิทยาลัย หรือจากสถาบันการศึกษาอ่ืน 

อาจขอเข้าศึกษาต่อเพ่ือปริญญาตรีสาขาวิชาอ่ืนเป็นการเพ่ิมเติมได้ แต่ต้องเป็นผู้มีคุณสมบัติตามที่ก าหนดไว้ในข้อ 7 
(2) การแสดงความจ านงขอเข้าศึกษา ต้องปฏิบัติดังนี้  

(2.1) ยื่นค าร้องตามที่มหาวิทยาลัยก าหนด โดยส่งถึงมหาวิทยาลัยไม่น้อยกว่า 30 วัน 
ก่อนวันลงทะเบียนของภาคการศึกษาท่ีประสงค์จะเข้าศึกษา 

(2.2) การรับเข้าศึกษา มหาวิทยาลัยอาจพิจารณารับเข้าศึกษาโดยผ่านความเห็นชอบ 
ของคณะ  

(3) การเทียบโอนหน่วยกิตและผลการเรียนให้น าข้อ 11 (5) มาบังคับใช้โดยอนุโลม 

ข้อ 13 การเข้าศึกษาระดับปริญญาตรีต่อเนื่อง มหาวิทยาลัยอาจท าการสอบคัดเลือก หรือคัดเลือก
บุคคลที่มีคุณสมบัติตามที่ก าหนดไว้ในข้อ 7 หรือมีคุณสมบัติตามท่ีก าหนดไว้ในประกาศมหาวิทยาลัย 

ข้อ 14 การรายงานตัวเข้าศึกษา  
(1) ผู้ที่ได้รับพิจารณาให้เข้าศึกษาต่อในมหาวิทยาลัย จะต้องรายงานตัวและเตรียมหลักฐานต่าง ๆ 

ตามท่ีมหาวิทยาลัยก าหนด เพ่ือขึ้นทะเบียนเป็นนิสิตในวัน เวลา ที่มหาวิทยาลัยก าหนด 
(2) กรณีผู้ที่ได้รับพิจารณาให้เข้าศึกษาต่อในมหาวิทยาลัย ไม่รายงานตัวตามวัน เวลา 

ที่มหาวิทยาลัยก าหนด ให้ถือว่าสละสิทธิ์การเข้าศึกษา เว้นแต่ได้รับอนุมัติจากมหาวิทยาลัยเป็นราย ๆ ไป 
(3) มหาวิทยาลัยจะก าหนดรหัสประจ าตัวนิสิต 
(4) คณะจะแต่งตั้ง อาจารย์ที่ปรึกษา ซึ่งมีหน้าที่ให้ค าปรึกษา แนะน า ตลอดจนแนะแนว

การศึกษาให้สอดคล้องกับแผนการศึกษา ภายหลังขึ้นทะเบียนเป็นนิสิตแล้ว 

ข้อ 15 การย้ายสาขาวิชา  
(1) การย้ายสาขาวิชาภายในคณะ ให้ปฏิบัติตามเงื่อนไขของคณะนั้น ๆ 
(2) การย้ายสาขาวิชาไปคณะอ่ืน จะต้องปฏิบัติตามเงื่อนไขต่อไปนี้ 

(2.1) นิสิตที่ประสงค์จะขอย้ายสาขาวิชาไปคณะอ่ืน จะต้องได้รับความเห็นชอบ 
จากอาจารย์ที่ปรึกษา สาขาวิชา และคณบดีคณะเดิม และได้เรียนตามแผนการศึกษาในคณะเดิมมาแล้ว 
ไม่น้อยกว่า 2 ภาคการศึกษาปกติ 

(2.2) การย้ายสาขาวิชาไปคณะอ่ืน จะต้องได้รับความเห็นชอบจากมหาวิทยาลัย 
โดยผ่านการพิจารณาของคณะที่นิสิตสังกัดและจะรับย้ายไปสังกัดนั้น  

(2.3) การย้ายสาขาวิชาไปคณะอ่ืน จะต้องด าเนินการให้เสร็จสิ้นก่อนวันลงทะเบียนเรียน 
(2.4) เมื่อนิสิตได้ย้ายสาขาวิชาแล้ว รายวิชาที่เคยเรียนมาอาจน ามาค านวณหาค่าระดับขั้น

สะสมเฉลี่ยในสาขาวิชาใหม่ได้ 

ส่วนที ่2 
การจัดการศึกษาและการลงทะเบียนเรียน 

ข้อ 16 ระบบการจัดการศึกษา ให้มหาวิทยาลัยมีระบบการจัดการศึกษา โดยให้คณะที่มี
หน้าที่เกี่ยวข้องกับสาขาวิชาใด ๆ ให้การศึกษาในสาขาวิชานั้นแก่นิสิตทั้งมหาวิทยาลัย สาขาวิชาหนึ่ง ๆ ที่จัดสอน
ในมหาวิทยาลัยประกอบด้วยหลายรายวิชา แบ่งออกเป็น 2 แบบ  

 

(1) แบบ 2... 
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