
 
ใบขออนุญาตใช้รถยนต์ตู้ประจำคณะวิศวกรรมศาสตร์ 
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ส่วนที่ 5 
ช่ือผู้ที่จะไปรบั ........................................................................................................... เบอร์โทรผู้ที่จะไปรับ .......................................................... 
สถานท่ีรับ ……........................................……………….............…….............. สถานท่ีส่ง ...........................................……….............…….………........... 
ช่ือ / เบอร์โทรผู้ประสานงาน ................................................................................................................................................................................. 
 

 ***ให้แนบสำเนาบันทึกการขออนุมัติไปปฏิบัติงาน หรือสำเนาหนังสือเชิญ/อบรม/สัมมนา หรือสำเนาขออนุมัติโครงการ หรือเอกสารอื่นๆ ที่เกี่ยวข้องด้วย*** 
ข้อควรจำปฏิบัติ   
1. เมื่อเกิดความเสียหายขึ้นเป็นหน้าท่ีของผู้ขออนุญาตให้รถยนต์ตูท่ี้จะต้องติดตามดำเนินเรื่องและเสนอให้ทางคณะวิศวกรรมศาสตร์ทราบโดยด่วน 
2. การเดินทางออกนอกเส้นทางท่ีไปปฏิบัติงานโดยไม่มีเหตุอันควร ถ้าเกิดความเสียหาย ผู้ขออนุญาตใช้รถยนต์ตูต้้องรับผิดชอบ 
3. เมื่อปฏิบัติงานเสร็จแล้วต้องรีบนำรถยนต์ตู้กลับโดยด่วน 
4. ส่งเอกสารการขอใช้รถล่วงหน้า อย่างน้อย 3 วันทำการ 

ส่วนที่ 1 

วันท่ี................เดือน......................................พ.ศ......................... 

เรียน  คณบดีคณะวิศวกรรมศาสตร์ 

ด้วย................................................................. มีความประสงค์ขออนุญาตใช้รถยนต์ตู้
ไป.................................................................................................................................  
ในวันท่ี.................เดือน...................................พ.ศ.....................เวลา......................น.                        
ถึงวันท่ี.................เดือน...................................พ.ศ.....................เวลา......................น.                         
ผู้โดยสารน่ัง จำนวน......................คน 

ค่าใช้จ่าย ค่าน้ำมันเชื้อเพลิง 
        เบิกจากเงินงบประมาณ (บิลน้ำมัน) ประจำคณะ................................................ 
        เบิกจากเงินงบประมาณ (ค่าใช้จ่ายในการเดินทางไปปฏิบัติงาน)  
        ประจำคณะ....................................................................................... .................. 
        เบิกจากเงินงบประมาณ (โครงการ) .................................................................... 
        เบิกจากเงินค่าใช้จ่ายอื่น ๆ ................................................................................. 
 
               ลงชื่อ         ......................................................................... 
                                  (..................................................................) 
                            ตำแหน่ง........................................................(ผู้ขออนุญาต) 
 

ส่วนที่ 2 

เรียน  คณบดีคณะวิศวกรรมศาสตร์ 

        สามารถจัดรถยนต์ตู้ประจำคณะวิศวกรรมศาสตร์  
        จำนวน 1 คัน ดังน้ี   
        รถยนต์ตู้ ทะเบียนรถ นข 3951 พะเยา  
        พนักงานขับชื่อ นายสการณ์ คุณโคกสูง 
        โทรศัพท์มือถือ 08 – 2889 - 5274 

        ไม่สามารถจัดรถยนต์ตู้ให้ได้ เน่ืองจาก.......................................... 

        ให้เบิกจ่ายเงินเพิ่มพิเศษ  

        ไม่เบิกจ่ายเงินเพิ่มพิเศษ เนื่องจาก............................................ 

 
                        ลงชื่อ   ......................................................... 

                     (............................................................) 
           ตำแหน่ง................................................................ 

  
                

 ส่วนที่ 3 
 

                 อนุญาต     

                 ไม่อนุญาต  เนื่องจาก....................................................... 
                     
 
                        ลงชื่อ   ........................................................ 
                               (............................................................) 
                     ตำแหน่ง................................................................       

 ส่วนที่ 4 สำหรับพนักงานขับรถ 

รับทราบและปฏิบัติ  

  ลงชื่อพนักงานขับรถยนต์ตู้.....................................................................                                                                         

                                          (นายสการณ์ คุณโคกสูง ) 

เบอร์โทรพนักงานขับรถตู้   08 – 2889 - 5274 
 
หมายเหตุ .............................................................................................. 

  


