
แบบฟอร์มที่ 1 

แบบขออนุญาตปฏิบัติงานนอกสถานที่ตั้ง (Work from Home) 
ตามมาตรการเร่งด่วนเพื่อรองรับผลกระทบจากสถานการณ์การความไม่สงบในภูมิภาคตะวันออกกลาง 

วันที่..........เดือน.................พ.ศ. ....................... 

เรียน  คณบดีคณะวิศวกรรมศาสตร์ 

 ข้าพเจ้า................................................................ตำแหน่ง....................................................................
สังกัด.............................................................................มีความประสงค์ปฏิบัติงานนอกสถานที่ตั้ง (Work from Home) 
ตามมาตรการเร่งด่วนเพื่อรองรับผลกระทบจากสถานการณ์การความไม่สงบในภูมิภาคตะวันออกกลาง อยู่ในที่พัก  
ณ บ้านเลขที่............................ถนน.............................ตำบล/แขวง...........................อำเภอ/เขต.....................................
จังหวัด...............................ตั้งแต่วันที่..................................................ถึงวันที่....................................................... 
รวมเป็นเวลา..........วัน (จำนวน........ทำการ) ในระหว่างที่ข้าพเจ้าอยู่ในที่พัก ข้าพเจ้าจะปฏิบัติงานในที่พักตามที่
ผู้บังคับบัญชามอบหมายและจะรายงานผลการปฏิบัติงานให้ทราบ เป็นรายวันให้ผู้บังคับบัญชาทราบอย่างเคร่งครัด 
พร้อมให้ติดต่อสื่อสารได้ตลอดเวลาผ่านทางเบอร์โทรศัพท์....................................... / LINE ID…………………………….. 
และการปฏิบัติงานดังกล่าวจะไม่ส่งผลกระทบต่อประสิทธิภาพในการให้บริการประชาชนหรือการดำเนินงาน  
ของหน่วยงาน หากมีภารกิจจำเป็นที่ไม่สามารถทำที่บ้านได้ ต้องสามารถกลับเข้าปฏิบัติงานที่สำนักงานได้ทันที  
ข้าพเจ้าขอรับรองว่า ข้อความดังกล่าวข้างต้น เป็นความจริงทุกประการ 

 จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณาอนุญาต ให้ข้าพเจ้าปฏิบัติงานนอกสถานที่ตั้ง (Work from Home) 
โดยไม่นับเป็นวนัลา ตามมาตรการเร่งด่วนเพื่อรองรบัผลกระทบจากสถานการณ์การความไม่สงบใน
ภูมภิาคตะวนัออกกลาง จะขอบคุณยิง่ 

 

ลงชื่อ………………………………………………….. 
                                                  (นาย/นางสาว...................................) 

ตำแหน่ง อาจารย์/ครู/บุคลากร 
 

 

 
          

 

                                                  
 

 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 

ความเห็นผู้บังคับบัญชา 

 อนุญาต  ไม่อนุญาต         

 

  (.................................................) 
ตำแหน่ง....คณบดีคณะวิศวกรรมศาสตร์........ 

 
           

 

ความเห็นผู้บังคับบัญชาชั้นต้น 

เห็นควร  อนุญาต  ไม่อนุญาต   

 

        (.................................................) 
ตำแหน่ง....................................................... 

(หัวหน้างาน/หัวหน้าสำนักงาน/ประธานหลักสูตร) 
          



แนวปฏิบัติงาน : กรณี การขออนุญาตปฏิบัติงานนอกสถานที่ตั้ง (Work from Home) 
คณะวิศวกรรมศาสตร์ มหาวิทยาลัยพะเยา 

1. ผู ้ที ่มีความประสงค์มาปฏิบัติงานและลงชื ่อปฏิบัติงานในวันทำการปกติ ไม่ต้องยื่น
แบบฟอร์มขออนุญาตปฏิบัติงานนอกสถานที่ตั้ง (Work from Home) 

2. ผู้ที่มีความประสงค์จะขออนุญาตปฏิบัติงานนอกสถานที่ตั้ง (Work from Home) ให้กรอก
รายละเอียดตามแบบฟอร์ม 1 – 3 (ตามรายละเอียดแนบ) ส่งแบบออนไลน์ ผ่านระบบ DMS หรือส่งเป็น
เอกสารได้ท่ีงานบุคลากร สำนักงานคณะวิศวกรรมศาสตร์ 

3. การปฏิบัติงานนอกสถานที่ตั้ง (Work from Home) เป็นการปฏิบัติงานปกติแต่เปลี่ยน
สถานที่ในการทำงานตามมาตรการเร่งด่วนเพื่อรองรับผลกระทบจากสถานการณ์การความไม่สงบในภูมิภาค
ตะวันออกกลางฉะนั้น ขอความร่วมมือท่านที่ได้รับอนุญาตให้ปฏิบัติงาน ณ ที่พักอาศัยของตนเอง ปฏิบัติตน  
ตลอดจนรักษาระเบียบวินัยในการปฏิบัติงานโดยเคร่งครัด  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 


