
แบบฟอร์มขอยมืและขอใช้พัสดุ / ครุภณัฑ์  

คณะวศิวกรรมศาสตร์ มหาวิทยาลัยพะเยา 

วนัที่................................................................ 

เรยีน  คณบดคีณะวิศวกรรมศาสตร์ 

 ขา้พเจา้ (นาย/นาง/นางสาว).................................................................ตำแหน่ง....................................................

คณะ/กอง/ศูนย.์........................................................................................เบอร์โทรศัพท์.....................................................

มคีวามประสงค์ขอยมื / ขอใช ้พสัดุ / ครภุัณฑ์ ตามรายการดังต่อไปนี้ 

ลำดับท่ี รายการ จำนวน หน่วย หมายเลขพัสดุ / ครภุัณฑ์ 

     

     

     

     

     

 

เพ่ือใชใ้นงาน....................................................................................................................................................................... 

สถานท่ีนำไปใช.้.................................................................................................................................................................. 

ระหว่างวันท่ี.........................................................ถงึวันท่ี.........................................................รวมเป็นเวลา..................วัน 

ข้าพเจา้จะนำส่งคืนวันท่ี................................................หากพัสดุ / ครุภัณฑ์ ที่นำมาส่งคนืชำรดุเสยีหายหรอืใชก้ารไม่ได ้

หรอืสูญหายไป ข้าพเจา้ยนิดจีัดการแกไ้ขซ่อมแซมให้คงสภาพเดมิ และคุณภาพเท่าเดิม โดยเสยีค่าใช้จ่ายของตนเอง หรอื

ชดใช้เป็นพัสดุ / ครภุัณฑ์ ประเภท ชนดิ ขนาด ลักษณะและคุณภาพตอ้งไม่นอ้ยกว่าของเดมิ หรอืชดใชเ้ป็นเงนิตามราคาที่

เป็นอยู่ในขณะยมื ตามหลักเกณฑ์ที่กระทรวงการคลังกำหนด 

ลงชื่อ..................................................................ผูย้มื 

เรยีน  คณบดคีณะวศิวกรรมศาสตร์ 

   ตรวจสอบแลว้สามารถจ่ายพัสดุ / ครุภัณฑ์ตามรายการได้ 

 

 

ลงชื่อ.............................................................ผูต้รวจสอบ 

                (.........................................................) 

        วันท่ี........../...................................../................. 

 

  อนุมัตใิหย้มืพัสดุ / ครุภัณฑ์ 

  ไม่อนุมัติ เนื่องจาก............................................... 

................................................................................... 

 

ลงช่ือ...............................................คณบดคีณะวศิวกรรมศาสตร์ 

       (................................................) 

     วันที่........../...................................../................. 

ได้รับพัสดุตามรายการข้างต้นแล้ว 

 

ลงชื่อ..................................................................ผู้ยืม 

                 (...................................................................) 

           วันท่ี........../...................................../................. 

 

การรับพัสดุ / ครุภัณฑ์คนื 

  สภาพสมบูรณ์                    สภาพไม่สมบูรณ์ 

  ครบถว้นตามรายการ           ไม่ครบ ขาด...............

รายการ 

ลงช่ือ..................................................................ผู้ตรวจสอบ 

           (...................................................................) 

     วันที่........../...................................../................. 

 



การยมื 

ข้อ ๒๐๗ การให้ยมื หรอืนําพัสดุไปใชใ้นกจิการ ซึ่งมใิช่เพื่อประโยชน์ของทางราชการจะกระทํามิได้ 

ข้อ ๒๐๘ การยมืพัสดุประเภทใช้คงรูป ใหผู้ย้มืทําหลักฐานการยมืเป็นลายลักษณ์อักษรแสดงเหตุผล

และกําหนดวันส่งคืน โดยมหีลักเกณฑ์ ดังต่อไปนี้ 

(๑) การยมืระหว่างหน่วยงานของรัฐ จะตอ้งไดว้ับอนุมัติจากหัวหนา้หน่วยงานของรัฐผูใ้ห้ยมื 

(๒) การให้บุคคลยมืใช้ภายในสถานที่ของหน่วยงานของรัฐเดียวกัน จะต้องได้รับอนุมัติจากหัวหน้า

หน่วยงานซึ่งรับผิดชอบพัสดุนั้น แต่ถ้ายืมไปใช้นอกสถานที่ของหน่วยงานของรัฐจะต้องได้รับอนุมัติจาก

หัวหนา้หน่วยงานของรัฐ 

ข้อ ๒๐๙ ผู้ยืมพัสดุประเภทใชค้งรูปจะต้องนําพัสดุนั้นมาส่งคืนให้ในสภาพที่ใช้การได้เรียบรอ้ยหาก

เกิดชํารุดเสียหาย หรือใช้การไม่ได้ หรือสูญหายไป ให้ผู้ยืมจัดการแก้ไขซ่อมแซมให้คงสภาพเดิมโดยเสีย

ค่าใช้จ่ายของตนเอง หรือชดใช้เป็นพัสตุประเภท ชนดิ ขนาด ลักษณะและคุณภาพ อย่างเดียวกัน หรือชดใช้

เป็นเงินตามราคาที่เป็นอยู่ในขณะยมื โดยมีหลักเกณฑ์ดังนี้ 

(๑) ราชการส่วนกลาง และราชการส่วนภูมิภาค ให้เป็นไปตามหลักเกณฑ์ที ่กระทรวงการคลัง

กําหนด 

(๒) ราชการส่วนท้องถิ่น ใหเ้ป็นไปตามหลักเกณฑ์ที่กระทรวงมหาดไทย กรุงเทพมหานคร หรือเมือง

พัทยา แลว้แต่กรณีกําหนด 

(๓) หน่วยงานของรัฐอื่น ให้เป็นไปตามหลักเกณฑ์ที่หน่วยงานของรัฐนัน้กําหนด 

ข้อ ๒๑๐ การยมืพัสดุประเภทใชส้ิ้นเปลอืงระหว่างหน่วยงานของรัฐ ใหก้ระทําไดเ้ฉพาะเมื่อ 

หน่วยงานของรัฐผู้ยืมมีความจําเป็นต้องใช้พัสดุนั้นเป็นการรีบด่วน จะดําเนินการจัดหาได้ไม่ทันการและ

หน่วยงานของรัฐผู้ให้ยืมมีพัสดุนั้น ๆ พอที่จะให้ยืมได้ โดยไม่เป็นการเสียหายแก่หน่วยงานของรัฐของตน    

และให้มหีลักฐานการยมืเป็นลายลักษณ์อักษร ทัง้นี้ โดยปกตหิน่วยงานของรัฐผูย้มืจะต้อง 

จัดหาพัสดุเป็นประเภท ชนดิ และปรมิาณเช่นเดียวกันส่งคนืใหห้น่วยงานของรฐัผูใ้ห้ยมื 

ข้อ ๒๑๑ เมื่อครบกําหนดยมื ให้ผู้ให้ยมืหรือผู้รับหน้าที่แทนมีหน้าที่ตดิตามทวงพัสดุที่ใหย้ืมไปคืน

ภายใน ๗ วัน นับแต่วันครบกําหนด 

 


